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1. ORGANIZACIJA

Ovim Uputstvom definiSe se nadin popunjavanja i dostavljanja statistickih izvjeStaja o rodenju i sluaju smrti, Potvrde o smrti,
statistiCkog izvjeStaja o zakljuéenju braka i Pregleda upisa u mati¢ne knjige.

Pravni osnov prikupljanja podataka

Pravni osnov za prikupljanje podataka o rodenjima, sluCajevima smrti i zaklju¢enim brakovima su Zakon o statistici u Federaciji
BiH (“Sluzbene novine Federacije BiH" br. 63/03 i 9/09), Zakon o mati¢nim knjigama (Sluzbene novine Federacije BiH br. 37/12i 80/14) i
Pravilnik o na¢inu pregleda umrlih, te utvrdivanja vremena i uzroka smrti (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 79/13).

Obrasci

Za prikupljanje podataka u statistici rodenih i umrlih osoba i statistici zaklju€enih brakova upotrebljavaju se sljedeci obrasci:
- statisticki izvjeStaj o rodenju - obrazac DEM-1,

- statisticki izvjeStaj o slucaju smrti - obrazac DEM-2,

- potvrda o smrti,

- statisticki izvjeStaj o zakljuCenju braka (vjencanju) - obrazac DEM-3 i

- pregled upisa u mati¢ne knjige - obrazac DEM-4.

Subjekti nadlezni za popunjavanje statistickih izvjestaja

Subjekti koji su nadlezni da daju i dostavljaju podatke na navedenim obrascima su maticni uredi i zdravstvene organizacije,
liekari i druge osobe ovlastene za utvrdivanje smrti.

Maticar

Mati¢ar je duzan da:

—  popunjava odgovarajuéi statisti¢ki obrazac prilikom svakog upisa u mati¢nu knjigu;

—  prima Potvrdu o smrti koju izdaju zdravstvene organizacije, ljekari i druge osobe ovlaStene za utvrdivanje smrti i prilaZe ih uz
DEM-2 obrazac;

—  pribavlja Privremenu potvrdu o smrti i dozvolu za ukop za slu¢ajeve smrti kada je za utvrdivanje uzroka smrti potreban duzi
vremenski period, odnosno kada je za utvrdivanje uzroka smrti potrebno obaviti dijagnosti¢ke metode kao $to su toksikoloSke,
patohistoloske, DNK analize i sl.

—  dostavlja sve popunjene obrasce zajedno sa priloZzenim Potvrdama o smrti nadleznoj sluzbi za statistiku kantona.

Zdravstvene organizacije, ljekari i druge osobe ovlastene za utvrdivanje smrti

Zdravstvene organizacije, ljekari i druge osobe ovlaS¢ene za utvrdivanje smrti su duzni da izdaju Potvrdu o smrti u skladu sa
Pravilnikom o nainu pregleda umrlih, te utvrdivanja vremena i uzroka smrti.

Sluzbe za statistiku kantona vr3e kontrolu primljenog materijala, pripremaju obrasce za obradu i vrSe unos podataka, a
Federalni zavod za statistiku objedinjava sve prikupljene podatke, kontrolide ih i publikuje obradene statistiCke podatke.

Podrugéje prikupljanja podataka

Registracija slucajeva rodenja i smrti vr§i se u knjigama onog matiénog podrucja u kojem je bilo posljednje prijavijeno

prebivaliSte majke rodenog djeteta, odnosno za umrlu osobu, posljednje prijavljeno prebivaliste..
Registracija sluajeva zaklju¢enja braka vrsi se u knjigama onog matiénog podruéja gdje se slu¢aj dogodio.
Matiéno podrucje obuhvata jedno ili viSe naseljenih mjesta za koja pojedini mati¢ar vodi maticne knjige rodenih, umrlih i vien€anih.
Da bi se izbjegli dvostruki upisi u matiéne knjige, mati¢ar je duzan najprije da utvrdi gdje se sluaj desio i da izvrSi upis tek onda kad
utvrdi da je on nadlezan.

Ako matiCar vodi mati€ne knjige za viSe mjesta (matiénih podruéja), treba da obrati paznju na to da upis izvr3i u knjigu za
odgovarajuce mjesto.
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Upisi u matiéne knjige

Upis rodenja djeteta u mati¢nu knjigu rodenih obavlja matiCar sluzbe za mati¢ne knjige opéine/grada u kojem majka djeteta ima
prijavljeno prebivaliSte, a ako nema prijavljeno prebivaliste, upis se obavlja u matiénoj sluzbi mati¢nog podrucja u kojima je dijete rodeno a
na oshovu prijave rodenja djeteta. Ovaj nacin upisa odnosi se i na Zivorodenu i na mrtvorodenu djecu.

Djeca stranih drzavljana ¢iji je status ureden Zakonom o kretanju i boravku stranaca ("SluZbeni glasnik BiH", br. 36/08 i 87/12) i
izbjeglice rodene u Federaciji, odnosno Bosni i Hercegovini, kao i djeca drugih stranaca koji borave u Bosni i Hercegovini upisuju se u
matiénu knjigu rodenih prema prijavlienom mjestu prebivaliSta, a ako nemaju prijavljeno prebivaliste, onda prema prijavijenom mjestu
boravista, a ako nemaju prijavljeno ni boraviste niti prebivaliSte, dijete se upisuje u mati¢nu knjigu rodenih prema mjestu rodenja djeteta.

Svi slucajevi smrti upisuju se u mati€nu knjigu umrlih u zemlji koja se vodi za matiéno podrucje u kojem je bilo posljednje
prijavijeno prebivaliSte za umrlu osobu, a ako nema prijavljeno prebivaliSte onda posljednje poznato boraviste umrle osobe. Ako nema
prijavijeno ni prebivaliste niti se zna boraviste, u tom slucaju registracija smrti se obavlja u mati¢nu knjigu umrlih u mjestu sahrane te osobe
u FBiH.

U mati€ne knjige u zemlji upisuju se i svi slu¢ajevi zaklju¢enja braka koji su se desili na pojedinom matiénom podrugju.

U ove knjige upisuju se i sluCajevi rodenja, smrti i zakljuCenja braka koji su se desili u inostranstvu, a koji nisu upisani u matine
knjige koje vode nasa diplomatska i konzularna predstavnistva. Ovi slu¢ajevi upisuju se na osnovu Zakona o matiénim knjigama.

U mati¢ne knjige u inostranstvu koje vode na$a diplomatska i konzularna predstavnistva upisuju se svi slucajevi rodenja,
smrti i zakljuCenja braka koje prijave nasi gradani radi upisa u matiéne knjige.

Prilikom upisivanja mrtvorodene djece, kao i djece umrle neposredno poslije rodenja ili u prvim satima i danima Zivota,
primjenjuje se definicije Zivorodenog i mrtvorodenog djeteta, odnosno pobacaja koje se daju u dijelu za popunjavanje statistickog izvjestaja
o rodenju DEM-1.

Ako je mati¢ar utvrdio:

- daje dijete mrtvorodeno upisuje ga samo u maticnu knjigu rodenih i popuniti obrazac DEM-1

- da je dijete rodeno zivo, ali je ubrzo po rodenju umrlo upisuje ga prvo u matiénu knjigu rodenih i popuniti obrazac DEM-1, a zatim i u
mati¢nu knjigu umrlih i popunjava obrazac DEM-2;

- ako je, s obzirom na trajanje trudnoce, u pitanju pobacaj (abortus) ne vrsi se upis ni u knjigu rodenih, ni u knjigu umrlih, niti se
popunjavaju statisticki obrasci DEM-1 i DEM-2, poSto se za ove sluCajeve (abortuse) popunjavaju statistiCki obrasci koje utvrduje
zdravstvena statistika.

Vrijeme prikupljanja podataka

Svaki statistiCki obrazac, po pravilu, mora da se popuni odmah prilikom upisa svakog slu¢aja rodenja, smrti i zakljucenja
braka u mati¢nu knjigu. Podaci koji su sadrzani i u mati€noj knjizi prenose se iz matiéne knjige, a ostali podaci sa DEM - obrasca.
Odgovore na ostala pitanja iz DEM - obrazaca mati¢ar ¢e prepisati iz Prijave rodenja, Potvrde o smrti ili zapisnika o zaklju€enju braka ili ¢e
ih traziti od prijavioca slucaja kojem treba da su ti podaci poznati (otac ili majka za prijavu rodenja, odrasli ¢lan domacinstva koji zna
podatke o umrlom za prijavu smrti, supruznici prilikom zakljuéenja braka).

Duznosti maticara

Mati¢ar je duzan da redovno obavlja sve poslove u vezi s popunjavanjem statistickih obrazaca DEM-1, DEM-2, te DEM-3 i
DEM-4.

Ako je matiCar priviemeno ili stalno sprije€en da obavlja svoju duznost potrebno je da svom zamjeniku pruZi sva potrebna
uputstva i objadnjenja za popunjavanje i dostavljanje statistickih obrazaca.

Pored toga, mati¢ar svom zamjeniku predaje sav potreban materijal: popunjene i prazne obrasce kao i ova Uputstva.

Statisticke obrasce matiar dobija od nadlezne sluzbe za statistiku kantona u potrebnim koligGinama. Cim primijeti da je zaliha
smanjena na koli¢inu potrebnu za 2 mjeseca, trazi¢e da mu se dostavi odredena koli¢ina obrazaca. S obzirom na to da se obrasci, po
pravilu, popunjavaju u prisustvu prijavioca slu¢aja, mati€ar nikako ne smije da ostane bez tih obrazaca. Maticar treba da vodi rauna da se
obrasci ne unistavaju i ne rasturaju, vec¢ da se koriste iskljucivo za svrhe kojima su namijenjeni.

Uz svaki popunjeni statisticki izvjeStaj o slu€aju smrti mati¢ar prilaZe jedan primjerak Potvrde o smrti. Ukoliko je potvrda o smrti
pribavljena naknadno, a prije dostave statistickih obrazaca nadleznom statistickom organu, matiCar uz taj obrazac prikljuCuje ovaj,
naknadno pribavljeni obrazac. Ako je statisti¢ki obrazac ve¢ poslat, dostavi¢e ga naknadno.

Mati¢ar je duzan da postupa po traZenju statistiCkog organa kad ovaj utvrdi da ima nepotpunosti i netanosti u primljenim
obrascima i trazi dopune, ispravke ili objaSnjenja. Sve dopune, ispravke i objasnjenja matiCar je duzan da dostavi najdalje u roku od tri
dana od dana prijema zahtjeva.

2. POPUNJAVANJE OBRAZACA

Mati¢ar je duZan da na svako pitanje na statistickim obrascima upie ta¢an odgovor prema Uputstvima za popunjavanje svakog
obrasca. Ako u nekom konkretnom sluaju data uputstva nisu dovoljna, mati¢ar treba da, od nadleZnog statisti¢kog organa, trazi potrebna
objadnjenja. Kantonalne sluzbe za statistiku kantona, duZne su da matiCaru hitno pruze sva objaSnjenja potrebna za popunjavanje
statistiCkih obrazaca.Odgovori se daju upisivanjem podataka na predvidene linije ili zaokruzivanjem jedne od Sifara pored datih modaliteta
odgovora.
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3. STATISTICKI IZVJESTAJ O RODENJU - obrazac DEM-1

Prilikom upisa u mati¢nu knjigu rodenih mati¢ar treba da za svako zivorodeno i mrtvorodeno dijete popuni statisticki izvjestaj o
rodenju - obrazac DEM-1. Za svako dijete iz viSestrukog porodaja, zivorodeno ili mrtvorodeno, popunjava se, takode, poseban
obrazac DEM-1.

U zaglavlju obrasca DEM-1, pored odgovora na pitanja 0 mjestu upisa: kanton, op¢ina/grad, mati¢no podrucje, matiéni/mjesni
ured, tekuéi broj upisa u matiénu knjigu i datum upisa (dan mjesec i godinu upisa) treba upisati i podatak o mjestu rodenja: opéina/grad,
naseljeno mjesto ili strana drzava.

Ako se mati¢na knjiga vodi za dva ili viSe mjesta, upisuje se samo ono mjesto koje je kao prvo upisano na koricama knjige.

Prilikom upisivanja odgovora na pojedina pitanja mati¢ar treba da postupa prema sljede¢im objasnjenjima.

1. Dijete je rodeno zivo ili mrtvo

Odgovor moze biti “Zivo” i u tom slucaju treba zaokruziti Sifru 1 ili “mrtvo” i tada treba zaokruziti Sifru 2.

Prema preporukama Svjetske zdravstvene organizacije, definicija za zivorodenje glasi:

“Zivorodenie je kompletno izbacivanje ili vadenje ploda, iz tijela majke, nezavisno od duZine trajanja trudnoée, koji poslije tog
odvajanja diSe ili pokazuje druge znake Zivota, kao to su otkucaji srca, pulzacija pup€ane vrpce ili jasni pokreti voljnih miSi¢a, bez obzira
na to da li je bila presjecena pup&ana vrpca ili je placenta bila pripojena; svaki proizvod takvog radanja smatra se zivorodenim djetetom”.

Za svako zivorodeno dijete, bez obzira na to koliko dugo je ono poslije rodenja zivielo, mora se popuniti obrazac DEM-1.

Ako je dijete rodeno, odnosno izvadeno iz tijela majke, bez ikakvih znakova Zivota, tj. nije disalo niti pokazivalo neki drugi znak
Zivota (kucanje srca, pokreti misi¢a) i ima 500 grama i viSe porodajne teZine, smatrace se da je mrtvorodeno (kasna fetalna smrt), ali pod
uslovom da je od majke noSeno duze od 22 sedmice.

Za svako mrtvorodeno dijete popunjava se statisticki obrazac DEM-1.

Ako je plod nosen manje od 22 sedmice, a poslije odvajanja od tijela majke nije pokazivao znake Zivota, onda je to pobacaj
(rana i intermediama fetalna smrt).
Za pobacaj se ne popunjavaju ni Potvrda o smrti ni statisti¢ki obrasci DEM-1 i DEM-2.

2. Ime djeteta

Treba upisati samo rodeno ime djeteta (ne i porodiéno). Ako prilikom prijave rodenja (do dana dostavljanja obrasca nadleznoj
sluzbi za statistiku kantona) ime nije bilo prijavljeno maticaru, kao odgovor treba upisati “sin ili kéi- ime jo3 nije odredeno”.

3. Spol djeteta
Treba zaokruziti Sifru 1 za muski spol ili $ifru 2 za Zenski spol.
4. Datum rodenja i JMB

U kuice treba upisati datum rodenja i ostalih 6 brojeva jedinstvenog matiénog broja (JMB).

Ako JMB nije odreden do dana dostavljanja obrasca statistickom zavodu, onda treba upisati samo datum rodenja (npr. za
osobu rodenu 8. januara 2015. godine u kuéice treba upisati 0801015).

Datum rodenja za nadeno dijete (nahoCe) upisuje se prema procjeni nadleZznog organa koji sastavlja zapisnik o nadenom
djetetu.

5. Tezina djeteta

Tezina pri rodenju je prva tezina ploda ili novorodenog djeteta izmjerena neposredno poslije rodenja i izraZzena u gramima.
Na primjer, ako je tezZina djeteta 3 kilograma i 800 grama, upisuje se 3800.

U slucaju da se ne raspolaZe Prijavom porodaja, niti se odgovor na ovo pitanje moZe pribaviti na drugi nacin (od prijavioca),
mati¢ar ne popunjava kucicu. MatiCar ¢e isto postupiti i ako obrazac popunjava za nadeno dijete.

6. Duzina djeteta

Duzina djeteta pri rodenju je prva visina ploda ili novorodenog djeteta izmjerena neposredno poslije rodenja i izraZzena u
centimetrima.

Na primjer, ako je duzina djeteta 58 centimetara, upisuje se 58.

U slu&aju da se odgovor na ovo pitanje ne moze dobiti na drugi nacin (od prijavioca), mati¢ar ne popunjava kucicu. Mati¢ar ¢e
isto postupiti i ako obrazac popunjava za nadeno dijete.
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7. Gestacijska starost

Trudnicko doba ili trajanje trudnoce raduna se u danima ili nedjeljama trudnoce (gestacije). Mjeri se od prvog dana posljednjeg
normalnog menstrualnog ciklusa i izrazava se u navrSenim sedmicama.

Na primjer, ako je gestaciona starost 37 sedmica, u kucicu se upisuje 37.

U slu€aju da se odgovor na ovo pitanje ne moze pribaviti na drugi nacin (od prijavioca), mati¢ar ne popunjava kucicu. Mati¢ar
¢e isto postupiti i ako obrazac popunjava za nadeno dijete.

8. Prebivaliste majke

Kod prebivaliSta majke upisuju se kanton, opéina/grad, naseljeno mjesto, ulica i kuéni broj prebivalista (mjesta stalnog
stanovanja) majke rodenog djeteta.

Za majku koja je rodila dijete u mjestu koje nije mjesto njenog prebivalista (npr. u bolnici, u gostima i sliéno) upisuje se mjesto u
kome je ona stalno nastanjena, tj. njeno prebivaliste.

Za nadeno dijete (nahoCe) upisuje se kanton, opéina/grad i naseljeno mjesto gdje je dijete nadeno.

Za majku Cije je prebivaliste izvan Bosne i Hercegovine upisuje se obavezno naziv drzave njenog prebivalista.

Naziv prebivaliSta treba upisati prema vazecoj administrativnoj podjeli.

8b. Ako je majka odsutna iz prebivaliSta godinu ili duze, treba upisati mjesto boravka (u obzir se uzima vremenska godina (ne
kalendarska) koja prethodi datumu rodenja djeteta).
Ako je majka do momenta rodenja djeteta bila odsutna iz prebivaliSta navedenog u prethodnom pitanju duze od jedne godine,
kod ovog pitanja treba upisati mjesto boravka: kanton, opéina/grad, naseljeno mjesto, ulica i ku¢ni broj gdje majka boravi.
Ako majka boravi u inostranstvu godinu ili duze, obavezno treba upisati naziv drzave njenog boravka.
Za majku koja nije bila odsutna iz prebivali$ta (navedenog u prethodnom pitanju) ili je bila odsutna manje od jedne godine,
kao odgovor na ovo pitanje upisuje se crta (-).
Na ovo pitanje ne treba odgovarati za nadeno dijete - nahoée. Treba samo upisati crtu (-).
Osobe koje kao zaposlenici ili kao ¢lanovi porodice zaposlenika koji rade u diplomatsko-konzularnim sluzbama borave u
inostranstvu, bez obzira na duzinu boravka u inostranstvu, ne smatraju se odsutnima iz Bosne i Hercegovine i u tom slu¢aju odgovor
se daje samo na prethodno pitanje, a kod ovog pitanja upisuje se crta (-).

Primjer 1:
Majka rodenog djeteta ima prebivalidte u Kantonu Sarajevo i nije bila odsutna iz svog prebivalista, barem ne godinu (ili duze):
8. Prebivaliste majke

Kanton Sarajevo

Optina/Grad Novi Grad

Naselieno mjesto  Sarajevo

Ulica i broj Olimpijska 20

Strana drzava -

8a. Da li je majka odsutna iz prebivalista godinu ili duze

8b. Ako je 8a. Ne u odgovoru upisati (-)
Kanton -
Opcina/Grad -
Naselieno mjesto
Ulica i broj -
Strana drzava -

Primjer 2:
Majka ima prebivaliste u Unsko-sanskom kantonu, u Bihacu, a iz prebivalista je bila odsutna godinu (ili duze) i boravila je u inostranstvu, u
Austriji:
8. Prebivaliste majke
Kanton Unsko-sanski
Opcina/Grad Grad Biha¢
Naseljeno mjesto  OraSac
Ulica i broj Padeni 2
Strana drzava -

8a. Da li je majka odsutna iz prebivalista godinu ili duze

8b. Ako je 8a. Da, upisati stranu drZzavu boravka
Kanton -
Opcina/Grad -
Naselieno mjesto -
Ulica i broj -
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Strana drzava Austrija

Primjer 3:
Majka ima prebivaliste u Srednjobosanskom kantonu, u Bugojnu, a iz prebivaliSta je bila odsutna godinu (ili duze) i boravila je u Livnu:
8. Prebivaliste majke

Kanton Srednjobosanski

Op¢ina/Grad Bugojno

Naseljeno mjesto  Bugojno

Ulica i broj Terzi¢i 10

Strana drZava -

8a. Da li je majka odsutna iz prebivalista godinu ili duZe

8b. Ako je 8a. Da, upisati mjesto boravka
Kanton Kanton 10
Opcina/Grad Livno
Naseljeno mjesto  Livno
Ulica i broj S.S.Kranjcevica b.b.
Strana drzava

Primjer 4:
Majka ima prebivaliste u Sjenici (Srbija), a dijete je rodeno na podrucju BiH, u Sarajevu, gdje ujedno boravi godinu (ili duze):
8. Prebivaliste majke

Kanton

Opcina/Grad

Naselieno mjesto

Ulica i broj

Strana drzava Srbija

8a. Da li je majka odsutna iz prebivalista godinu ili duze

8b. Ako je 8a. Da, upisati mjesto boravka
Kanton Sarajevo
Op¢ina/Grad Novo Sarajevo
Naseljieno mjesto  Sarajevo
Ulica i broj Behdzeta Muteveli¢a 7
Strana drzava -

Primjer 5:
Majka ima prebivalite u Splitu (Hrvatska), a dijete je rodeno na podrucju Federacije Bosne i Hercegovine i majka nije bila odsutna iz
prebivalidta godinu (ili duze):
8. Prebivaliste majke
Kanton
Opcina/Grad
Naselieno mjesto
Ulica i broj
Strana drZava Hrvatska

8a. D li je majka odsutna iz prebivalista godinu ili duze

8b. Ako je 8a. Ne, u odgovoru upisati (-)
Kanton -
Opcina/Grad -
Naseljeno mjesto -
Ulica i broj
Strana drzava -

Primjer 6:
Majka ima prebivaliSte u Sarajevu FBiH i bila je odsutna iz prebivalidta godinu (ili duze) i boravila je u Doboju (RS) ili Brckom (Bréko
Distrikt)

8. Prebivaliste majke
Kanton Sarajevo
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Opcina/Grad Centar Sarajevo
Naselieno mjesto  Sarajevo

Ulica i broj Zaima Sarca 22
Strana drzava -

8a. D li je majka odsutna iz prebivalista godinu ili duze
Da...1

8b. Ako je 8a. Da, u odgovoru upisati (entitet ili Bréko Distrikt)
Kanton RS ili Breko Distrikt
Op¢ina/Grad Doboj ili Bréko
Naselieno njesto -
Ulica i broj -
Strana drzava -

9. Mjesto porodaja

Kao odgovor treba zaokruziti samo jednu od $ifara sa obrasca.

Ako je dijete rodeno u porodilistu ili drugoj zdravstvenoj ustanovi, treba zaokruziti Sifru 1, bez obzira na to ko je pruzio
pomo¢ pri porodaju.

Ako je dijete rodeno u stanu ili na drugom mjestu treba zaokruziti jednu od $ifara: 2, 3 ili 4 prema tome ko je pruzio pomoc¢ pri
porodaju.

Ako je pomoc pri porodaju pruzio doktor medicine, treba zaokruiti $ifru 2. Sifru 2 treba zaokruZiti i u sluéaju da su porodaju
prisustvovali doktor medicine i akuSerska sestra - babica.

Ako je pomoc pri porodaju pruzila samo akuSerska sestra - babica, koja ima odgovarajuce struéne kvalifikacije, treba zaokruZiti
Sifru 3.

Ako je pomo¢ pri porodaju pruzila medicinska sestra, ljekarski pomoénik, bolniCarka ili druga osoba koja ima srednju ili nizu
medicinsku $kolu, ali nije kvalifikovana za ukazivanje pomoéi pri porodaju, kao odgovor treba zaokruZiti Sifru 4 (druga osoba).

Za nadenu djecu (nahocad) treba zaokruzZiti Sifru 4.

10. Broj djece rodene ovim porodajem

Odgovor na ovo pitanje treba dati u svakom slu¢aju, bez obzira na to da Ii je rodeno samo jedno dijete ili su rodeni blizanci, troje
ili viSe djece i bez obzira na to koliko je od njih rodeno Zivih, a koliko mrtvih, pa ¢ak i u slu¢aju da su sva djeca rodena mrtva. Kao odgovor
treba zaokruZiti jednu od Sifara 1, 2 ili 3 koje oznacavaju broj djece rodene ovim porodajem.

Ako podaci o porodaju nisu poznati (naho¢ad), smatrace se da je rodeno samo jedno dijete.

11. Koliko je majka do sada rodila djece (ukljuéujuci i ovo dijete)

Na ovo pitanje treba upisati ukupan broj djece koju je majka rodila, uklju€ujudi i dijete za koje se popunjava obrazac. Treba
upisati svu djecu (zivorodenu i mrtvorodenu) iz ovog i ranijih brakova majke, kao i djecu ove majke rodenu van braka, ako ih je imala,
ali ne i o€evu djecu iz ranijih brakova.

Zatim se upisuju podaci o broju zivorodene i mrtvorodene djece od ukupnog broja prethodno upisanog. Definicija za Zivorodenje
i mrtvorodenje nalazi se kod obja3njenja vezanih za pitanje broj 1.

Ako se obrazac popunjava za dijete iz viSestrukog porodaja (blizanci, troje ili viSe djece), upis u matiéne knjige vrsi se po redu
rodenja svakog djeteta u tom porodaju, kao Sto bi se vrSio da su rodena u porodajima sa jednim djetetom. Prema tome, kao odgovor za
prvo dijete iz viSestrukog porodaja uzece se u obzir samo jedno dijete, za drugo uzeti u obzir dvoje djece i td, a tom broju treba dodati broj
djece iz ranijih porodaja ove majke, ako ih je bilo.

Na primjer, majka je prije porodaja za koji se podnosi prijava rodila dvoje Zive djece, a sada se prijavljuje joS troje djece iz
trostrukog porodaja, od kojih je prvo Zivorodeno, a drugo i trece mrtvorodeno. Odgovor na ovo pitanje za djecu iz ovog porodaja:

u listiéu za prvo dijete:  u listiéu za drugo dijete: u listicu za trece dijete:

ukupno-troje ukupno-&etvero ukupno-petero
zivorodeno-troje Zivorodeno-troje zZivorodeno-troje
mrtvorodeno-nijedno mrtvorodeno-jedno mrtvorodeno-dvoje.

Za nadeno dijete se upisuje “nepoznato”.
12. Koliko je od te djece u Zivotu (ukljuéujudi i ovo dijete, ako je zivorodeno)
Odgovor na ovo pitanje obuhvata djecu koja su bila u Zivotu u momentu rodenja ovog djeteta, ukljuCujuéi i njega, ako je ono

rodeno Zivo, ¢ak i ako je odmah poslije porodaja umrlo (jer se traZi podatak o broju Zive djece u momentu rodenja, a ne u momentu upisa
u mati¢nu knjigu, koji se moze izvrsiti i poslije nekoliko dana).
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Odgovor obuhvata samo djecu koju je rodila ova majka u ovom, ranijim brakovima ili van braka, ako ih je imala, ali ne i djecu iz
ranijeg braka muza, ako se ona udala za Covjeka koji ima djecu iz ranijeg braka ili iz viremena prije ovog braka. Obuhvataju se sva, jo$
Ziva djeca ove majke, bez obzira na to da li ta djeca Zive u zajednici s njom ili Zive odvojeno.

Ako se obrazac popunjava za dijete iz viSestrukog porodaja, pri upisivanju odgovora na ovo pitanje treba voditi ra¢una o redu
rodenja svakog djeteta u tom porodaju.

Na primjer, majka je u viSestrukom porodaju rodila jedno Zivo i jedno mrtvo dijete, a od ranije rodene djece ima dvoje Zive.
Odgovor na obrascu za prvo dijete bice “troje”, a za drugo dijete takode “troje”.

Medutim, ako se prvo upisuje mrtvorodeno dijete, tada ¢e odgovor na prvom listiéu biti "dva“, a na drugom “tri”.

Za nadeno dijete se upisuje “nepoznato”.

13. Dijete je rodeno

Kao odgovor treba zaokruZiti jednu od navedenih $ifara:
- rodeno u braku - Sifra 1
- rodeno van braka:
roditelji Zive zajedno - $ifra 2
roditelji ne Zive zajedno - Sifra 3
-nadeno dijete (nahoce) - Sifra 4.

Djetetom rodenim u braku smatra se samo ono koje je rodeno u braku zakljuéenom prema odredbama Porodi¢nog zakona.
14. Datum zakljuéenja braka roditelja

Na ovo pitanje odgovor daje se samo za braénu djecu. Za djecu rodenu van braka stavlja se crta (-), a za nadeno dijete upisuje
se odgovor “‘nepoznato’.

Kao odgovor na ovo pitanje treba upisati dan, mjesec i godinu zakljuenja braka roditelja. Taj podatak mati¢ar treba da provjeri
prema mati¢noj knjizi vien¢anih, a ako brak nije zakljuen na njegovom podrucju, onda od prijavioca treba da traZi izvod iz maticne knjige
vjen¢anih ili drugi dokaz o datumu zaklju¢enja braka roditelja.

15. Koliko je majka rodila djece u ovom braku (ukljuéujuéi i ovo dijete)

Kao odgovor na ovo pitanje treba upisati podatke o broju djece: ukupno, zivorodene i mrtvorodene koju je majka rodila samo u
ovom, sadasnjem (zakonitom) braku, a ne i o djeci rodenoj u ranijim brakovima ili van braka.

Sva objasnjenja data uz pitanje 11. vaze i za ovo pitanje.

Ako je dijete za koje se popunjava obrazac DEM-1 rodeno van braka, kao odgovor na ovo pitanje upisuje se crta ().

Za nadeno dijete treba upisati odgovor “nepoznato”.

16. Koji je majci brak po redu

Odgovor na ovo pitanje odnosi se samo na dijete rodeno u zakonitom braku. Kao odgovor treba zaokruziti jednu od sljede¢ih
Sifara: za dijete rodeno van braka kao odgovor na ovo pitanje treba zaokruziti Sifru 1 (majka nije u braku), Sifru 2 za prvi brak, Sifru 3 za
drugi brak, Sifru 4 za tre¢i i svaki sliedec¢i zaklju¢eni brak. U obzir se uzimaju samo brakovi zakljuCeni prema zakonskim propisima koji su
vazili u vrijeme zakljucenja braka.

Za nadeno dijete treba zaokruziti Sifru 9 (nepoznato).

PODACI O MAJCI I OCU

S obzirom na to da su pitanja 0 majci i ocu istog sadrzaja, uputstva za upisivanje odgovora daju se istovremeno za oba pitanja,
s tim Sto ispred svakog pitanja stoje po dva redna broja, od kojih se prvi odnosi na pitanje za majku, a drugi za oca.

Podaci o ocu (pitanja 24-30) unose se ne samo za dijete rodeno u braku, ve¢ i za dijete rodeno van braka ako su podaci
poznati prilikom prijave djeteta za upis u mati¢nu knjigu rodenih ili najkasnije do dana dostavljanja obrasca nadleznoj sluzbi za statistiku
kantona.

Podaci za majku djeteta daju se na pitanja 17-23, a za oca na pitanja 24-30. pitanja.

Za djecu rodenu van braka za koju do dana dostavljanja obrasca nisu poznati podaci o ocu, kao odgovor na pitanja 24-30 treba
upisati “nepoznato” ili zaokruziti Sifru koja stoji uz odgovor “nepoznato”.

Za nadeno dijete kod svih pitanja od 17-30 treba dati odgovor “nepoznato’.

17. i 24. Prezime i ime

Treba upisati prezime i ime majke, odnosno oca onako kako je upisano u mati¢nu knjigu rodenih.
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18 i 25. Datum rodenja i JMB

Treba upisati dan, mjesec i godinu rodenja majke, odnosno oca i ostalih 6 brojeva jedinstvenog mati¢nog broja (JMB) prema
objaSnjenjima datim kod pitanja 4.

18.a i 25.a Drzava rodenja

Za majku/oca upisati naziv drzave u kojoj su rodeni tj. kako je upisano u matiénoj knjizi rodenih npr. BiH, Hrvatska, Srbija,
Slovenija, Austrija itd.

19. i 26. Drzavljanstvo
Odgovor na ovo pitanje upisuje se na osnovu vazecih isprava o drzavljanstvu.

Ako se radi 0 osobama sa dvojnim drzavljanstvom, onda treba na linije upisati oba odgovora.
Ako je drzavljanstvo nepoznato, onda na liniju treba upisati "nepoznato".
Ako se radi 0 osobama bez drzavljanstva, to treba upisati na liniji pored pitanja.

20.i 27. Nacionalna - etni¢ka pripadnost

Ustavom BiH gradanima je zajam¢ena potpuna sloboda izjadnjavanja o nacionalnoj/etnickoj pripadnosti. Na osnovu tih ustavnih
odredbi, kao odgovor na ovo pitanje treba upisati nacionalnu/etnicku pripadnost tatno onako kako izjavi osoba koja prijavijuje slu¢aj za
upis u mati¢nu knjigu; na primjer, treba upisati Bo$njak, Hrvat, Srbin, Albanac, Rom, Madar, Slovak ili neka druga nacionalna/etnicka
pripadnost kako je osoba izjavila.

Ukoliko osoba koja daje odgovor na ovo pitanje ne Zeli da se izjasni o nacionalnoj/etni¢koj pripadnosti, kao odgovor treba
upisati “ne izjaSnjava se”.

21.i28. Vjera

Ustavom BiH gradanima je zajam¢eno slobodno ispovijedanje vjere. Kao odgovor na ovo pitanje treba upisati vjeru onako kako
izjavi osoba koja prijavijuje slu¢aj rodenja za upis u matiénu knjigu. Na primjer, treba upisati islam, katolicka, pravoslavna ili neka druga
vjera kako je osoba izjavila ili ateist.

Ukoliko osoba koja daje odgovor na ovo pitanje ne zeli da se izjasni o vjerskoj pripadnosti, kao odgovor treba upisati “ne
izjaSnjava se”.

22.i 29. Skolska sprema - najvi$a zavr$ena $kola
Kao odgovor na ovo pitanje treba zaokruziiti Sifru uz najviSu Skolu koju je osoba zavrSila.

Pod najviSom zavrSenom Skolom podrazumijeva se vrsta Skole ¢ijim je zavrSavanjem osoba stekla najvisi stepen obrazovanja.
Pri tome ne treba praviti razliku da li je Skolska sprema steena zavrSavanjem redovne Skole (osnovna, gimnazija, srednja struéna) ili
pohadanjem Skole koja zamjenjuje redovnu Skolu (Skola za obrazovanje odraslih), odnosno da li je ste¢ena polaganjem ispita u redovnoj
Skoli ili zavrSavanjem nekog kursa za skraceno Skolovanije.
Kursevi koji ne daju svjedo€anstvo redovne $kole (kurs za daktilografe, za knjigovode i sliéno) ne uzimaju se u obzir kao odgovori na ovo
pitanje, ali se daje podatak o prethodno zavr§enoj Skoli.

Za osobe koje nisu pohadale nikakvu Skolu to su osobe bez $kole i treba zaokruziti Sifru 11.

Za osobe koje imaju nepotpunu osnovnu Skolu, treba zaokruziti Sifru 12.

Za osobe koje imaju zavrSenu osnovnu Skolu zaokruZuje se S$ifra 13.

Za osobe koje imaju zavrSeno srednje obrazovanje treba zaokruZiti jednu od Sifara 14, 15, 16 ili 17 zavisno od godina trajanja

zavrSene $kole), a ako pohadaju fakultet, Skolu za visoko ili viSe obrazovanje, treba zaokruZiti Sifru koja odgovara prethodno zavr§enoj
Skoli.
Ako se po zavrSenom srednjem tehnickom obrazovanju koje traje 3 godine nakon toga zavrsi kvalifikacija u trajanju od 1 godine, stiCe se
kvalifikacija ,specijalist*, tada na obrascu zaokruziti Sifra ,16“ (j Skola u trajanju od 4 godine). Ako se po zavrSenom srednjem struénom
obrazovanju koje traje 3 godine zavrsi kvalifikacija u trajanju od 2 godine za ,majstora“ na obrascu treba zaokruzi Sifra ,17“ (tj. Skola u
trajanju 5 godina).

Za osobe koje su zavrsile viSu Skolu i VI stepen fakulteta treba zaokruziti Sifru 18.

Za osobe koje pohadaju postdiplomske studije treba zaokruZiti Sifru 19 koja odgovara prethodno zavrSenom fakultetu,
odnosno $koli za visoko obrazovanje.

Za osobe koje imaju zavrSen magisterij treba zaokruZit Sifru 20, a za doktorat Sifru 21.

U slu¢aju da nije poznat podatak o Skolskoj spremi treba zaokruZiti Sifru 99 (nepoznato).
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Ako je osoba pohadala ili zavrsila neku Skolu u inostranstvu, kao odgovor treba zaokruZiti odgovarajuéi stepen te Skole u zemlji,
tj. da li je osnovna, srednja, visa ili visoka $kola.

23. i 30. Aktivnost

S obzirom na aktivnost sve osobe se dijele na aktivne osobe (koje obavljaju zanimanje i koje ne obavljaju zanimanje), osobe s
liénim prihodom i izdrzavane osobe.

23a. i 30a. Status u aktivnosti

Odgovor treba dati zaokruzivanjem jedne od ponudenih Sifara.
Za osobe koje obavljaju zanimanje u radnom odnosu ili samostalno treba zaokruziti Sifru 11.
Za osobe koje obavljaju zanimanje bez radnog odnosa treba zaokruziti Sifru 12.

Ako je dat odgovor 11 ili 12, obavezno treba upisati naziv zanimanja na liniju za to predvidenu.

Pod obavljanjem zanimanja smatra se bilo kakav rad kojim se sti¢u sredstva za Zivot, odnosno rad za platu ili naknadu bilo u
novcu ili naturi, €ak i ako je taj rad trajao samo jedan sat u sedmici koja prethodi datumu rodenja djeteta. Zaposlenost ne podrazumijeva
samo zvanicni radni odnos nego i druge oblike rada kojima se sticu sredstva za Zivot (Sifra 12).

Prema tome, jednako je zaposlena osoba koja po dogovoru ¢uva tudu djecu, kao i osoba koja to radi u zvaniénom radnom
odnosu tj.vaspitagica u obdanistu; poljoprivrednik koji obraduje zemlju iskljuCivo za svoje potrebe i za trZiSte; te osoba koja je zaposlena u
drzavnom/privatnom preduzecu sa redovnim radnim vremenom na neodredeno vrijeme kao i osoba koja obavlja posao po ugovoru o djelu.

Osobe koje su priviemeno odsutne s posla zbog bolesti, odmora, Skolovanja, smanjenog obima posla i sli¢no, a koje imaju
formalno pravni radni odnos, odnosno posao kojem Ce se vratiti, treba smatrati zaposlenima, bez obzira na duZinu odsutnosti.

Zanimanije se odreduje isklju¢ivo prema vrsti poslova koje osoba obavlja, a ne prema Skolskoj ili struénoj spremi. Osobe
koje su zavrsile istu Skolu mogu imati razliCito zanimanje; na primjer, osoba koja je zavr3ila pravni fakultet moze biti profesor fakulteta,
sudija nekog suda, advokat, pravni savjetnik, ali i sluzbenik nabavke, statisti¢ar ili drugo.

Ako neka osoba obavlja dva ili viSe zanimanja, zanimanje mu se opredjeljuje prema poslovima na koje tro$i veéi dio radnog
vremena.

Primjeri za nepotpune i uopstene i pravilne odgovore za zanimanje:

Nepotpuni i uopsteni odgovori Pravilni odgovori
Polioori . Trzi8no orjentisan poljoprivrednik, sto¢ar, ratar, vo¢ar
oljoprivrednik I : : .
Poljoprivrednik-proizvodac za sopstvene potrebe
Fizicki radnik FiziCki radnik u poljoprivredi, ribarstvu, Sumarstvu, gradevinarstvu
Profesor Profesor u srednjoj $koli, profesor u visokoSkolskoj ustanovi
InZinjer Gradevinski, elektrotehnicki, maSinski inZinjer itd.
Tehnicar Gradevinski, masinski, rudarski tehni¢ar itd.
Umjetnik Knjizevnik, vajar, slikar, kompozitor itd.
Direktor prodaje, marketinga, razvoja itd.
Direktor Direktor u oblasti rudarstva, gradevinarstva itd.
Direktor zdravstvene ustanove
Ljekar Ljekar opSte prakse, liekar specijalista
Prodavaé Prodava¢ u radnji, prodava¢ na tezgi ili prodavaé na pijaci

Nezaposlene osobe (ne obavljaju zanimanje)
Sifra 13 zaokruZuje se za oca, odnosno majku, koja nema posao kojim sti¢e sredstva za Zivot i koja trazi posao preko sluzbe za
zaposljavanje ili samostalno.

Penzioner/ka
Penzioner/ka (starosni, invalidski, porodicni ) - ifra 14
“Penzionerom/kom” smatra se svaka osoba koja prima starosnu, invalidsku ili porodi¢nu penziju, pod uslovom da uz to nema
neko aktivno zanimanje (npr. penzioner - poljoprivrednik koji radom na vlastitom gazdinstvu stie sredstva za Zivot, penzioner koji radi
poslove svoje struke, knjigovodstvene poslove za mala preduzeca ili druge subjekte i dobija isplatu na osnovu ugovora o djelu i sl.).
Ukoliko osoba prima penziju, stipendiju ili se izdrzava od kredita, a istovremeno je ucenik ili student, treba zaokruziti Sifru 17.

Osobe sa drugim liénim prihodom - $ifra 15

“Osobe s drugim liénim prihodom” su sve osobe koje imaju socijalna primanja (invalidnina, materijalno osiguranje, socijaina
pomo¢ i sliéno), prihode od davanja u zakup kuce, stana, zemlje, radnje i druge imovine ili od imovinskog prava, stipendije, studentskih
kredita i sli¢no, tj. imaju redovna primanja i prihode osim primanja koja se ostvaruju radom, odnosno obavljanjem zanimanja.

Prihodi od davanja u zakup stana ili kuée odnose se samo na osobu koja je viasnik ili suvlasnik stana ili ku¢e koja se daje u
zakup, a prihodi od zemlje odnose se samo na vlasnika ili suvlasnika zemlje, a ne i na druge ¢lanove domaéinstva.
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Osoba koja obavlja kuéne poslove/Domadica - Sifra 16

Sifra za “osoba koja obavlja kuéne poslove/domacica” odnosi se na osobe stare 15 i vise godina koje nisu obavljale nikakav
posao radi zarade i koje iskljucivo ili najve¢i dio vremena provode u obavljanju kucnih poslova za potrebe vlastitog domacéinstva, kao Sto
su: spremanje stana, priprema hrane, odgoj djece i sliéno.

Ovaj odgovor se ne odnosi:

- na osobe starosti 15 i viSe godina koje veci dio vremena obavljaju poljoprivredne poslove na porodicnom gazdinstvu, poslove izrade
predmeta domace radinosti radi prodaje, poslove u trgovackoj, ugostiteljskoj ili drugoj radnji nekog od &lanova domacinstva jer se
smatraju aktivnim osobama koje obavljaju zanimanje.

- na osobe starosti 15 godina i viSe koje po tudim kuéama obavljaju razne kuéne poslove (kucne pomoénice i sl.) za koje ostvaruju
naknadu, jer se smatraju aktivnim osobama koje obavljaju zanimanje.
Ove gore navedene osobe su aktivne osobe i za njih treba upisati naziv zanimanja koje ove osobe pretezno obavljaju.

Uéenik/ca ili studentfica - Sifra 17
Odgovor ucenikfica (15 godina i viSe) ili student/ica odnosi se na osobe starije od 15 godina koje redovno ili vanredno pohadaju neku Skolu
(osnovnu, srednju ili visoku Skolku, fakultet) pod uslovom da ne obavljaju posao radi zarade i ne traZe posao.

Nesposoban/a za rad - Sifra 18
Ovu §ifru treba zaokruziti za sve osobe starosti 15 ili vise godina i koje zbog bolesti, invaliditeta ili starosti ne obavljaju ili ne mogu obavijati
zanimanje.

Ostale izdrzavana osobe - Sifra 19

Odnosi se na osobe koje se ne mogu svrstati ni u jednu od prethodnih kategorija. Primjer su osobe koje se nalaze na izdrzavanju kazne
zatvora ili mjere pritvora, odgoja kao i osobe starije od 15 godina koje ne rade, ne traze posao i ne zele raditi, tj ekonomski su neaktivne,
ne primaju penziju, ne $koluju se i pretezno ne obavljaju kuéne poslove.

Osobe na radu ili boravku u inostranstvu - Sifra 20.

Ovaj odgovor treba zaokruziti za osobe koje su aktivna, a nalazile su se na radu u inostranstvu, bez obzira na to da li je njihovo zanimanje
definisano ili je upisan odgovor “nepoznato”. Isti odgovor treba zaokruziti i u slu¢aju kada je osoba na boravku u inostranstvu, a izdrzavana
je od osobe koja se nalazi na radu u inostranstvu.

Ako nije moguce odrediti jedan od ponudenih modaliteta odgovora, onda treba zaokruziti Sifru 99 - nepoznato.
23b. i 30b. Status u zaposlenosti

Odgovor na ovo pitanje daju samo one osobe koje su na prethodno pitanje dala odgovor 11 - obavlja zanimanje u radnom
odnosu ili samostalno ili 12 - Obavlja zanimanje bez radnog odnosa.

Zaposlenik/ca - Sifra 1
Zaokruzuje se za osobe koje rade za javne ili privatne poslodavce i koja primaju kompenzaciju u formi plata i naknada, honorara, nagrada,
placanja prema rezultatima ili placanja u naturi, bez obzira da li imaju ugovor o zaposlenju ili rade na osnovu usmenog dogovora. Osobe
koje rade u vojsci (vojna ili civilna) smatraju se zaposlenicima. Zaposlenici su osobe koje obi¢no rade za poslodavca koji je izvan
domacinstva.
Ova kategorija ukljucuje:

- osobe koje aktivnost obavljaju u vlastitoj kuci ako su za svoj rad placene od strane poslodavca koji je izvan domaéinstva

(ukoliko tu aktivnost obavljaju samostalno tretiraju se kao samozaposlenici),
- osobe koje rade u porodi¢nom biznisu i primaju redovnu platu,
- vjerske sluzbenike.

Poslodavac/ka - Sifra 2

Odgovor ,,Poslodavac (zaposljava druge)* obiliezava se za osobu koja radi u vlastitom biznisu, profesionalnoj praksi sa namjerom
sticanja profita i koje zapo$ljava najmanje jednu osobu. Poslodavcima se ne smatraju vlasnici radnji ili preduzeéa u kojima rade samo
¢lanovi njihovog domacinstva za koje se ne uplacuje radni staz. Takode, u ovu grupu se ne ukljuéuju vlasnici popljoprivrednih gazdinstava
koji zapo$ljavaju druge osobe (vlasnici stocarskih farmi, farmi pilica i sl.), {j. individualni poljoprivrednici sa zaposlenim.

Samozaposlenik/ica - Sifra 3

Odgovor ,Samozaposlen (ne zaposljava druge)” obilieZzava se za osobu koja je vlasnik preduzec¢a, prodavnice, kancelarije ili radi u
kooperaciji sa drugom osobom, a pri tome ne zapo$ljava radnike. Ova Sifra se daje i za osobe koje samostalno obavljaju najéesce
neregistrovane poslove (usluge davanja privatnih ¢asova, prevodenja, slobodne profesije, Sivanja, Cuvanja djece, prodaje na pijacama).

Pomazudi ¢lan domacinstva - Sifra 4
Odgovor ,,Pomazuéi ¢lan domacinstva“ obilieZava se za osobe koje rade bez plate u preduzeéu, obrtu ili poljopriviednom gazdinstvu
kojeg vodi njihov srodnik s kojim Zivi u istom domaéinstvu.
Ova kategorija ukljuCuje npr:
- sinaili kéerku koji rade u roditeljskom biznisu ili roditeljskoj farmi bez pla¢anja i
- Zena koja pomaze svom muzu u njegovom biznisu, bez ugovora i primanja formalne plate.
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Ako nije moguce odrediti jedan od ponudenih modaliteta, treba zaokruziti Sifru 9, tj. nepoznato.

4. STATISTICKI IZVJESTAJ O SMRTI - obrazac DEM-2

Prilikom upisa u mati¢nu knjigu umrlih, mati¢ar za svaku umrlu osobu popunjava statisticki izvjeStaj o sluaju smrti - obrazac
DEM-2.
Ovaj statistiCki obrazac popunjava se za sve umrle, bez obzira da li je smrt prirodna ili nasilna, tj. da li je osoba umrla prirodnom smréu,
uslied nesretnog slucaja, ubistva ili samoubistva.

Uz svaki statisticki izvjeStaj o slu€aju smrti matiar mora priloziti jedan primjerak popunjenog obrasca “Potvrda o smrti”, a jedan
primjerak Cuvati u svojoj arhivi. Na Potvrdi o smrti za sve osobe koje su lije¢ene (odgovor “da” na pitanje 13. DEM-2 obrasca) ili je dat
odgovor “nasilna smrt” na pitanje 16. DEM-2 obrasca), moraju biti popunjeni podaci iz dijela obrasca “liekarski izvjestaj o uzroku smrti”.

Prilikom prijavijivanja Cinjenice smrti radi upisa u matiénu knjigu umrlih, mati¢ar je duZan da od prijavioca smrti trazi Potvrdu o
smrti. MatiCar je duzan da pri prijemu Potvrde o smrti utvrdi da li je umrla osoba bila lijecena ili je dat odgovor “nasilna smrt” u Potvrdi o
smrti i da, ukoliko podaci na dijelu obrasca “ljekarski izvjestaj o uzroku smrti” nisu popunjeni, iste pribavi od ovlaStene osobe.

Mati¢ar ¢e urgirati dostavljanje podataka sa “liekarskog izvjeStaja” ukoliko ga ne primi u roku od 10 dana, raéunajuci od dana
kada je poslao zahtjev zdravstvenoj organizaciji.

Ukoliko ne dobije odgovor ni poslije 6 dana od urgencije, mati¢ar o tome obavjestava op¢inski organ nadlezan za poslove
zdravstva, u cilju intervencije i angaZovanja ovog organa oko izvrSavanja ove zakonske obaveze zdravstvenih organizacija.

PODACI ZA SVA UMRLE OSOBE

U zaglavlju obrasca DEM-2, pored odgovora na pitanje o mjestu upisa: kanton, op¢ina/grad, mati¢no podrucje, mati¢ni/mjesni ured,
tekuci broj upisa u matiénu knjigu i datum upisa (dan, mjesec i godinu upisa) treba upisati i podatke o mjestu smrti: opcina/grad, naseljeno
mijesto ili strana drzava.

Ako se maticna knjiga vodi za dva ili viSe mjesta, upisuje se samo ono mjesto koje je prvo upisano na koricama knjige.
Za le$ koji je naden i nije bilo moguce utvrditi identitet, odgovore u statistiCkom listicu treba popuniti iz zapisnika o nadenom lesu.
Prilikom upisivanja odgovora na pojedina pitanja, mati¢ar treba da postupa prema nize navedenim objasnjenjima.

1. Prezime i ime umrlog i ime jednog roditelja
Treba upisati prezime i ime umrlog i ime jednog od roditelja onako kako je upisano u mati¢nu knjigu umrlih.
2. Spol
Za musku osobu treba zaokruziti $ifru 1, a za zensku osobu Sifru 2.
3. Datum smrti
Treba upisati puni datum (dan, mjesec i godinu) i sat smrti, raunajuéi sate od 0 do 24, na primjer, 15. januara 2015. godine u

23 sata (ne u 11 sati uvece),
Za le$ naknadno pronaden, podatak treba upisati prema datumu iz zapisnika koji sastavlja nadlezni organ.

4. Datum rodenja i JMB

U kucice treba upisati dan, mjesec i godinu rodenja i ostalih 6 brojeva jedinstvenog matiénog broja (JMB) i sat rodenja na liniju
pored pitanja za djecu do 7 dana starosti. Podatak treba upisati tacno onako kako je upisan u matiénu knjigu umrlih.

Za osobu za koju se ne raspolaze potpunim mati¢nim brojem u kucice treba upisati samo dan, mjesec i godinu rodenja, npr. za
osobu rodenu 12. septembra 1948. godine treba upisati 1209948.

4a. Drzava rodenja
Za umrlu osobu upisati naziv drzave u kojoj je osoba rodena.
5. Prebivaliste

Naziv kantona, op¢ine/grad i naseljenog mjesta upisuje se prema administrativnoj podjeli vazecoj u trenutku upisa u matiénu
knjigu umrlih.

Kao odgovor treba upisati naziv mjesta (samostalno naseljeno mjesto) u kome je bilo posljednje prebivalidte (mjesto stalnog
boravka) umrle osobe i naziv op¢ine/grad kojoj to mjesto pripada.

Za le$ za koji se nije mogao utvrditi identitet, kao prebivaliSte treba upisati mjesto (naseljeno mjesto) gdje je sluaj upisan u
matiénu knjigu umrlih.

Za umrle osobe Cije je prebivaliSte izvan Bosne i Hercegovine treba upisati naziv drzave prebivalista.
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5a. Da li je umrla osoba bila odsutna iz prebivaliSta godinu ili duze

Ako je umrla osoba bila odsutna iz prebivaliSta godinu ili duze (u obzir se uzima vremenska, a ne kalendarska godina koja
prethodi datumu smrti), treba zaokruZiti Sifru 1.

5h. Ako je 5a. zaokruzeno »da», upisati mjesto boravka

Ako je umrla osoba bila odsutna iz prebivalidta navedenog u prethodnom pitanju godinu ili duze, kod ovog pitanja treba upisati
mjesto boravka: op¢ina/grad, naseljeno mjesto, ulica i kuéni broj gdje je umrla osoba boravila.

Ako je umrla osoba boravila u inostranstvu godinu ili duze, treba obavezno upisati naziv drzave boravka umrle osobe.

Za umrlu osobu koja je bila odsutna iz prebivalista (navedenog u prethodnom pitanju) manje od jedne godine, kao odgovor
na ovo pitanje upisuje se crta (-).

Umrle osobe koje su kao zaposlenici ili kao €lanovi porodice zaposlenika koji rade u diplomatsko-konzularnim sluzbama
boravile u inostranstvu, bez obzira na duZinu boravka u inostranstvu, ne smatraju se odsutnima iz Bosne i Hercegovine i u tom slu¢aju
odgovor se daje samo na prethodno pitanje, a kod ovog pitanja upisuje se crta (-).

Primjeri o prebivalistu, duzini odsutnosti iz prebivaliSta i boraviStu koji su objasSnjeni u ovom uputstvu za statisticki
izvjestaj o rodenju primjenjuju se i za statisticki izvjestaj o slucaju smrti.

6. Braéno stanje

Odgovor na ovo pitanje daje se zaokruzivanjem Sifre uz jedan od datih odgovora, prema zakonskom branom stanju osobe u
momentu smrti.

Za sve umrle osobe, ukljucujuéi i djecu, koja po zakonskim odredbama, u momentu smrti ili bilo kada nisu bila u braku, treba
zaokruziti $ifru 1 - neoZenjen-neudata. Za djecu do 16 godina smatra se da nisu sklopila brak, tj. daje se odgovor neoZenjen/neudata.

Za oZenjene-udate zaokruzuje se Sifra 2. OZenjenim/udatom smatra se osoba koja je sklopila brak prema vazec¢im zakonskim
propisima, a svaki takav brak upisan je u mati¢nu knjigu vjen¢anih. Ukoliko je osoba sklopila brak samo u crkvi ili dzamiji, ne smatra se da
je oZenjena/udata.

Ako je raniji brak prestao smréu drugog supruznika treba zaokruziti $ifru 3 - udovac-udovica.
Ako je brak razveden pravosnaznom sudskom presudom zaokruzuje se Sifra 4 - razveden-razvedena.
Razvedenim/razvedenom smatraju se osobe ¢ija je braéna zajednica raskinuta pravosnaznom sudskom presudom.

Udovcem/udovicom smatraju se osobe Cija je bracna zajednica prestala smréu jednog od supruznika, odnosno proglaSenjem
nestalog bra¢nog supruznika umrlim.

Odgovor “nepoznato’- Sifra 9, treba da se zaokruzi samo u slucaju ako nikako ne moze da se dobije pravi odgovor.

7. Drzavljanstvo

Odgovor na ovo pitanje upisuje se na osnovu vazecih isprava o drzavljanstvu.

Ako se radi o0 osobi sa dvojnim drzavljanstvom, na linije pored pitanja treba upisati oba odgovora.
Ako je drzavljanstvo nepoznato onda na liniju treba upisati "nepoznato”.

Ako se radi 0 osobama bez drzavljanstva to treba upisati na liniji pored pitanja.

8. Nacionalna - etnicka pripadnost

Prema odredbama Ustava BiH gradanima je zajam¢ena potpuna sloboda izjaSnjavanja o nacionalnoj/etnickoj pripadnosti. Na
osnovu tih ustavnih odredbi, kao odgovor na ovo pitanje treba upisati nacionalnu pripadnost taéno onako kako izjavi osoba koja prijavijuje
sluaj smrti za upis u maticnu knjigu; na primjer, treba upisati BoSnjak, Hrvat, Srbin, Albanac, Rom, Madar, Slovak ili neka druga
nacionalna/etnicka pripadnost kako je ova osoba izjavila.

Ukoliko osoba koja daje odgovor na ovo pitanje ne Zeli da se izjasni o nacionalnoj/etnickoj pripadnosti umrle osobe, kao
odgovor treba upisati “ne Zeli da se izjasni”.

9. Vjera
Ustavom BiH gradanima je zajam¢eno slobodno ispovijedanje vjere. Kao odgovor na ovo pitanje treba upisati vjeru onako kako
izjavi osoba koja prijavijuje slu¢aj smrti za upis u maticnu knjigu. Na primjer, treba upisati islam, katolicka, pravoslavna, ateist ili neku drugu
vjeru kako je osoba izjavila.
Ukoliko osoba koja daje odgovor na ovo pitanje ne Zeli da se izjasni o vjerskoj pripadnosti umrle osobe, kao odgovor treba
upisati “ne Zeli da se izjasni”.

10. Skolska sprema - najvi$a zavrsena skola

Kao odgovor na ovo pitanje treba zaokruziiti Sifru uz najviSu Skolu koju je osoba zavrsila.
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Pod najvisom zavrSenom $kolom podrazumijeva se vrsta Skole ijim je zavrS8avanjem osoba stekla najvisi stepen obrazovanja.
Pri tome ne treba praviti razliku da li je Skolska sprema steCena zavrSavanjem redovne Skole (osnovna, gimnazija, srednja strucna) ili
pohadanjem $kole koja zamjenjuje redovnu $kolu (Skola za obrazovanje odraslih), odnosno da li je ste¢ena polaganjem ispita u redovnoj
Skoli ili zavrSavanjem nekog kursa za skra¢eno Skolovanje.

Kursevi koji ne daju svjedoCanstvo redovne Skole (kurs za daktilografe, za knjigovode i sli€no) ne uzimaju se u obzir kao
odgovori na ovo pitanje, ali se daje podatak o prethodno zavrSenoj Skoli.

Za osobe koje nisu pohadale nikakvu $kolu, a to su osobe bez Skole treba zaokruziti Sifru 11.
Za osobe koje imaju nepotpunu osnovnu $kolu, treba zaokruziti Sifru 12.
Za osobe koje imaju zavrSenu osnovnu Skolu zaokruzuje se $ifra 13.
Za osobe koje imaju zavrSeno srednje obrazovanje treba zaokruziti Sifru 14, 15, 16 ili 17 zavisno od godina trajanja zavrSene
Skole), a ako su pohadale fakultet, Skolu za visoko ili viSe obrazovanje, treba zaokruziti Sifru koja odgovara prethodno zavrSenoj Skoli.
Ako se po zavrSenom srednjem tehnickom obrazovanju koje traje 3 godine nakon toga zavrsi kvalifikacija u trajanju od 1 godine, stice se
kvalifikacija ,specijalist*, tada na obrascu zaokruziti Sifra ,16“ ({j Skola u trajanju od 4 godine). Ako se po zavrSenom srednjem struénom
obrazovanju koje traje 3 godine zavrsi kvalifikacija u trajanju od 2 godine za ,majstora“ na obrascu treba zaokruzi Sifra ,17* (tj. Skola u
trajanju 5 godina).
Osobe koje su zavrSile viSu Skolu i VI stepen fakulteta treba upisati Sifru 18.
Za osobe koje su pohadale postdiplomske studije treba zaokruZiti Sifru 19 koja odgovara prethodno zavrSenom fakultetu,
odnosno $koli za visoko obrazovanje.
Za osobe koje imaju zavrSen magisterij treba zaokruzit Sifru 20, a za doktorat Sifru 21.
U slucaju da nije poznat podatak o Skolskoj spremi, treba zaokruziti Sifru 99 (nepoznato).
Ako je osoba pohadala ili zavrSila neku Skolu u inostranstvu, kao odgovor treba zaokruziti odgovarajuci stepen te Skole u zemilj,
tj. da li je osnovna, srednja, visa ili visoka Skola.

11. Aktivnost

S obzirom na aktivnost sve osobe se dijele na aktivne osobe (koje obavljaju zanimanje i koje ne obavljaju zanimanje), osobe s
liénim prihodom i izdrzavane osobe.

11 a. Status u aktivnosti

Odgovor treba dati zaokruzivanjem jedne od ponudenih $ifara.

Za osobe koje su obavljale zanimanje u radnom odnosu ili samostalno treba zaokruziti Sifru 11.

Za osobe koje su obavljale zanimanje bez radnog odnosa treba zaokruziti Sifru 12.

Ako je dat odgovor 11 ili 12, obavezno treba upisati naziv zanimanja na za to predvidenu liniju.

Pod obavljanjem zanimanja smatra se bilo kakav rad kojim se sti¢u sredstva za Zivot, odnosno rad za platu ili naknadu bilo u
novcu ili naturi, €ak i ako je taj rad trajao samo jedan sat u sedmici koja prethodi datumu smrti osobe. Zaposlenost ne podrazumijeva
samo zvanicni radni odnos nego i druge oblike rada kojima se sticu sredstva za Zivot (Sifra 12).

Prema tome, jednako je zaposlena osoba koja po dogovoru ¢uva tudu djecu, kao i osoba koja to radi u zvaniénom radnom
odnosu {j. vaspitacica u obdanistu; poljoprivrednik koji obraduje zemlju iskljucivo za svoje potrebe i za trZite; te osoba koja je zaposlena u
drzavnom/privatnom preduzecu sa redovnim radnim vremenom na neodredeno vrijeme kao i osoba koja obavlja posao po ugovoru o djelu.

Osobe koje su bile priviemeno odsutne s posla zbog bolesti, odmora, Skolovanja, smanjenog obima posla i sliéno, a koje su
imale formalno-pravni radni odnos, trebaju se smatrati zaposlenima, bez obzira na duzinu odsutnosti.

Zanimanje se odreduje isklju¢ivo prema vrsti poslova koje je osoba obavljala, a ne prema Skolskoj ili stru¢noj spremi.
Osobe koja su zavrSile istu Skolu mogu imati razli¢ito zanimanje; na primjer, osoba koja je zavrSila pravni fakultet moze biti profesor
fakulteta, sudija nekog suda, advokat, pravni savjetnik,ali i sluzbenik nabavke, statisti¢ar ili drugo.

Ako je neka osoba obavljala dva ili viSe zanimanja, zanimanje joj se opredjeljuje prema poslovima na koje je troSila veci dio
radnog vremena.

Primjeri za nepotpune i uopstene i pravilne odgovore za zanimanje:

Nepotpuni i uopsteni odgovori Pravilni odgovori
Poliopri ) Trzi8no orjentisan poljoprivrednik, sto&ar, ratar, vo¢ar
oljoprivrednik I . . N
Poljoprivrednik-proizvodac za sopstvene potrebe
Fiziki radnik Fizicki radnik u poljoprivredi, ribarstvu, Sumarstvu, gradevinarstvu
Profesor Profesor u srednjoj Skoli, profesor u visoko$kolskoj ustanovi
InZinjer Gradevinski, elektrotehnicki, masinski inZinjer itd.
Tehnicar Gradevinski, maSinski, rudarski tehnicar itd.
Umjetnik Knjizevnik, vajar, slikar, kompozitor itd.
Direktor prodaje, marketinga, razvoja itd.
Direktor Direktor u oblasti rudarstva,gradevinarstva itd.
Direktor zdravstvene ustanove
Ljekar Ljekar opte prakse, liekar specijalista
Prodavaé Prodavac u radnji, prodava¢ na tezgi ili prodavac na pijaci
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Nezaposlene osobe (nisu obavljale zanimanje)
Sifra 13 zaokruZuje se za osobe koje nisu imale posao kojim su sticale sredstva za Zivot i koje su trazile posao preko sluzbe za
zapoSsljavanje ili samostalno.

Penzioner/ka
Penzioner/ka (starosni, invalidski, porodicni ) - Sifra 14

“Penzionerom/kom” smatra se svaka osoba koja je primala starosnu, invalidsku ili porodiénu penziju, pod uslovom da uz to nije
imala neko aktivno zanimanje (npr. penzioner/ka - poljoprivrednik koja/i je radom na vlastitom gazdinstvu sticala/o sredstva za zivot,
penzioner koji je radio poslove svoje struke, knjigovodstvene poslove za mala preduzeca ili druge subjekte i dobivaolla isplatu na osnovu
ugovora o djelu i sl.).

Ukoliko je osoba primala penziju, stipendiju ili se izdrzavala od kredita, a istovremeno je bila uéenik ili student, treba zaokruziti
Sifru 17.

Osoba sa drugim liénim prihodom - Sifra 15

“Osobe s drugim li€nim prihodom” su sve osobe koje su imala socijalna primanja (invalidnina, materijalno osiguranje, socijalna
pomo¢ i sliéno), prihode od davanja u zakup kuce, stana, zemlje, radnje i druge imovine ili od imovinskog prava, stipendije, studentskih
kredita i sli¢no, tj. imale su redovna primanja i prihode osim primanja koja se ostvaruju radom, odnosno obavljanjem zanimanja.

Prihodi od davanja u zakup stana ili kuée odnose se samo na osobu koja je vlasnik ili suvlasnik stana ili ku¢e koja se daje u
zakup, a prihodi od zemlje odnose se samo na vlasnika ili suvlasnika zemlje, a ne i na druge &lanove domacinstva.

Osoba koja obavlja kuéne poslove/Domacica- Sifra 16

Sifra za “osoba koja obavlja kuéne poslove/domacica” odnosi se na osobe starosti 15 i vide godina koje nisu obavijale nikakav
posao radi zarade i koje su iskljucivo ili najveci dio vremena provodile u obavljanju ku¢nih poslova za potrebe vlastitog domacinstva, kao
§to su: spremanje stana, priprema hrane, odgoj djece i sliéno.

Ovaj odgovor se ne odnosi :
- na osobe starosti 15 i viSe godina koje su veci dio vremena obavljale poljoprivredne poslove na porodiénom gazdinstvu, poslove
izrade predmeta domace radinosti radi prodaje, poslove u trgovackoj, ugostiteljskoj ili drugoj radnji nekog od ¢lanova domacinstva
jer se smatraju aktivnim osobama koje su obavljale zanimanje.
- na osobe starosti 15 godina i viSe koje su po tudim kuéama obavljala razne kuc¢ne poslove (ku¢ne pomocnice i sl.) za koje su
ostvarivale naknadu, jer se smatraju aktivnim osobama koje obavljaju zanimanje.
Ove gore navedene osobe su aktivne osobe i za njih treba upisati naziv zanimanja koja su ove osobe pretezno obavljale.

Dijete, u€enik/ca ili studentlica - Sifra 17
Odgovor ucenik/ica (15 godina i vise) ili student/ica odnosi se na osobe starije od 15 godina koje su redovno ili vanredno pohadali neku
Skolu (osnovnu, srednju ili visoku Skolku, fakultet) pod uslovom da nisu obavljali posao radi zarade i nisu traZili posao.

Nesposoban/a za rad - Sifra 18
Ovu Sifru treba zaokruziti za sve osobe starosti 15 ili viSe godina i koje zbog bolesti, invaliditeta ili starosti nisu obavljale ili nisu mogle
obavljati zanimanije.

Ostale izdrzavane osobe - Sifra 19

Odnosi se na osobe koje se ne mogu svrstati ni u jednu od prethodnih kategorija. Primjer su osobe koje su se nalazile na izdrzavanju
kazne zatvora ili mjere pritvora, odgoja kao i osobe starije od 15 godina koje nisu radila, nisu trazile posao i nisu Zeljele raditi, t]
ekonomski su bili neaktivne, nisu primale penziju, nisu se 8kolovale i pretezno nisu obavljale kucne poslove.

Osobe na radu ili boravku u inostranstvu - Sifra 20.

Ovaj odgovor treba zaokruziti za osobe koje su bile aktivna, a nalazile su se na radu u inostranstvu, bez obzira na to da li je njihovo
zanimanje definisano ili je upisan odgovor “nepoznato”. Isti odgovor treba zaokruziti i u sluCaju kada je osoba bila na boravku u
inostranstvu, a izdrzavana je od osobe koja se nalazi na radu u inostranstvu.

Ako nije moguce odrediti jedan od ponudenih modaliteta odgovora, onda treba zaokruZiti Sifru 99 - nepoznato.
11b. Status u zaposlenosti

Odgovor na ovo pitanje daje se samo za one osobe za koje je na prethodno pitanje dat odgovor 11 - obavlja zanimanje u radnom
odnosu ili samostalno ili 12 - obavlja zanimanje bez radnog odnosa.

Zaposlenik/ca - Sifra 1

Zaokruzuje se za osobe koje su radile za javne ili privatne poslodavce i koje su primale kompenzaciju u formi plata i naknada, honorara,
nagrada, placanja prema rezultatima ili pla¢anja u naturi, bez obzira da li su imale ugovor o zaposlenju ili su radile na osnovu usmenog
dogovora. Osobe koje su radile u vojsci (vojna ili civilna) smatraju se zaposlenicima. Zaposlenici su osobe koje obi¢no rade za poslodavca
koji je izvan domacinstva.

Ova kategorija ukljucuije i:
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- osobe koje su aktivnost obavljale u vlastitoj kuci ako su za svoj rad bile placene od strane poslodavca koji je izvan domacinstva
(ukoliko su tu aktivnost obavljali samostalno tretiraju se kao samozaposlenici);

- Clanove domacinstva koji rade u porodicnom biznisu i primaju redovnu platu;

- vjerske sluzbenike.

Poslodavac/ka - Sifra 2

Odgovor ,,Poslodavac (zaposljava druge)“obiliezava se za osobu koja radi u vlastitom biznisu, profesionalnoj praksi sa namjerom
sticanja profita i koja zapoSljava najmanje jednu osobu. Poslodavcima se ne smatraju viasnici radnji ili preduzeca u kojima rade samo
¢lanovi njihovog domacinstva za koje se ne uplacuje radni staz. Takode u ovu grupu se ne ukljuCuju vlasnici popljoprivrednih gazdinstava
koji zapoSljavaju druge osobe (vlasnici stocarskih farmi, farmi pilica i sl.), {j. individualni poljoprivrednici sa zaposlenim.

Samozaposlenik/ica - Sifra 3

Odgovor ,,Samozaposlen (ne zaposljava druge)“ obiljezava se za osobu koja je bila vlasnik preduzeca, prodavnice, kancelarije ili radi u
kooperaciji sa drugom osobom, a pri tome nije zapoSljavao/la radnike. Ova $ifra se daje i za osobe koje su samostalno obavljale najcesce
neregistrovane poslove (usluge davanja privatnih ¢asova, prevodenja, slobodne profesije, Sivanja, Cuvanja djece, prodaje na pijacama).

Pomazuci ¢lan domacinstva - Sifra 4
Odgovor ,,Pomazuci €lan domacinstva“ obiljeZava se za osobe koje su radle bez plate u preduze¢u, obrtu ili poljoprivrednom gazdinstvu
kojeg vodi njihov srodnik s kojim je Zivio u istom domacinstvu.
Ova kategorija ukljucuje npr:
- sinaili kéerku koji rade u roditeljskom biznisu ili roditeljskoj farmi bez pla¢anja i
- Zena koja pomaze svom muZu u njegovom biznisu, bez ugovora i primanja formalne plate.

Ako nije moguce odrediti jedan od ponudenih modaliteta, treba zaokruZiti Sifru 9, tj. nepoznato.
PODACI O SMRTI

Potrebno je naznaiti da li postoji Potvrda o smrti u prilogu DEM-2 obrasca ili ne.
12. Mjesto smrti

Treba zaokruziti samo jednu od ponudenih Sifara.

Ako je smrt nastupila u zdravstvenoj ustanovi, treba zaokruziti Sifru 1.
Ako je smrt nastupila u ustanovi za smjestaj, treba zaokruziti Sifru 2.

Ako je smrt nastupila u stanu (kuci), treba zaokruziti Sifru 3.

Ako je smrt nastupila na drugom mijestu, treba zaokruziti Sifru 4.

13. Da li je umrli bio lije¢en od bolesti, ozljeda i stanja od kojih je umro

Prije upisivanja odgovora na ovo pitanje, matiCar treba da utvrdi kakvi su odgovori dati na Potvrdi o smrti.

Ako je umrloj osobi bila pruzena pomo¢ liekara u vezi s boleS¢u od koje je nastupila smrt, treba zaokruziti Sifru 1 (osoba je bila
lijeCena).

Za one osobe koje nisu bile lije¢ene od bolesti koja je prouzrokovala smrt, treba zaokruziti Sifru 2.

Odgovor “nepoznato™ Sifra 9, treba da se zaokruZi samo u slucaju ako ne moze da se dobije pravi odgovor.
14. Ko je dao podatke o uzroku smrti

Treba zaokruZiti samo jedan od odgovora navedenih u obrascu, na osnovu podataka koji su upisani na Potvrdi o smrti i na
osnovu ljekarskog izvjeStaja o uzroku smrti.

Ako postoje podaci o liekarskom izvjestaju o uzroku smrti, odgovor moze biti mrtvozornik — doktor medicine - $ifra 1, obduktor -
Sifra 2 ili doktor medicine koji je lijecio — Sifra 3.

Ako je uzrok smrti neutvrden — treba zaokruZit Sifru 4.

15. Uzrok smrti

Na ovo pitanje mati¢ar ne upisuje odgovor. Ovaj odgovor treba upisati liekar koji je zaduZen za Sifriranje uzroka smrti, a prema
posebnim uputstvima.

16. Porijeklo smrti

Ako je smrt nastupila prirodnim putem treba zaokruzit Sifru 1, ako je smrt nasilna Sifru 2.
Ako je porijeklo smrti neutvrdeno, treba zaokruziti Sifru 3.
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PODACI O NASILNOJ SMRTI

Za osobe Cija smrt je posljedica nesretnog slu€aja, ubistva ili samoubistva pored odgovora na pitanja od 1. do 16. na obrascu
DEM-2, treba popuniti jo$ i odgovore na pitanja 17. do 20. istog obrasca.

17. Vrsta nasilne smrti

Kod ovog pitanja treba zaokruZiti jednu od Sifara uz odgovaraju¢i modalitet, 1, 2, 3li 9.

18. Vanjski uzrok nasilne smrti
Odgovor na ovo pitanje treba upisati ljekar koji je zaduzen za Sifriranje uzroka smrti, a prema posebnim uputstvima.

Podatak treba prenijeti iz Potvrde o smrti iz dijela obrasca Il dio, IzvjeStaj o uzroku smrti. Ako u Potvrdi o smrti nije jasno
naznacena vrsta nasilne smrti i vanjski uzrok smrti, maticar treba da od prijavioca traZi te podatke. Ako ti podaci ni njemu nisu poznati, traZi
ih naknadno od nadleznog ljekara koji je izdao Potvrdu o smrti.

19. Kad se slu¢aj desio

Na ovo pitanje treba dati podatak o vremenu kad se slucaj desio, a ne o tome kad je smrt nastupila, jer izmedu ova dva
momenta moze postojati i duzi vremenski razmak. Odgovor na ovo pitanje obuhvata dva podatka:
- dan, mjesec godinu i sat odnosno minut kad se slu¢aj desio. Ovdje treba upisati, na primjer, 01. januar 2015. godine u 20 sati i 30
minuta;
- dan u sedmici. Treba upisati, na primjer, nedjelja, ponedjeljak i td.

20. Vrsta nesretnog slucaja

Ako je kod pitanja 17. na DEM-2 obrascu vrsta nasilne smrti jedna od Sifara 2 ili 3, kod ovog pitanja treba zaokruziti Sifru 0 - nije
nesretan slucaj.

Zavisno od vrste nesretnog slu¢aja (na poslu, u koli, saobracajna nesreca, nesreca kod kuce), treba zaokruziti odgovarajucu
Sifru uz jedan od navedenih odgovora, a prema sljiede¢em uputstvu.

Odgovor “nesre¢a na poslu - Sifra 1, treba zaokruZiti za one slu¢ajeve kad se osoba unesrecila za vrijeme ispunjavanja radne
obaveze, na poslu.

Odgovor “nesreca pri dolasku/odlasku na posao - $ifra 2, treba zaokruziti u slu¢aju kad se osoba unesreéila u vremenu dolaska
na posao, kao i u slucaju ako se osoba unesrecila u vremenu poslije zavrSenog rada na povratku od radnog mjesta do kuce.

Odgovor “nesre¢a u Skoli/na fakultetu” - Sifra 3, treba zaokruziti za one sluajeve kad se osoba unesretila za vrijeme
ispunjavanja Skolske obaveze.

Odgovor “nesreca pri dolasku/odlasku u Skolu/na fakultet - Sifra 4, ovu Sifru treba zaokruziti i za one ucenike i studente koji su
se unesrecili u vremenu od polaska od kuce do Skole ili fakulteta, ili na povratku od $kole ili fakulteta do kuce.

Odgovor “saobracajna nesre¢a” - Sifra 5, treba iskljuciti nesre¢e pri dolasku/odlasku na posao ili Skolu ili fakultet.

Odgovor “nesreca kod kuce” - Sifra 6, treba zaokruziti u sluCaju ako se osoba unesrecila rade¢i kucne poslove ili druge
aktivnosti kod kuce.

Odgovor “ostalo” - Sifra 7, treba zaokruziti za sve sluCajeve koji se ne mogu svrstati ni u jedan prethodno navedeni odgovor.

Odgovor “nepoznato Sifra 9, treba zaokruziti samo u slu¢aju ako ne moze da se dobije pravi odgovor.

PODACI ZA UMRLU DOJENCAD
Odgovori na pitanja 21-29. odnose se samo na umrlu dojenéad, tj. djecu umrlu u prvoj godini Zivota.
21. Tezina djeteta
Tezina na rodenju je prva tezina ploda ili novorodenog djeteta izmjerena neposredno poslije rodenja i izraZzena u gramima.
Na primjer, ako je tezZina djeteta 3 kilograma i 800 grama, upisuje se 3800.
U slucaju da se ne raspolaZe Prijavom porodaja, niti se odgovor na ovo pitanje moZe pribaviti na drugi nacin (od prijavioca),
mati¢ar ne popunjava kucicu.
22. Duzina djeteta
Duzina djeteta pri rodenju je prva visina ploda ili novorodenog djeteta izmjerena neposredno poslije rodenja i izrazena u

centimetrima. Na primjer, ako je duZzina djeteta 58 centimetara, upisuje se 58.
U sluaju da se odgovor na ovo pitanje ne moze pribaviti na drugi nacin (od prijavioca), mati€ar ne popunjava kuéicu.
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23. Gestacijska starost

Trudnicko doba ili trajanje trudnoce raduna se u danima ili nedjeljama trudnoce (gestacije). Mjeri se od prvog dana posljednjeg
normalnog menstrualnog ciklusa i izraZzava se u navrSenim sedmicama. Na primjer, ako je gestaciona starost 37 sedmica, u kucicu se
upisuje 37.

U slu¢aju da se odgovor na ovo pitanje ne moZe pribaviti na drugi nacin (od prijavioca), mati¢ar ne popunjava kucicu.

24, Datum rodenja majke umrlog djeteta i JMB

U kucice treba upisati dan, mjesec i godinu rodenja majke umrlog djeteta kao i ostalih 6 brojeva jedinstvenog mati¢énog broja
(JMB).

24a. Drzavljanstvo majke

Odgovor na ovo pitanje upisuje se na osnovu vazecih isprava o drzavljanstvu majke.

25. Da li je dijete rodeno u braku ili van braka

Odgovor na ovo pitanje treba dati zaokruzivanjem odgovarajuce Sifre. Djetetom rodenim u braku smatra se ono dijete koje je
rodeno u braku zaklju¢enom prema odredbama Porodi¢nog zakona.

Za dijete rodeno van braka treba upisati da li roditelji ovog djeteta Zive zajedno ili odvojeno (Sifre 2, 3 ili 4).

Upisati Sifru 5 za dijete koje je nadeno, odnosno nahoce.

26. Koliko je majka ovog djeteta ukupno rodila djece (ukljucujuéi i ovo umrlo dojence)

Na ovo pitanje treba upisati ukupan broj djece koju je majka rodila, ukljuéujuéi i ovo umrlo dojence. Treba upisati svu djecu
(zivorodenu i mrtvorodenu) iz ovog i ranijih brakova majke, kao i djecu ove majke rodenu van braka, ako ih je imala, ali ne i oevu
djecu iz ranijih brakova.

26a. Koliko je djece u Zivotu
Kao odgovor na ovo pitanje treba upisati ukupan broj djece koju je majka rodila i koja su u Zivotu.

Na pitanja 28. Skolska sprema majke, 29. Aktivnost majke, 29a. Status u aktivnosti i 29b. Status u zaposlenosti majke
umrlog dojenceta, odgovori se daju kao i na pitanja 10 i 11. koja se odnose i na ostale umrle osobe.

Napomena

Ovdje treba upisati podatke o rjeSenju nadleznog organa o odobrenju naknadnog odnosno ponovnog upisa, oznaku da je upis
izvrSen po odredenom Clanu Zakona o matiénim knjigama, a eventualno i druga objadnjenja koja mogu pojasniti pojedine odgovore
upisane na obrazac.

5. POTVRDA O SMRTI | DOSTAVLJANJE POTVRDE O SMRTI

StatistiCki podaci o umrlim osobama treba da sluze, prvenstveno, zdravstvenim radnicima za prouCavanje uzroka smrtnosti
stanovnistva s obzirom na spol, starost, zanimanje i druga obiljeZja i to kako na uzim podrucjima kao §to su opéine, tako i u okviru Sirih
zajednica - kantona ili drzave, kao i za uporedivanje s drugim zemljama. Ovi podaci se svake godine objavijuju u periodi¢nim
publikacijama.

Potvrda o smrti ima dvije osnovne namjene:
- potvrda je jedini dokument na osnovu kojeg mati¢ar moze izvrSiti upis u mati¢nu knjigu umrlih i
- potvrda je izvor iz kojeg se pojedinacni podaci o umrlim koriste za statisticku obradu, a naroito za izradu rezultata o uzrocima smrti
stanovnistva.
Za statisticku obradu podataka o umrlim, pored Potvrde o smrti, sluZi i statisticki izvjeStaj o smrti - obrazac DEM-2.

Potvrdu o smrti izdaju:

- za osobe umrle u zdravstvenoj ustanovi zdravstvena ustanova u kojoj je nastupila smrt,

- za osobe umrle van zdravstvene ustanove ljekari ili druge osobe ovlastene za utvrdivanje smrti, na svim podrucjima gdje takve ovlastene
osobe postoje,

- za osobe umrle van zdravstvene ustanove, a na podrugju gdje je nastupila smrt nema osobe ovlastene za utvrdivanje smrti - nadlezni
mati¢ar na osnovu izjave dva svjedoka koji potvrduju €injenicu smrti.
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Organizacija izdavanja i dostavljanja Potvrde o smrti

Potvrda o smrti izdaje se prema mjestu smrti (bez obzira na to gdje je umrli bio stalno nastanjen), dok se upis u maticne knjige
umrlih vr§i prema prebivali$tu umrle osobe. Bez Potvrde o smrti ne moZe se izvrSiti upis u matiénu knjigu umrlih.

Ako je smrt nastupila u inostranstvu i slu¢aj smrti upisan u mati¢nu knjigu prema odredbama zakona o osnovnim podacima za
matiénu knjigu, za izdavanje i popunjavanje Potvrde o smrti primjenjuju se propisi zemlje u kojoj se slu¢aj desio.

Potvrda o smrti izdaje se neposredno posto se utvrdi €injenica smrti.

U Potvrdu o smrti treba unijeti taéne podatke o umrloj osobi, ukljuéujuci i podatke o tome da li je umrli bio lijecen i gdje. Podatke
unose zdravstvene ustanove za sve umrle osobe i matiCari treba da nastoje da u Potvrdi o smrti budu popunjeni svi odgovori na ta pitanja,
a za osobe koje nisu lije¢ene odgovore daju osobe ovlastene za izdavanje Potvrde o smrti koristeéi se raspoloZivom dokumentacijom i
izjavom osoba koja prijavljuje smrtni slucaj.

lzvjestaj o uzroku smrti (Il dio — potvrde o smrti)

Podatke o uzroku smrti na pitanja iz Potvrde o smrti mrtvozornik, odnosno ovlasteni doktor medicine unosi iskljucivo na osnovu
medicinske dokumentacije (obdukcioni nalazi, istorija bolesti i zdravstveni karton).

Ko upisuje podatke u lzvjestaj o uzroku smrti

Doktor medicine (mrtvozornik, odnosno ovlasteni doktor medicine) nakon izvr§enog pregleda umrle osobe, kad je nastup smrti
utvrden i uzrok smrti poznat, ako tijelo nije upuéeno na obdukciju, ispunjava Potvrdu o smrti u skladu sa Pravilnikom o nacinu pregleda
umrlih, te utvrdivanja vremena i uzroka smrti.

Pregled, utvrdivanje vremena i uzroka smrti osoba umrlih izvan zdravstvene ustanove obavlja doktor medicine (mrtvozornik)
kojeg imenuje kantonalno ministarstvo nadlezno za zdravstvo.

Pregled, utvrdivanje vremena i uzroka smrti osoba umrlih za vrijeme bolni¢kog lijeCenja i stacionarnog zbrinjavanja u domu
zdravlja obavljaju doktori medicine te ustanove koje imenuje direktor zdravstvene ustanove (ovlasteni doktor medicine).

Potvrda o smrti popunjava se i izdaje za:

a) osobe lije¢ene i umrle u zdravstvenoj organizaciji odmah posto je utvrdena smrt, odnosno odmah posto zdravstvena organizacija,
odnosno ljekar koji je umrlog lije€io budu obavijeSteni;

b) osobe lijeCene u kuéi ili ambulantno, kao i za osobe lije¢ene u zdravstvenoj organizaciji ali otpustene prije smrti - odmah posto
zdravstvena organizacija odnosno ljekar koji je umrlog lije€io budu obavijesSteni;

c) osobe umrle usljed nasilne smrti ili osobe umrle na putu do zdravstvene organizacije - odmah posto je izvrSena obdukcija odnosno
uvidaj ili posto je utvrdena smrt za osobe koje umru na putu do zdravstvene organizacije.

Izuzetno, ako je umrli lije¢en izvan mjesta u kome je umro ili ako je iz drugih razloga nemoguée odmah izdati Ljekarski izvjeStaj o
uzroku smrti, zdravstvene organizacije treba to da ucine naknadno ili na zahtiev mati¢ara koji je izvrSio upis u matiénu knjigu umrlih.
Zdravstvene organizacije duzne su da to ucine najkasnije 5 dana po dobijanju zahtjeva od mati¢ara.

U okolnostima kada je za utvrdivanje uzroka smrti potreban duzi vremenski period, odnosno kada je za utvrdivanje uzroka smrti
potrebno obaviti dijagnosticke metode kao Sto su toksikoloSke, patohistoloSke, DNK analize i sl., izdaje se priviemena potvrda o smrti, u
kojem slucaju se kao uzrok smrti upisuje "in obs.".

U slucaju kada se ne raspolaze medicinskom dokumentacijom o umrlom (zato $to je prijavilac naveo pogre$nu zdravstvenu
organizaciju ili liekara ili iz bilo kojeg drugog razloga), zdravstvena organizacija je duzna da o tome obavijesti mati¢ara i to u istom roku.

Podaci o uzroku smrti u Potvrdi o smrti su povjerljivi, tako da sve osobe koje rukuju obrascima u kojima su sadrzani ovi
podaci moraju da ih Euvaju kao sluzbenu tajnu.
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6. STATISTICKI IZVJESTAJ O ZAKLJUCENJU BRAKA (VJENCANJU) - obrazac DEM-3

Za svaki zakljuCeni brak matiCar treba, prilikom upisa u matiénu knjigu vien€anih, popuniti statisticki izvjeStaj o zakljucenju
braka, obrazac DEM-3.

U zaglavlju obrasca DEM-3, pored odgovora na pitanje 0 mjestu upisa: kanton, opcina/grad, mati¢no podrucje, matiéni/mjesni
ured, tekuci broj upisa u mati¢nu knjigu i datum upisa (dan, mjesec, godina) treba upisati i podatak o mjestu vjenéanja: naseljeno mjesto
ili strana drzava. Datum zakljuéenja braka (dan, mjesec i godina) i podatak kako je brak zaklju€en: gradanski (Sifta 1) ili gradanski i
vjerski (3ifra 2).

Na osnovu podatka o datumu zaklju¢enja braka, izradunava se starost mladozenje i nevjeste pri zakljuenju braka, te stoga
treba upisati potpuni datum zakljucenja braka.

Prilikom upisivanja odgovora na pojedina pitanja, mati¢ar treba da postupa prema sliede¢im objasnjenjima, s tim da se
objasnjenja za pitanja koja se odnose na mladozenju i nevjestu daju uporedo uz naznacavanje oba redna broja pitanja.

PODACI ZA MLADOZENJU | NEVJESTU

1. Prezime (ime jednog roditelja) i ime
Odgovor treba upisati onako kako je upisano u matiénu knjigu vien€anih.

2. Datum rodenja i JMB

Treba upisati dan, mjesec i godinu rodenja onako kako je upisano u mati¢nu knjigu vien¢anih i ostalih 6 brojeva jedinstvenog
mati¢nog broja (JMB). Na primjer, za osobu rodenu 14. februara 1985. godine treba upisati 1402985 i ostatak mati¢nog broja te osobe.

Ako do dana dostavljanja obrasca nadleznoj sluzbi za statistiku kantona nije poznat JMB, treba upisati samo datum rodenja u
predvidene kucice.

2a. Drzava rodenja

Za mladoZenju/nevjestu treba upisati naziv drzave u kojoj su rodeni.

3. Prezime nakon zakljuéenja braka

Treba zaokruziti $ifru uz jedan od datih odgovora. Odgovori na pitanja mogu biti:
- Zadrzao/la svoje rodeno prezime (Sifra 1),
- Uzeolla prezime Zene/muza umjesto svog rodenog prezimena (Sifra 2) i
- Dodao/la prezime Zene/muza uz svoje rodeno prezime (Sifra 3)

4. Ranije bracno stanje

Treba zaokruziti Sifru uz jedan od datih odgovora koji dolaze u obzir, prema zakonskom braénom stanju mladozenje/nevjeste
prije zakljuéenja ovog braka.

Odgovori na pitanje 4. mogu biti “neozenjen/neudata” (3ifra 1), “udovac/udovica” (Sifra 2) ili ‘razveden/razvedena” (3ifra 3). Sifru
2 ili 3 treba zaokruZiti samo ako je raniji brak prestao smréu drugog supruznika, odnosno, samo ako je raniji brak razveden na osnovu
pravosnazne sudske presude.

5. Brak po redu

Treba zaokruziti Sifru uz jedan od datih odgovora. Odgovor moze biti “prvi - Sifra 17, “drugi - Sifra 2” i “treéi i vise - Sifra 3.

Kod prethodnih brakova treba uzeti u obzir samo one koji su zakljuéeni po odredbama Porodi¢nog zakona ili po zakonskim
propisima koji su vazili u vrijeme zakljuenja tih prethodnih brakova, a prestali su ili smréu jednog supruznika ili na osnovu pravosnazne
sudske odluke o razvodu.

6. Prebivaliste prije zaklju¢enja braka

Kao odgovor na ovo pitanje, za mladoZenju/nevjestu treba upisati mjesto stalnog stanovanja koje osoba smatra prebivalistem.

Kod ovog pitanja upisuju se kanton, op¢ina/grad , naselieno mjesto, ulica i kuéni broj prebivalista (mjesta stalnog stanovanja).
Pored naziva naselienog mjesta (samostalno naseljeno mjesto, a ne njegov dio) treba upisati kanton i op¢inu/grad kojoj to mjesto pripada.
Naziv kantona, op¢ine/grad i naseljenog mjesta treba upisati prema vazecoj administrativnoj podjeli u trenutku upisa u matiénu knjigu
vjen&anih.

Za osobe Cije je prebivaliste izvan Bosne i Hercegovine, treba upisati naziv drzave prebivalista.
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6a. Da li je bio/la odsutan/a iz prebivaliSta godinu ili duze

Ako je mladozenja/nevjesta bio/la odsutan/na iz prebivaliSta godinu ili duze (u obzir se uzima vremenska godina koja
prethodi datumu vjencanja, a ne kalendarska) treba zaokruziti odgovor Da .....1, a zatim na pitanju 6b. upisati mjesto boravka:
kanton, op¢ina/grad, naseljeno mjesto, ulica i kuéni broj gdje je mladozenja/nevjesta boravio/la. Ako je osoba boravila u inostranstvu
godinu ili duze, treba obavezno upisati naziv drzave boravka.

Ako mladozenja/nevijesta nije bio/la odsutan/na iz prebivalista godinu ili duze zaokruzuje se odgovor Ne....2 (navedenog u
pitanju 6a.) ili je bio odsutan manje od jedne godine, kao odgovor na pitanje 6b. upisuje se crta (-).

Osobe koje kao zaposlenici ili kao ¢lanovi porodice zaposlenika koji rade u diplomatsko — konzularnim sluzbama borave u
inostranstvu, bez obzira na duzinu boravka u inostranstvu, ne smatraju se odsutnima iz Bosne i Hercegovine i u tom slu¢aju odgovor
se daje samo na prethodno pitanje, a kod ovog pitanja upisuje se crta (-).

Primjeri o prebivaliStu, duzini odsutnosti iz prebivaliSta i boraviStu koji su objasnjeni u ovom uputstvu za statisticki
izvjestaj o rodenju (obrazac DEM-1) primjenjuju se i za statisticki izvjestaj o zaklju¢enju braka (vjen¢anju-obrazac DEM-3).

7. Drzavljanstvo

Odgovor na ovo pitanje upisuje se na osnovu vazecih isprava o drzavljanstvu.

Ako se radi 0 osobi sa dvojnim drzavljanstvom, onda treba na linije upisati oba odgovora.
Ako je drzavljanstvo nepoznato onda na liniju treba upisati “nepoznato”.

Ako se radi 0 osobama bez drzavljanstva to treba upisati na liniji pored pitanja.

8. Nacionalna - etni¢ka pripadnost

Ustavom BiH gradanima je zajam¢ena potpuna sloboda izjaSnjavanja o nacionalnoj/etnickoj pripadnosti. Na osnovu tih ustavnih
odredbi, kao odgovor na ovo pitanje treba upisati nacionalnu/etniCku pripadnost tacno onako kako izjavi osoba koja prijavijuje slucaj za
upis u mati¢nu knjigu. Tako, na primjer, treba upisati BoSnjak, Hrvat, Srbin, Albanac, Rom, Madar, Slovak ili neka druga nacionalna/etnicka
pripadnost kako je osoba izjavila.

Ukoliko osoba koja daje odgovor na ovo pitanje ne zeli da se izjasni o nacionalnoj/etnickoj pripadnosti, kao odgovor treba
upisati “ne izjaSnjava se”.

9. Vjera

Ustavom BiH gradanima je zajamé&eno slobodno ispovijedanje vjere. Kao odgovor na ovo pitanje treba upisati vieru onako kako
izjavi osoba koja daje i ostale podatke. Na primjer, treba upisati islam, katolik, pravoslavac, ateist ili neku drugu vjeru kako je osoba
izjavila.

Ukoliko osoba koja daje odgovor na ovo pitanje ne Zeli da se izjasni o vjerskoj pripadnosti, kao odgovor treba upisati “ne
izjaSnjava se”.

10. Skolska sprema (najvisa zavrsena $kola)
Kao odgovor na ovo pitanje treba zaokruZiiti Sifru uz najviSu Skolu koju je osoba zavrSila.

Pod najviSsom zavrSenom Skolom podrazumijeva se vrsta Skole &ijim je zavrS8avanjem osoba stekla najviSi stepen obrazovanja. Pri
tome ne treba praviti razliku da li je Skolska sprema ste¢ena zavrSavanjem redovne Skole (osnovna, gimnazija, srednja strucna) ili
pohadanjem $kole koja zamjenjuje redovnu $kolu (Skola za obrazovanje odraslih), odnosno da li je ste¢ena polaganjem ispita u redovnoj
Skoli ili zavrSavanjem nekog kursa za skraéeno Skolovanje.

Kursevi koji ne daju svjedo€anstvo redovne Skole (kurs za daktilografe, za knjigovode i sliéno) ne uzimaju se u obzir kao odgovori na ovo
pitanje, ali se daje podatak o prethodno zavrSenoj Skoli.

Za osobe koje nisu pohadale nikakvu Skolu to su osobe bez Skole i treba zaokruZiti Sifru 11.

Za osobe koje imaju nepotpunu osnovnu Skolu, treba zaokruZiti Sifru 12.

Za osobe koje imaju zavrSenu osnovnu Skolu zaokruZuje se Sifra 13.

Za osobe koje imaju zavr§eno srednje obrazovanje treba zaokruziti Sifru 14, 15, 16 ili 17 zavisno od godina trajanja zavrSene

Skole), a ako pohadaju fakultet, Skolu za visoko ili viSe obrazovanije, treba zaokruziti Sifru koja odgovara prethodno zavrSenoj Skoli.
Ako se po zavrSenom srednjem tehnickom obrazovanju koje traje 3 godine nakon toga zavrsi kvalifikacija u trajanju od 1 godine, stiCe se
kvalifikacija ,specijalist*, tada na obrascu zaokruziti Sifra ,16“ ({j Skola u trajanju od 4 godine). Ako se po zavrSenom srednjem struénom
obrazovanju koje traje 3 godine zavrsi kvalifikacija u trajanju od 2 godine za ,majstora“ na obrascu treba zaokruzi Sifra ,17“ (tj. Skola u
trajanju 5 godina).

Za osobe koje su zavrSile viSu Skolu i VI stepen fakulteta treba upisati Sifru 18.
Za osobe koje pohadaju postdiplomske studije ili ve¢ imaju stepen magistra ili doktora nauka treba zaokruZiti Sifru 19 koja
odgovara prethodno zavr§enom fakultetu, odnosno $koli za visoko obrazovanje.
Za osobe koje imaju zavrSen magisterij treba zaokruzit Sifru 20, a za doktorat Sifru 21.
U slucaju da nije poznat podatak o Skolskoj spremi, treba zaokruZiti $ifru 99 (nepoznato).
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Ako je osoba pohadala ili zavrSila neku Skolu u inostranstvu, treba zaokruZiti odgovarajuci stepen te Skole u zemlji, tj. da li je
osnovna, srednja, visa ili visoka Skola.

11. Aktivnost

S obzirom na aktivnost sve osobe se dijele na aktivne osobe (koje obavljaju zanimanje i koje ne obavljaju zanimanje), osobe s
liénim prihodom i izdrzavane osobe.

11a. Status u aktivnosti
Odgovor treba dati zaokruzivanjem jedne od ponudenih $ifara.

Za osobe koje obavljaju zanimanje u radnom odnosu ili samostalno treba zaokruZiti Sifru 11.
Za osobe koje obavljaju zanimanje bez radnog odnosa treba zaokruziti Sifru 12.

Ako je dat odgovor 11 ili 12, obavezno treba upisati naziv zanimanja na liniju za to predvidenu.

Pod obavljanjem zanimanja smatra se bilo kakav rad kojim se sti¢u sredstva za zivot, odnosno rad za platu ili naknadu bilo u
novcu ili naturi, ¢ak i ako je taj rad trajao samo jedan sat u sedmici koja prethodi datumu zakljuéenja braka. Zaposlenost ne
podrazumijeva samo zvanicni radni odnos nego i druge oblike rada kojima se sti¢u sredstva za zivot (Sifra 12).

Prema tome, jednako je zaposlena osoba koja po dogovoru ¢uva tudu djecu, kao i osoba koja to radi u zvaniénom radnom
odnosu {j. vaspitacica u obdanistu, poljoprivrednik koji obraduje zemlju iskljucivo za svoje potrebe i za trZiste, te osoba koja je zaposlena u
drzavnom/privatnom preduzecu sa redovnim radnim vremenom na neodredeno vrijeme kao i osoba koja obavlja posao po ugovoru o djelu.

Osobe koje su priviemeno odsutne s posla zbog bolesti, odmora, $kolovanja, smanjenog obima posla i sli¢no, a koje imaju
formalno-pravni radni odnos, odnosno posao kojem ¢e se vratiti, treba smatrati zaposlenima, bez obzira na duZinu odsutnosti.

Zanimanje se odreduje iskljucivo prema vrsti poslova koje osoba obavlja, a ne prema Skolskoj ili struénoj spremi. Osobe
koje su zavrsile istu Skolu mogu imati razli¢ito zanimanje; na primjer, osoba koja je zavrSila pravni fakultet moZe biti profesor fakulteta,
sudija nekog suda, advokat, pravni savjetnik, ali i sluzbenik nabavke, statisti€ar ili drugo.

Ako neka osoba obavlja dva ili viSe zanimanja, zanimanje joj se opredjeljuje prema poslovima na koje tro$i ve¢i dio radnog

vremena.

Primjeri za nepotpune i uopstene i pravilne odgovore za zanimanje:

Nepotpuni i uopsteni odgovori Pravilni odgovori
Poliopri . Trzi$no orjentisan poljoprivrednik, stocar, ratar, vocar
oljoprivrednik Polionrivrednik-nroizvodad " ireb
oljoprivrednik-proizvodac za sopstvene potrebe
Fizicki radnik FiziCki radnik u poljoprivredi, ribarstvu, Sumarstvu, gradevinarstvu
Profesor Profesor u srednjoj Skoli, profesor u visoko$kolskoj ustanovi
InZinjer Gradevinski, elektrotehnicki, masinski inZinjer itd.
Tehnicar Gradevinski, masinski, rudarski tehnicar itd.
Umjetnik Knjizevnik, vajar, slikar, kompozitor itd.
Direktor prodaje, marketinga, razvoja itd.
Direktor Direktor u oblasti rudarstva, gradevinarstva itd.
Direktor zdravstvene ustanove
Ljekar Ljekar opste prakse, liekar specijalista
Prodavaé Prodava¢ u radnji, prodava¢ na tezgi ili prodavac na pijaci

Nezaposlene osobe (ne obavljaju zanimanje)
Sifra 13 zaokruZuje se za mladozenju, odnosno nevjestu, koja nema posao kojim sti¢e sredstva za zivot i koja trazi posao preko
sluzbe za zapo$ljavanje ili samostalno.

Penzioner/ka
Penzioner/ka (starosni, invalidski, porodiéni ) - Sifra 14
“Penzionerom/kom” smatra se svaka osoba koja prima starosnu, invalidsku ili porodi€nu penziju, pod uslovom da uz to nema
neko aktivno zanimanje (npr. penzioner - poljoprivrednik koji radom na vlastitom gazdinstvu stie sredstva za zivot, penzioner koji radi
poslove svoje struke, knjigovodstvene poslove za mala preduzeca ili druge subjekte i dobija isplatu na osnovu ugovora o djelu i sl.).
Ukoliko osoba prima penziju, stipendiju ili se izdrzava od kredita, a istovremeno je ucenik ili student, treba zaokruzZiti Sifru 17.
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Osoba sa drugim liénim prihodom - Sifra 15

“Osobe s drugim liénim prihodom” su sve osobe koje imaju socijalna primanja (invalidnina, materijalno osiguranje, socijaina
pomo¢ i sliéno), prihode od davanja u zakup kuce, stana, zemlje, radnje i druge imovine ili od imovinskog prava, stipendije, studentskih
kredita i slino, 1. imaju redovna primanja i prihode osim primanja koja se ostvaruju radom, odnosno obavljanjem zanimanja.

Prihodi od davanja u zakup stana ili kuée odnose se samo na osobu koja je viasnik ili suvlasnik stana ili kuée koja se daje u
zakup, a prihodi od zemlje odnose se samo na vlasnika ili suvlasnika zemlje, a ne i na druge ¢lanove domaéinstva.

Osoba koja obavlja ku¢ne poslove/Domacica - Sifra 16

Sifra za “osoba koja obavlja kuéne poslove/domacica” odnosi se na osobe starosti 15 i viSe godina koje ne obavljaju nikakav
posao radi zarade i koje iskljucivo ili najveci dio vremena provode u obavljanju kucnih poslova za potrebe vlastitog domaéinstva, kao Sto
su: spremanje stana, priprema hrane, odgoj djece i sli¢no.

Ovaj odgovor se ne odnosi:

- na osobe starosti 15 i viSe godina koje veci dio vremena obavljaju poljoprivredne poslove na porodi¢nom gazdinstvu, poslove izrade
predmeta domace radinosti radi prodaje, poslove u trgovackoj, ugostiteljskoj ili drugoj radnji nekog od ¢lanova domacinstva jer se
smatraju aktivnim osobama koje obavljaju zanimanje.

- na osobe starosti 15 godina i viSe koja po tudim ku¢ama obavljaju razne kuéne poslove (kuéne pomocnice i sl.) za koje ostvaruju
naknadu, jer se smatraju aktivnim osobama koje obavljaju zanimanje.
Ove gore navedene osobe su aktivne osobe i za njih treba upisati naziv zanimanja koje ove osobe pretezno obavljaju.

Ucenik/ca ili student/ica - Sifra 17
Odgovor ucenik/ica (15 godina i vise) ili student/ica odnosi se na osobe starije od 15 godina koje redovno ili vanredno pohadaju neku $kolu
(osnovnu, srednju ili visoku Skolku, fakultet) pod uslovom da ne obavljaju nekakav posao radi zarade i ne traze posao

Nesposoban/a za rad - $ifra 18
Ovu §ifru treba zaokruziti za sve osobe starosti 15 ili vise godina i koje zbog bolesti, invaliditeta ili starosti ne obavljaju ili ne mogu obavijati
zanimanje.

Ostale izdrzavane osobe - Sifra 19

Odnosi se na osobe koje se ne mogu svrstati ni u jednu od prethodnih kategorija. Primjer su osobe koje se nalaze na izdrzavanju kazne
zatvora ili mjere pritvora, odgoja kao i osobe starije od 15 godina koje ne rade, ne traze posao i ne zele raditi, tj ekonomski su neaktivne,
ne primaju penziju, ne Skoluju se i preteZno ne obavljaju kuéne poslove.

Osobe na radu ili boravku u inostranstvu - Sifra 20.

Ovaj odgovor treba zaokruziti za osobe koje su aktivne, a nalazile su se na radu u inostranstvu, bez obzira na to da li je njihovo zanimanje
definisano ili je upisan odgovor “nepoznato”. Isti odgovor treba zaokruziti i u sluCaju kada je osoba na boravku u inostranstvu, a izdrzavana
je od osobe koja se nalazi na radu u inostranstvu.

Ako nije moguce odrediti jedan od ponudenih modaliteta odgovora, onda treba zaokruziti Sifru 99 - nepoznato.

11b. Status u zaposlenosti

Odgovor na ovo pitanje daju samo one osobe koje su na prethodno pitanje dale odgovor 11 - obavlja zanimanje u radnom
odnosu ili samostalno ili 12 - Obavlja zanimanje bez radnog odnosa.

Zaposlenik/ca - Sifra 1
Zaokruzuje se za osobe koje rade za javne ili privatne poslodavce i koje primaju kompenzaciju u formi plata i naknada, honorara, nagrada,
placanja prema rezultatima ili placanja u naturi, bez obzira da li imaju ugovor o zaposlenju ili rade na osnovu usmenog dogovora. Osobe
koje rade u vojsci (vojna ili civilna) smatraju se zaposlenicima. Zaposlenici su osobe koje obiéno rade za poslodavca koji je izvan
domacinstva.
Ova kategorija ukljucuije i:

- osobe koje aktivnost obavljaju u vlastitoj kuci ako su za svoj rad placene od strane poslodavca koji je izvan domaéinstva

(ukoliko tu aktivnost obavljaju samostalno tretiraju se kao samozaposlenici);
- osobe koje rade u porodi¢nom biznisu i primaju redovnu platu;
- vjerske sluzbenike.

Poslodavac/ka - Sifra 2

Odgovor ,,Poslodavac (zaposljava druge)* obiliezava se za osobu koja radi u vlastitom biznisu, profesionalnoj praksi sa namjerom
sticanja profita i koja zapo$ljava najmanje jednu osobu. Poslodavcima se ne smatraju vlasnici radnji ili preduzeéa u kojima rade samo
¢lanovi njihovog domacinstva za koje se ne uplacuje radni staz. Takode, u ovu grupu se ne ukljuéuju vlasnici popljoprivrednih gazdinstava
koji zapo$ljavaju druge osobe (vlasnici stocarskih farmi, farmi pilica i sl.), {j. individualni poljoprivrednici sa zaposlenim.

Samozaposlenik/ica - Sifra 3

Odgovor ,Samozaposlen (ne zaposljava druge)” obilieZzava se za osobu koja je vlasnik preduzec¢a, prodavnice, kancelarije ili radi u
kooperaciji sa drugom osobom, a pri tome ne zapoSljava radnike. Ova Sifra se daje i za osobe koje samostalno obavljaju najéesce
neregistrovane poslove (usluge davanja privatnih ¢asova, prevodenja, slobodne profesije, Sivanja, Cuvanja djece, prodaje na pijacama).

Pomazuci ¢lan domacinstva - Sifra 4
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Odgovor ,,Pomazuéi ¢lan domacinstva“ obiliezava se za osobe koje rade bez plate u preduzecu, obrtu ili poljopriviednom gazdinstvu
kojeg vodi njihov srodnik s kojim Zivi u istom domacinstvu.
Ova kategorija ukljucuje npr:
- sinaili kéerku koji rade u roditeljskom biznisu ili roditeljskoj farmi bez pla¢anja i
- Zena koja pomaze svom muZu u njegovom biznisu, bez ugovora i primanja formalne plate.
Ako nije moguce odrediti jedan od ponudenih modaliteta, treba zaokruZiti Sifru 9, tj. nepoznato.

7. PREGLED UPISA U MATICNE KNJIGE - obrazac DEM-4

Pregled upisa u mati¢ne knjige sastavlja se mjeseCno prema vremenu upisa, a ne prema vremenu kad se slu¢aj desio. Na
primjer, dijete rodeno u decembru, a upisano u mati¢nu knjigu rodenih u januaru, bi¢e obuhvaéeno izvjeStajem za januar, kad je i upisano
u maticnu knjigu.

Pregled upisa u maticne knjige (obrazac DEM-4) matiCar sastavlja svakog mjeseca za protekli mjesec, ¢ak i onda kada u toku
proteklog mjeseca nije bio upisan nijedan slu¢aj u matiéne knjige. Obrazac treba dostaviti sluzbi za statistiku kantona najkasnije u roku od
3 dana po isteku izvjeStajnog mjeseca, zajedno sa statistickim izvjeStajima i prilozima uz njih. Ovaj obrazac mati¢ar popunjava u
najmanje dva primjerka, od kojih jedan dostavlja nadleZnom statistickom zavodu zajedno sa statistickim izvjeStajima — obrascima DEM-1,
DEM-2 i DEM-3, a drugi zadrZava za svoju evidenciju.

Ako matiCar vodi mati¢ne knjige za dva ili viSe sjedidta matiara, onda popunjava poseban obrazac DEM-4 za svako sjediste.
Ovaj obrazac popunjava se na osnovu izvrSenih upisa u matiéne knjige i mora obuhvatiti podatke za sva mati¢na podrucja odnosno za
svaku mati¢nu knjigu.

Prilikom sastavljanja ovog pregleda, mati¢ar mora voditi rauna da se tekuci brojevi upisa u matiéne knjige pravilno nastavljaju,
tj. da u svakom mjeseénom izvjeStaju obuhvati samo one upise koji su izvrSeni u odnosne mati¢ne knjige pod rednim brojem koji slijedi iza
broja kojim je zakljucio pregled za prethodni mjesec.

Za svaki tekuéi broj upisa u maticne knjige (osim ponistenih upisa) mora biti popunjen odgovarajuci statisticki
izvjestaj. Pored toga, uz svaki statisticki izvjestaj o smrti (obrazac DEM-2) mora biti prilozen obrazac Potvrda o smrti, a za osobe
koje su bile lijecene ili umrle nasilnom smrcu jos i Ljekarski izvjestaj o uzroku smrti.

Obrazac DEM-4 maticar sastavlja na sljedeci nacin.

U zaglavlju obrasca treba upisati mjesec na koji se odnosi Pregled upisa u mati¢ne knjige, kao i naziv kantona, op¢ine/grad i
sjediSte maticara.

U kolonu 1. treba upisati redne brojeve svih mati¢nih podrucja za koje se u ovom sjedi$tu mati¢ara vode maticne knjige.

U kolonu 2. treba upisati po abecednom redu svako naseljeno mjesto za koje se vode posebne maticne knjige, ukoliko se u
toku mjeseca desio neki vitalni dogadaj. Za naseljena mjesta u kojima nije bilo vitalnih dogadaja treba navesti na kraju obrasca “ u ostalim
naseljenim mjestima nije bilo vitalnih dogadaja’.

U kolone 3, 9. i 17. treba upisati odgovarajuci tekuéi broj prvog upisa koji je izvrSen u toku izvjeStajnog mjeseca, a u kolone 4,
10. i 18. tekuci broj posljednjeg upisa u istom mjesecu.

U kolone 5, 11. i 19. treba upisati koliko je bilo svega upisa u pojedine mati¢ne knjige u toku izvjeStajnog mjeseca. Na primjer,
prvi upis u januaru 2015. godine izvrSen je pod teku¢im brojem 1, a posliedniji pod 16, svega upisa 16; u februaru prvi upis pod brojem 17,
a posljednji pod brojem 27, svega upisa 27-16=11 (treba oduzeti tekuci broj posljednjeg upisa iz prethodnog mjeseca).

U kolone 6, 16. i 20. treba upisati koliko je bilo naknadnih i ponovnih upisa u pojedine mati¢ne knjige u toku izvjestajnog
mjeseca.

U kolonu 7. treba upisati ukupan broj slu¢ajeva priznavanja o€instva, a u kolonu 8. broj slu¢ajeva pozakonjenja djeteta za koje
je u toku odnosnog mjeseca unijeta bilieSka u mati¢nu knjigu rodenih. Za ove sluajeve ne treba popunjavati posebne statisticke listice.

U kolone 12, 13 i 14. treba upisati broj nesretnih sluajeva, ubistava i samoubistva.

Posto unese podatke u sve kolone, mati¢ar vertikalno zbraja brojeve upisane u pojedinim kolonama i zbirove upisuje u red
“ukupno”. Ako u toku izvjeStajnog mjeseca nije izvrSen nijedan upis u matiéne knjige, u odgovarajuce kolone obrasca DEM-4 mati€ar treba
upisati crtu (-).

Za svaki poniSteni upis rodenja, smrti ili zaklju¢enog braka mati¢ar na obrascu DEM-4 u “Napomeni” ukratko iznosi zbog ¢ega

je doSlo do poniStenja upisa; na primjer “dvostruki upis”, “upis u knjigu drugog naseljenog mjesta” i sli¢no.

8. DOSTAVLJANJE STATISTICKIH IZVJESTAJA

Sve statistiCke izvjeStaje, popunjene u toku mjeseca, zajedno sa Potvrdama o smrti mati¢ar Suva, i po isteku svakog mjeseca,
dostavlja nadleznom statistickom zavodu najkasnije tri dana po isteku mjeseca na koji se materijal odnosi.

Popunjeni statisticki izvjestaji, koji se dostavljaju zajedno sa Pregledom upisa u mati¢ne knjige (DEM-4), moraju biti sredeni
posebno za svako matino podrucje (podrucje za koje se vode mati¢ne knjige), ukoliko mati¢ar vodi knjige za vise podrucja. U okviru
svakog podrucja izvjestaji moraju biti sredeni posebno za rodenja, posebno za smrti i posebno za zakljuene brakove, a u svakoj od tih
grupa, jos i po teku¢im brojevima upisa.

Ako mati¢ar vodi knjige za viSe sjedista matiCara, izvjeStaji moraju biti sredeni posebno za svako sjediste, a unutar svakog
sjediSta onim redom kako je iznijeto u prethodnom stavu.

Federalni zavod za statistiku



Prilikom dostavljanja statisti¢kih izvjetaja popunjenih u toku mjeseca, maticar ¢e, u posebnom omotu, priloziti i sve naknadno
pribavljene Potvrde o smrti iz prethodnog perioda.

Na osnovu primljenih izvjestaja i Pregleda upisa u matiénu knjigu (obrazac DEM - 4), sluzbe za statistiku kantona kontroliu da
li su primljeni svi izvjestaji koji su navedeni u DEM-4, a prema teku¢im brojevima navedenim u DEM-4 i na pojedinim obrascima. Na ovaj
nacin kontroliSe se obuhvat statistike vitalnih dogadaja.
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BOSNA | HERCEGOVINA Obrazac DEM - 1
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE Zakon o statistici u Federaciji BiH
FEDERALNI ZAVOD ZA STATISTIKU "Sluzbene novine FBiH" br. 63/03 i 9/09

. SARAJEVO
STATISTICKI 1IZVJESTAJ O RODENJU

Obaveza podnosenja izvjeStaja zasniva se na ¢lanu 31. Zakona o statistici u Federaciji BiH. Odbijanje davanja podataka,
davanje nepotpunih i netacénih podataka ili nedavanje podataka u propisanom sadrzaju i roku povlaci kaznene odredbe iz ¢l.
43. i 44. navedenog Zakona. Podaci koji se daju u ovom izvjestaju koristice se iskljucivo za statisticke svrhe i nece se
objavljivati kao pojedinacni. Upotreba, povjerljivost i zastita podataka utvrdena je ¢lanovima od 36. do 42. Zakona o statistici u
FBiH i primjenjivat ¢e se prilikom statisticke obrade predmetnih podataka.

Mjesto upisa:
Kanton

Tekuci broj upisa u mati¢nu knjigu

Datum upisa

Mjesto rodenja Op¢ina/Grad dan mjesec godina

Statisticki redni broj I—I

1. DIJETE JERODENO 9. MJESTO PORODAJA
ZiVO . 1 Mrtvo 2 U porodilistu ili drugoj zdravstvenoj ustan ......... 1
U stanu ili na drugom mjestu, a uzpomoé¢:
2. IMEDJETETA doktora medicine ........cooceieiicicie 2
..................................................................................... akuSerske sestre - babice  ......cceeeee.. 3
3. SPOL DJETETA druge 0S0be oo 4
Muski.......... 1 ZenskKi......... 2 10 BROJ DJECE RODENE OVIM PORODAJEM
4. DATUM RODENJAIJMB JEANO e 1
| | | AVOjE (DlIZANCI) oo 2
dan miesec godina ostalih 6 br.JMB froje i VISe e 3
11 KOLIKO JE MAJKA DO SADA RODILA DJECE
5. TEZINA DJETETA (ukljugujuéii ovo dijete)
(gramima) UKUPNO s |_|
6. DUZINA DJETETA ZIVOTOAENE ..o L]
(u centimetrima) Mrtvorodene ... |_|
7. GESTACIJSKA STAROST L] 12 KOLIKO JE OD TE DJECE U ZIVOTU L]

(navr§ene sedmice trudnoée)

13. DIJETE JE RODENO
8. PREBIVALISTE MAJKE U DBraku o 1
Kanton Van braka
Op¢ina/Grad Roditelji Zive zajedno  .......cccceeueenee 2
Naseljeno mjesto Roditelji ne Zive zajedno 3
Jlcaibroy Nadeno dijete (nahoce ) 4
Stranadrzava 14. DATUM ZAKLJUCENJA
____________________________________________________________________ BRAKA RODITELJA dan mjesec godina
15. KOLIKO JE MAJKA RODILA DJECE U
8a. DA LI JE MAJKA ODSUTNA IZ PREBIVALISTA OVOM BRAKU (uklju¢uju¢i i ovo dijete)
GODINU ILI DUZE UKUPNO oo L
(do datuma rodenja djeteta) ZIVOrOAENE oo |_|
Da.......... 1 Ne ......... 2 Mrtvorodene ........cccoeceeineninnnennensenes |_|
8b. AKO JE 8a."DA" UPISATI MJESTO BORAVKA 16. KOJI JE MAJCI BRAK PO REDU
kanton Nije ubraku 1
Op¢ina/Grad Prvi 2
Naseljeno mjesto Drugi 3
Jvicaibroy Tre€i 1ViS€ i 4
Strana drzava NEPOZNAIO  .oveieiiiire s 9
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PODACI O MAJCI

PODACI O OCU

17. PREZIME | IME

24. PREZIME | IME

18. DATUM RODENJA | JMB

dan mjesec godina ostalih 6 br.JMB

25. DATUM RODENJA I JMB

dan mjesec godina ostalih 6 br.JMB

18.a DRZAVA RODENJA

25.a DRZAVA ROPENJA

22. SKOLSKA SPREMA (najvi$a zawsena $kola)
BezSKole
Nepotpuna osnovna $kola ........cccevvveceieiininnnnne 12

OSNOVNA SKOIA .o

Srednja Skola u trajanju:
2 godine
3 godine
4.9odiNe e 16

500dINA o

Visa Skolail. (VI.) stepen fakulteta ........c.ccccceennee 18
Fakulteti i umjetnicke akademije ...
Magisterij
Doktorat
Nepoznato

29. SKOLSKA SPREMA (najvi$a zaw$ena $kola)
BezSKole s 11
Nepotpuna osnovna §kola ......ccccceeveeeeenene. 12
OSNOVNa SKOIA .o 13
Srednja $kola u trajanju:

2 godine
3 godine
4 godine
590dina s 17
Visa $kola i l. (VI.) stepen fakulteta ................... 18
Fakulteti i umjetnicke akademije ....................... 19
Magisterij
Doktorat
Nepoznato

23. AKTIVNOST
23 a. STATUS U AKTIVNOSTI
Obavija zanimanje u radnom odnosu
ilisamostalno ..o 11
Obavlja zanimanje bezradnog odnosa ...........

Ako je odgovor 11 ili 12, upisati naziv zanimanja

NAZIV ZANIMANJA

Nezaposlena (ne obavja zanimanje) ............. 13
PenzZionerka ...
Osoba sa drugim liénim prihodom ..... ............ 15
Domadica .o
Ucenica ili studentica  ........ccccovvnniicciinn
Nesposobnazarad ...
Ostale izdrzavane osobe ...

Osoba na radu ili boravku u inostranstwu ..............

NEepozNato ... 99
23 b. STATUS U ZAPOSLENOSTI

(odgovor daju samo osobe koje su na pitanje

23.a dale odgovor "11" ili "12")

12

30. AKTIVNOST
30 a. STATUS U AKTIVNOSTI
Obavija zanimanje u radnom odnosu
ilisamostalno ... 11
Obavlja zanimanje bezradnog odnosa  ........... 12
Ako je odgovor 11 ili 12, upisati naziv zanimanja

NAZIV ZANIMANJA

Nezaposlen (ne obavja zanimanje) ......... 13
Penzioner ... 14
Osoba s drugim liénim prihodom ............. 15
Osoba koja obavlja ku¢ne poslove ................. 16
Ucenikili student ...
Nesposoban zarad ...
Ostale izdrzavane osobe
Osoba na radu ili boravku u inostranstwu ....... 20
Nepoznato ..o 99

30 b. STATUS U ZAPOSLENOSTI
(odgovor daju samo osobe koje su na pitanje
30.a dale odgovor "11" ili "12")

ZaAPOSIENICA .ot 1 Zaposlenik . 1
Poslodavka ..... .2 Poslodavac 2
Samozaposlenica ... JES O RRRSR 3 Samozaposlenik . 3
Pomazuéi ¢lan domacinstva ..o 4 Pomazuéi ¢lan domacinstva  .....ccceveeee 4
NEPOZNAIO ..ot 9 Nepoznato ... 9
Napomene:
MP. Maticar:
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
FEDERALNI ZAVOD ZA STATISTIKU

' SARAJEVO

Obrazac DEM - 2

Zakon o statistici u Federaciji BiH
"Sluzbene novine FBiH" br. 63/03 i 9/09

STATISTICKI 1IZVJESTAJ O SMRTI

Obaveza podnosenja izvjeStaja zasniva se na ¢lanu 31. Zakona o statistici u Federaciji BiH. Odbijanje davanja podataka,
davanje nepotpunih i netacnih podataka ili nedavanje podataka u propisanom sadrzaju i roku povlaci kaznene odredbe iz
¢l. 43. i 44. navedenog Zakona. Podaci koji se daju u ovom izvjestaju koristice se iskljucivo za statisticCke svrhe i nece se

objavljivati kao pojedinacni. Upotreba, povjerljivost i zastita podataka utvrdena je €élanovima od 36. do 42. Zakona o
statistici u FBiHi primjenjivat ¢e se prilikom statisticke obrade predmetnih podataka.

Mjesto upisa
Kanton

Mati¢no podrucje

Mati€ni/mjesni ured

Tekuéi broj upisa u matié¢nu knjigu

Mjesto smrti  Opcina/Grad

Naseljeno mjesto ili strana drzava

Statisticki redni broj

1. PREZIME
IME

3. DATUM SMRTI | |
dan mjesec godina

satsmrti (0-24) minut

4. DATUM RODENJA I JMB

dan mjesec godina ostalih 6 br.JVB

satrodenja (0-24) minut

(samo za djecu do 7 dana)

4.a. DRZAVA RODENJA

5. PREBIVALISTE
Kanton
Op¢ina/Grad
Naseljeno mjesto
Ulica i broj
Strana drzava

5a. DA LI JEUMRLA OSOBA BILA ODSUTNA 1Z
PREBIVALISTA GODINU ILI DUZE
(do datuma smrti)

5b. AKO JE5a. "DA", UPISATI MJESTO BORAVKA
Kanton
Op¢ina/Grad
Naseljeno mjesto
Ulica i broj

Strana drzava

6. BRACNO STANJE

NeoZenjen-neudata ........ccccovreiinnnccccnennne 1
Ozenjen-udata .......ccccvvereieinneeieerseeene 2
UdOVaC-UdOVICA .ot 3
Razveden-razvedena .........cccceenrrennene 4
Nepoznato

7. DRZAVLJANSTVO

10. SKOLSKA SPREMA
(najvisa zawr§ena $kola)

BezZSKOIe e 11
Nepotpuna osnovna $kola .12
OSNOVNA SKOIA ....oveiiiccrecee e 13
Srednja Skola u trajanju:
2 godine
3 godine
4 godine ...
5 godina

Visa Skolail. (VI.) stepen fakulteta .......... 18
Fakulteti i umjetnicke akademije ........c.c.cocevueee. 19
MagiSterij oo 20
[0 (o] - | SRS 21
[NL=] o104 g - | (o S 99
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11. AKTIVNOST
11a. STATUS U AKTIVNOSTI

Obawjao(la) zanimanje u radnom odnosu
ilisamostalno
Obawjao(la) zanimanje bezradnog
odnosa

Ako je odgovor 11 ili 12, upisati naziv zanimanja
NAZIV ZANIMANJA

Nezaposlen/a
(nije obavljao(la) zanimanje)

Penzioner/ka ..o 14
Osoba s drugim liénim prihodom
Osoba koja obawja ku¢ne poslove/Domacica 16
Dijete, u¢enik/ca ili student/ica
Nesposoban/a za rad
Ostale izdrzavane osobe
Osoba na radu ili boravku u inostranstwu... 20
Nepoznato

11b. STATUS U ZAPOSLENOSTI

(odgovor dati samo za osobe za koje je na pitanje
11a. dat odgovor "11"ili "12")

Zaposlenik/ca
Poslodavac/ka
Samozaposlenik/ca
Pomazuéi ¢lan domadinstva
Nepoznato

13

15

17

19

99

PODACI O NASILNOJ SMRTI

12. MJESTO SMRTI
u zdravstvenoj ustanovi
u ustanovi za smjestaj
u stanu, kuci
na drugom mjestu .......cccorvriennnneienenens 4

13. DA LI JE UMRLI BIO LIJECEN OD
BOLESTI, OZLJEDA | STANJA OD KOJIH JE UMRO

DA s
NE s 2
Nepoznato ..o

14. KO JE DAO PODATKE O SMRTI
Mrtvozornik - doktor medicine
Obduktor
Doktor medicine koji je lijecio
Uzrok smrti neutwrden

15. UZROK SMRTI
upisuje ljekar iz "Potwde o smrti"

16. PORIJEKLO SMRTI
PHFOANA oot
nasilna
neutwrdeno

17.VRSTA NASILNE SMRTI
Nesretan slu€aj ..o 1
Samoubistvo ..o
UDIiStVO ..o 3

Nerazasnjeno (nepoznato)

18. VANJSKI UZROK NASILNE SMRTI

upisuje ljekar iz"Potwde o smrti"
19. KAD SE SLUCAJ DESIO

datum

dan mjesec godina

sat(0-24) minut

za statistiku: interval izmedu
dogadaja i nastupa smrti

ST Tdanusedmici
20. VRSTA NESRETNOG SLUCAJA
Nije nesretan slucaj

Nesreca na poslu

Nesreca pri dolasku/odlasku na posao ......... 2
Nesreca u Skoli/na fakultetu

Nesreca pri dolasku/odlasku
u Skolu/na fakultet ......cooeoveevveereeceeee 4

Saobracajna nesreca (iskljuCuju se nesrece
pri dolasku/odlasku na posao ili

Skolu/fakultet)
Nesreca kod kuce

Ostalo

Nepoznato
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PODACI ZA UMRLU DOJENCAD

21. TEZINA DJETETA
(porodna tezina u gramima)

22. DUZINA DJETETA
(u centimetrima)

23. GESTACIJSKA STAROST

(navr8ene sedmice trudnoce)

24. DATUM RODENJA | JMB MAJKE
UMRLOG DJETETA

dan mjesec godina ostalih 6 br.JVMB

24a. DRZAVLJANSTVO MAJKE

25. DA LI JEDIJETE RODENO U BRAKU

ILI VAN BRAKA

UDraku ..ot 1

Vanbraka ... 2
Roditelji Zive zajedno ..o 3
Roditelji ne Zive zajedno  .......cccccceciiinne 4

Nahoce (nadeno dijete) ..ccoovrrreccieninrre 5

26. KOLIKO JE MAJKA OVOG DJETETA UKUPNO
RODILA DJECE
(uklju€ujuci i ovo umrlo dojence)
UKUPNO oot

ZIVOTOAENE oo
MrtVOrodene ........ccoeveeeeieceeeeeeeee e
27. KOLIKO JE DJECE U ZIVOTU

28. SKOLSKA SPREMA MAJKE (najvi$a zawr§ena $kola)

BezSKole s 11
Nepotpuna osnovna $kola  .......ccceueeeeee. 12
(077 L0} o F= 1] (o - 13

Srednja $kola u trajanju:
2 godine
3 godine
4 godine
5 godina

Visa Skolai I. (VI.) stepen fakulteta .......... 18

Visoka Skola/fakultet/akademija/univerzitet ... 19
Magisterij
DOKIOTat ..o 21
NEPOZNALO ..o 99

29. AKTIVNOST MAJKE

29a. STATUS U AKTIVNOSTI

Obawja zanimanje u radnom odnosu
ilisamostalno ..o 11

Obawlja zanimanje bezradnog
00NOSA vt 12

Ako je odgovor 11 ili 12, upisati naziv zanimanja

NAZIV ZANIMANJA

Nezaposlena ... 13

(ne obavlja zanimanje)

Penzionerka ..o 14

Osoba s drugim liénim prihodom  ............... 15

Domacica .o 16

Ucenica ili studentica ........cccoeeeveeeecieceecee 17

Nesposobnazarad ... 18

Ostale izdrzavane 0sobe .......cccocecvveveveceeecnnene. 19

Osobe na radu ili boravku u inostranstwu ... 20

[N\ [=T oo g =1 (o RSO 99
29b. STATUS U ZAPOSLENOSTI

(odgovor daju samo osobe koje su na pitanje

29a. dala odgovor "11"ili "12")

ZaPOSIENICA ..o 1

Poslodavka .......cccooveivieeiecceeeeeee 2

Samozapos|leniCa ... 3

Pomazuéi ¢lan domacinstva 4

[NF=Y oTo Y o =1 (o 9
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NAPOMENE:

M. P. Mati¢ar:
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
FEDERALNI ZAVOD ZA STATISTIKU
. SARAJEVO

STATISTICKI IZVJESTAJ O ZAKLJUCENJU BRAKA (VJENCANJU)

Obrazac DEM - 3
Zakon o statistici u Federaciji BiH
" Sluzbene novine FBiH " br. 63/03 i 9/09

Obaveza podnosenja izvjeStaja zasniva se na ¢lanu 31. Zakona o statistici u Federaciji BiH. Odbijanje davanja podataka,
davanje nepotpunih i netaénih podataka ili nedavanje podataka u propisanom sadrzaju i roku povlaci kaznene odredbe iz ¢l.
43. i 44. navedenog Zakona. Podaci koji se daju u ovom izvjestaju koristice se iskljucivo za statisticke svrhe i nece se
objavljivati kao pojedinacni. Upotreba, povjerljivost i zastita podataka utvrdena je ¢lanovima od 36. do 42. Zakona o statistici u
FBiH i primjenjivat ¢e se prilikom statisticke obrade predmetnih podataka.

Mjesto upisa:
Kanton

Tekudi broj upisa u mati¢nu knjigu

Datum upisa

Mjesto vjenéanja:
Naseljeno mjesto ili strana drzava

Statisticki redni broj

Op¢ina/Grad

dan miesec godina

Datum zakljuéenja braka Brak je zaklju€en: gradanski ............ 1
dan mjesec godina gradanski i vjerski......2
PODACI ZA MLADOZENJU PODACI ZA NEVJESTU

1. PREZIME (IME JEDNOG RODITELJA) | IME

2. DATUM ROBENJA1JMB

dan miesec godina

2a. DRZAVA RODENJA

3. PREZIME NAKON ZAKLJUCENJA BRAKA

ZadrZao svoje rodeno prezime .........cccceeevreiricenienienns 1
Uzeo prezime Zene umjesto svog rodenog prezimena
Dodao prezime Zene uz svoje rodeno prezime

4. RANIJE BRACNO STANJE
NeoZenjen
Udovac
Razveden

5. BRAK PO REDU
Prvi
Drugi
Treiivise

6. PREBIVALISTE PRIJE ZAKLJUCENJA BRAKA

Kanton e
Opcina/Grad
Naselieno miesto
Ulica i broj

6a. DA LI JE BIO ODSUTAN IZ PREBIVALISTA GODINU ILI
DUZE (do datuma vjenéanja)

6b. AKOJED5a." Da" , UPISATI MJESTO BORAVKA

Kanton
OpcinalGrad
Naselieno mjesto

Ulica i broj

1. PREZIME (IME JEDNOG RODITELJA) | IME

2. DATUM ROBENJA|JMB

dan miesec godina ostalih 6 br. IMB

2a. DRZAVA RODENJA

3. PREZIME NAKON ZAKLJUCENJA BRAKA

ZadrZala svoje rodeno prezime  ......ccecieiiennn, 1
Uzela prezime muza umjesto svog rodenog prezimena ... 2
Dodala prezime muZa uz svoje rodeno prezime  ........... 3
4. RANIJE BRACNO STANJE
Neudata  ....ccooeiiiiiii 1
Udovica
Razvedena 3
5. BRAK PO REDU
Prvi 1

Drugi
Treiivise

6. PREBIVALISTE PRIJE ZAKLJUCENJA BRAKA

Kanton e,
Op¢ina/Grad
Naselieno mjesto
Ulica i broj

6a. DA LI JE BILA ODSUTNA IZ PREBIVALISTA GODINU
ILI DUZE (do datuma vienéanja)

6b. AKOJE5a." Da" , UPISATI MJESTO BORAVKA

RO ON
Op¢ina/Grad
Naselieno mjesto

Ulica i broj
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PODACI ZA MLADOZENJU PODACI ZA NEVJESTU
7.DRZAVLJANSTVO 7. DRZAVLJANSTVO
Zadwvojno drzavijanstvo: Zadwojno drzavjanstvo:
8. NACIONALNA - ETNICKA PRIPADNOST 8. NACIONALNA - ETNICKA PRIPADNOST
9.VJERA 9.VJERA
10. SKOLSKA SPREMA (najvi$a zaw$ena $kola) 10. SKOLSKA SPREMA (najvi§a zaw§ena $kola)
Bezskole ... .11 Bezskole ... .11
Nepotpuna osnovna §kola ......ccccceeeeivvevvnceiencrseenns 12 Nepotpuna osnovna $kola .......cccccceevvvvvvnccininnnne 12
OSNOVNA SKOIA ..o 13 OsSNOVNA SKOIA ..o 13
Srednja Skola u trajanju Srednja $kola u trajanju
2 godine 2 godine
3 godine . 3 godine ...
4 .gOINE .ot 16 4 godine
5.900INA oo 17 5.g00dINA o 17
Visa Skolail. (VI.) stepen fakulteta  .....cccovvvvvivicnenne. 18 Visa §kolail. (VI.) stepen fakulteta — ......ccccevenee 18
Fakulteti i umjetnicke akademije ........cccccceceennnne 19 Fakulteti i umjetnicke akademije ..........cccc...... 19
MAGISTEIT] e 20 MAGISTEIT] oo 20
DOKIOTAL ..ottt 21 DOKIOTAL ..ot 21
NEPOZNALO  ....ceeiiiiiici e 99 NEPOZNALO ..o 99
11. AKTIVNOST 11. AKTIVNOST
1la. STATUS U AKTIVNOSTI 1la. STATUS U AKTIVNOSTI
Obawja zanimanje u radnom odnosu ili Obavija zanimanje u radnom odnosu ili
SAMOSAIND .o 11 SAMOSAINGD ... 11
Obavija zanimanje bezradnog odnosa ............... 12 Obavlja zanimanje bezradnog odnosa .......... 12
Ako je odgovor 11 ili 12, upisati naziv zanimanja Ako je odgovor 11 ili 12, upisati naziv zanimanja
NAZIV ZANIMANJA NAZIV ZANIMANJA
Nezaposlen (ne obavja zanimanje) .......cccccevnene 13 Nezaposlena (ne obavja zanimanje) ........cccccceeen. 13
PENZIONEr oo 14 Penzionerka ... 14
Osoba sa drugim liénim prihodom  ......cccoovniiicne 15 Osoba sa drugim liénim prihodom  ........ccceeeee. 15
Osoba koje obavija kuéne poslove  .......ccccceevenee 16 Domacdica ..o 16
Ucenik ili student ... 17 UcCenica ili studentica .........ccccccovevnnncncernnneecens 17
Nesposoban za rad ... 18 Nesposobnazarad ..., 18
Ostale izdrZzavane 0S0be ..o 19 Ostale izdrzavane 0S0be ........ccovvveeeeninnriccene 19
Osoba na radu/boravku u inostranstw —............... 20 Osoba na radu/boravku u inostranstwu — .......... 20
NEPOZNALO ..o 99 NEPOZNALO ..o 99
11 b. STATUS U ZAPOSLENOSTI 11 b. STATUS U ZAPOSLENOSTI
( odgovor daju samo osobe koje su na pitanje 11a. ( odgovor daju samo osobe koje su na pitanje 11a.
dale odgovor "11" ili "12") dale odgovor "11" ili "12")
ZaPO0SIENIK e 1 ZapoSIENICa oo 1
POSIOAAVAC ....coeiiiiiiirecc 2 POSIOdavKa ..ot 2
SamozaposIenik ... 3 SamozapoSIENICA ......cccovvverererrecee s 3
Pomazuéi €lan domacdinstva  .....ccovveeicinnnn 4 Pomazuéi ¢lan domacdinstva  ......ccccceeevvnnenns 4
NEPOZNALO ..o 9 NEPOZNALO ...c.oveviiiiicie e 9
NAPOMENA :
M.P. Matic¢ar
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BOSNA | HERCEGOVINA Obrazac DEM - 4

FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE Zakon o statistici u Federaciji BiH
' FEDERALNI ZAVOD ZA STATISTIKU "Sluzbene novine FBiH" br. 63/03 i 9/09
SARAJEVO

PREGLED UPISA U MATICNE KNJIGE
u mjesecu 20__. god.

Obaveza podnos$enja izvjesStaja zasniva se na ¢lanu 31. Zakona o stati u Federaciji BiH. Odbijanj podataka, davanje r r ¢nih podataka ili nedavanje
podataka u propisanom sadrzaju i roku povlac¢i kaznene odredbe iz ¢l. 43. i 44. navedenog Zakona. Podam koji se daju u ovom izvjesStaju koristi¢e se iskljucivo za
statistiCke svrhe i nece se objavljivati kao pojedinacni. Upotreba, povjerljivost i zaStita podataka utvrdena je ¢lanovima od 36. do 42. Zakona o statistici u FBiH i primjenjivat
¢e se prilikom statisticke obrade predmetnih podataka.

Kanton
Opc¢ina/Grad
Sjediste matic¢ara
Mati¢éna knjiga rodenih Matiéna knjiga umrlih Mati¢na knjiga vjencanih
nasilne smrti
NASELJENO MJESTO ZA zole | £ 2 © <@ 3 <3
= =%l o Z al& o |l 2 — 2 o cEal|l=0 =2 c o
g koJESEVODE (S E|8 L  |swesa|§ 5[5 5(82 E2 c3lc|B|s|82(|58 55 B2
z POSEBNE 5 oo B2|wisa |SE[SE S oo a8 a (S| 8|2S|cal ad % £¢
5 , SgSLsg( 2|8 S| R[S S5 |wisal88[2 (2| 8|E3[(28 25 |upisal| T3
& MATICNE KNJIGE | % S| 8 ° Cs|5g[ B |2S| €8 e28|e|lg|csl2gl 8 g3
~ g|l& a T §|lT — = | <5 S < eg_«g =% 98_
5 2ls o o o = Q o =
Qo o Q.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 | 13 [ 14 | 15 16 17 18 19 20
UKUPNO X X X X X X
Napomena: Maticar :
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Mati¢na knjiga vienéanih

esidn yuaouod |
ylupeueu [oiq

svega
upisa

esidn Balupaljsod
foiq 1onxe}

esidn Bonud
foiq 19nxe}

Mati¢na knjiga umrlih

esidn yuaouod |
yiupeueu [oiq

Maticar :

nasilne smrti

ojeuzodau

eAjsignowes

easign

1n8legn|s
1ujeISaU

@®

o)
M .

upisa

esidn Balupaljsod
foiq 19nse}

o

esidn 6onud
foiq 19nxe}

9

Mati¢na knjiga rodenih

eluafuoyezod foiq

BA}SUIQO0
elueaeuzud foiq

7

es|dn yluaouod
1 yiupeusieu foiq

6

53
g3

» 3

esidn
Balupaljsod
foiq 19n%e}

esidn 6onud
foiq 19nx0}

NASELJENO MJESTO ZA
KOJE SE VODE POSEBNE
MATICNE KNJIGE

foiq 1upay

UKUPNO

Napomena:
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