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PREDGOVOR

Agencija za statistiku Bosne i Hercegovine, u saradnji sa Federalnim zavodom za statistiku Federacije
Bosne i Hercegovine i Republickim zavodom za statistiku Republike Srpske, izradila je Uputstvo za
popisivace i opcinske instruktore koje ¢e se Koristiti u Probnom popisu.

Tokom rada na povjerenim poslovima popisivaci i opéinski instruktori su duzni pridrzavati se Uputstva,
tj. postupati u skladu s opisanim postupcima i definicijama.

Uspjeh Probnog popisa u velikoj mjeri zavisi o popisiva€ima, tj. o njihovom primjerenom ponaSanju s
gradanima, te odli€nom poznavanju gradiva datog u ovom uputstvu.

Uputstvo za popisivaCe i opcinske instruktore sadrzi objasnjenja ciljeva i jedinica Probnog popisa,
sadrzaj osnovnih i pomoc¢nih obrazaca, definicije svih obiljezja stanovnis§tva, domacinstava i stanova
koja se prikupljaju Probnim popisom, te nacin ispunjavanja popishih obrazaca.

Agencija za statistiku Bosne i Hercegovine, u saradnji sa Republickim zavodom za statistiku
Republike Srpske i Federalnim zavodom za statistiku Federacije Bosne i Hercegovine, izradila je i
Uputstvo za organizovanje i sprovodenje Probnog popisa, kojim su regulisane nadleznosti i zadaci
svih u¢esnika u Probnom popisu.

Direktor
Agencije za statistiku
Bosne i Hercegovine
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UvoD

U sklopu priprema za Popis stanovniStva, domacinstava i stanova u Bosni i Hercegovini, koji se
planira provesti 2013. godine, Agencija za statistiku Bosne i Hercegovine, u saradnji sa Federalnim
zavodom za statistiku Federacije Bosne i Hercegovine i Republi¢kim zavodom za statistiku Republike
Srpske, organizuje Probni popis stanovnistva, domacinstava i stanova u periodu od 15. do 29. oktobra
2012. prema stanju na dan 14. oktobar 2012. u 24 sata.

Probni popis provesc¢e se na uzorku od 60 popishih krugova, odnosno 33 popisna kruga u Federaciji
BiH, 21 popisni krug u Republici Srpskoj i 6 popisnih krugova u Bréko Distriktu, Cime ¢e se obuhvatiti
oko 6000 domacinstava i oko 20000 osoba u izabranim naseljima. U op¢inama izabranim za probni
popis podjednako su zastupljena gradska i ostala naseljene mjesta.

Cilj Probnog popisa jeste provjera pripremljenih metodolo$kih, organizacionih i informati¢kih rieSenja
za prikupljanje i obradu popisnih podataka kako bi se pravovremeno i na prikladan nacin pripremilo
provodenje i otklonili eventualni nedostaci za provodenje Popisa 2013. na cijeloj teritoriji Bosne i
Hercegovine.

Probni popis provodi¢e popisivaci (anketari) metodom intervjua, a kod dolaska u domacinstvo
popisivac ¢e se legitimirati posebnim ovlastenjem.
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1.0PCI DIO

1.1. CILJEVI PROBNOG POPISA

Cilj provodenja Probnog popisa je da se kroz simulaciju svih popisnih aktivnosti provjere pripremljena
metodoloSska i organizaciona rjeSenja u svrhu pravovremenog otklanjanja svih eventualnih
nedostataka, a i da se statistiCki i informati¢ki kadar obuci za provodenje Popisa stanovnistva,
domacinstava i stanova u BiH 2013. godine.

Provodenje Probnog popisa ima za cilj provjeru rieSenja koja se odnose na:

sadrzaj osnovnih i pomoc¢nih popisnih obrazaca,

metodoloska uputstva,

organizaciju provodenja Probnog popisa,

rad popisivaca i drugih u€esnika u popisu,

trajanje popisivanja,

skice popisnih krugova,

organizaciju i provodenje kontrole obuhvata i kvaliteta popisnih podataka,

provjeru faza obrade podataka (pripremu materijala za unos, skeniranje popisnih obrazaca,
Sifriranje, kontrole podataka i tabeliranje rezultata popisa),

analizu rezultata Probnog popisa,

troSkove pojedinih faza popisa.

1.2. JEDINICE KOJE SE POPISUJU

U izabranim popisnim krugovima, probnim popisom prikupi¢e se podaci o stanovnistvu,
domacdinstvima i stanovima.

Probnim popisom ¢e biti obuhvacene:

Osobe

drzavljani Bosne i Hercegovine sa prebivalistem ili boravistem u Bosni i Hercegovini, bez
obzira na to da li su u trenutku popisa prisutni u Bosni i Hercegovini ili su odsutni iz Bosne
Hercegovine,

strani drZavljani sa dozvolom za stalni ili privremeni boravak u Bosni i Hercegovini, bez obzira
da li su u trenutku popisa u Bosni i Hercegovini ili nisu,

osobe bez drzavljanstva.

Domacinstva

Probnim popisom ¢e se obuhvatiti:

Stanovi

sva individualna domacinstva osoba jedinica Popisa i

sva kolektivna domacdinstva (sastavljena od osoba koje Zive u ustanovama za trajno
zbrinjavanje dece i odraslih, u bolnicama za smjes$taj neizlje€ivo bolesnih, u
manastirima,samostanima ili drugim vjerskim objektima i sli¢no).

Probnim popisom ¢e se obuhvatiti :

svi stanovi u zemlji koji su namijenjeni za stanovanje, nezavisno da li se koriste za tu namjenu
ili za neku drugu, ili nisu naseljeni,

objekti namijenjeni za kolektivno (institucionalno) stanovanje,

druge naseljene prostorije ili objekti koji nisu namijenjeni za stanovanje, ali se u vrijeme
Popisa koriste za tu namjenu.

Metodolosko uputstvo
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1.3. JEDINICE KOJE SE NE POPISUJU

Probnim popisom nece biti obuhvacéene:

Osobe

- Diplomatsko-konzularno osoblje stranih diplomatskih i konzularnih predstavni§tva i
predstavnici medunarodnih organizacija i tijela, kao i ¢lanovi njihovih porodica koji s njima
borave u Bosni i Hercegovini;

- Pripadnici stranog vojnog i policijskog osoblja, kao i i ¢lanovi njihovih porodica koji s njima
borave u Bosni i Hercegovini;

- Strani drzavljani koji u vrijeme Popisa kratkotrajno borave u Bosni i Hercegovini kao turisti, iz
privatnih razloga, iz sluzbenih razloga, zbog lije€enja i sli¢no.

Stanovi

- Stanovi u vlasnistvu stranih drzava;

- Nenaseljeni (prazni) stanovi koji su iseljeni zbog rusenja;

- Nenaseljeni stanovi u zgradama koje jo§ nemaju dozvolu za useljavanje;

- Stanovi koji se u potpunosti koriste za smjestaj poljoprivrednih masina, ogrijeva i sli¢no.

1.4. PERIOD POPISIVANJA | KRITICNI MOMENAT PROBNOG POPISA

Popisivanje poc€inje 15. oktobra 2012. godine u 9 sati, a zavrSava se najkasnije do 29. oktobra 2012.
godine. u 21 sat.

Podaci u popisnim obrascima upisuju se prema stanju na dan 14. oktobra 2012. godine u 24 sata,
odnosno u pono¢ izmedu 14. oktobra i 15. oktobra 2012. godine. U statistici se ovaj vremenski
presjek naziva “kriticni momenat popisa”.

U Probnom popisu treba popisati sve osobe koje su bile Zive u krititnom momentu popisa.
Na primjer:

Ne popisuju se djeca rodena nakon kriti€nog momenta, odnosno u periodu od 15. oktobra 2012.
godine do dolaska popisiva¢a u domacinstvo. Djeca rodena tacno u “kriti€nom momentu” se popisuju.

Ne popisuju se osobe koje su umrle prije “kritinog momenta”. Ako je neka osoba umrla nakon
kriticnog momenta, odnosno u periodu od 15. oktobra 2012. godine do dolaska popisivaca u
domacinstvo kome je ta osoba pripadala, ta osoba se popisuje, s obzirom na to da je u kriti€nom
momentu bila ziva. Osoba umrla ta¢no u kriti€chom momentu, nece biti jedinica Probnog popisa .

2. RAD POPISIVACA

2.1. OBAVEZE POPISIVACA PRIJE POCETKA POPISIVANJA

Prije pocCetka popisivanja, popisiva zajedno sa opcinskim instruktorom treba da obide granice
popisnog kruga koji mu je dodijeljen i provjeri njegove granice prema dobijenoj dokumentaciji,
odnosno da uporedi stanje na terenu sa skicom. Ako pri obilasku, na osnovu skice i opisa granica
popisnog kruga, popisiva¢ primijeti da ne moze sa sigurno$¢u utvrditi teren na kojem treba sprovesti
popisivanje, neophodno je odmah rijeSiti sve nejasnoce sa instruktorom.

Granica i opis popisnog kruga i njegov sadrzaj moraju biti jasno odredeni. Sve eventualne razlike ili
tacke koje nisu jasno odredene, treba razrijeSiti opéinski instruktor zajedno sa struénim osobama
podruénih jedinica Geodeskih uprava u skladu s Uputstvom za organizovanje i provodenje probnog
popisa.

Metodolosko uputstvo
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Kad upozna podrudje svog popisnog kruga, popisiva¢ izraduje plan kretanja i popisivanja unutar
popisnog kruga, vodeci pritom racuna da ne ispusti ni jednu jedinicu popisa (osoba, domacinstvo ili
stan). U ulicama u kojima popisuje obje strane, popisiva¢ se treba kretati najprije jednom stranom
ulice, a zatim drugom stranom ulice.

Popisivac treba i¢i redom od kuée do kuée, a u kuéama/zgradama od stana do stana kako bi
ustanovio nalazi li se u jednoj kuéi (zgradi) jedan ili viSe stanova, te Zivi li u pojedinoj kuci/ stanu jedno
ili viSe domacinstava, odnosno stanuju li ondje priviemeno prisutne osobe.

Popisiva¢ mora uspjeSno saradivati sa svojim opcinskim instruktorom, pogotovo ako naide na bilo
kakav problem pri popisivanju koji ne moze sam rijeSiti, a op¢inski instruktor treba redovno kontrolirati
popisnu gradu popisiva¢a i davati mu uputstva za uspjeSan rad. Veoma je bitna kontrola materijala
nakon popisanih prvih 5 — 10 domadinstava jer odmah na pocetku treba ukloniti sve
sistematske pogreske.

2.2. NACIN OBRACANJA GRADPANIMA | PONASANJE PRILIKOM POPISIVANJA

Prije ulaska u kucu ili stan popisivaC ¢e se predstaviti, pokazati Ovlastenje za popisivaca i ukratko
objasniti cilj posjete.

PopisivaC treba stalno imati na umu da uspjeh Probnog popisa u velikoj mjeri ovisi o tome kako ¢e
postaviti i objasniti pojedina pitanja. Stoga, u ponasanju s gradanima treba biti strpljiv, te uspostaviti
odnos povjerenja i razumijevanja. U kontaktu sa starijim i nemoénim osobama treba da bude posebno
pazljiv. Ukoliko je neophodno, moze procitati pitanje viSe puta ili malo duze sacekati na odgovor.

Popisiva¢ treba informirati gradane da su prema Zakonu o popisu stanovnistva, domacinstava i stanova
u BiH 2013. godine obavezni davati taéne i potpune podatke, ali je pritom vazno naglasiti da se podaci
prikupljaju za statistiCke svrhe, te da je zagarantovana tajnost podataka.

Popisiva¢ ne smije utjecati na odgovore koje daje osoba koja se popisuje. Veoma je vazno da
popisiva¢ bude apsolutno neutralan kada bude postavljao pitanja iz obrazaca. Niti izrazom lica, niti
glasom, ne treba dozvoliti da osoba koja se popisuje pomisli da je dala ta¢an ili pogreSan odgovor.

Popisiva¢ ne smije mijenjati rijeci niti njihov redoslijed u pitanju, kao ni redoslijed samih pitanja. Ako
osoba nije shvatila pitanje, treba ga ponoviti jasno i laganije. Ako osoba i dalje ne moze razumijeti
pitanje, tek onda se isto moze postaviti sa drugim rijeCima, vodeci rauna da se ne izgubi smisao
originalnog pitanja.

2.3. KO DAJE PODATKE POPISIVACU

Odgovore na pitanja iz popisnih obrazaca popisiva¢ treba traziti od svake odrasle osobe pojedina¢no,
a ukoliko to nije moguce, onda od punoljetnog ¢lana domacinstva kojem su podaci najvi§e poznati.

Za djecu mladu od 15 godina podatke daje jedan od roditelja, odnosno usvojitelj ili staratelj, a
za dijete u hraniteljskoj porodici podatke daje osoba koja vodi brigu o tom djetetu.

Ako se tokom popisivanja ustanovi da osoba koja daje podatke, na mnoga pitanja o ostalim &lanovima
domacinstva nije sigurna u odgovore ili ih uopste ne zna, popisiva¢ ¢e dogovoriti vrijeme kada ce
neposredno modéi razgovarati sa tim osobama, te ée morati ponovo doéi u domacinstvo. Isto ¢e
postupiti kada je zatekao samo djecu ili odrasle osobe koje ne mogu dati trazene podatke. Popisival
se mora pridrzavati dogovorenog vremena ponovnog dolaska.

U slu€aju da u jedinici za stanovanje nije zatekao nikoga, ostavi¢e ,,ObavjesStenje o ponovhom
dolasku popisivaéa“ (obrazac P-11) sa naznakom vremena kada ¢ée doéi. Ako je moguce da od
komsija sazna u koje su vrileme ¢lanovi tog domacinstva kod kuce, onda ¢e u Obavjestenju napisati to
vrijeme. Duznost popisivaca je da obilazi taj stan sve dok ne bude u moguénosti da izvrSi popisivanje.

Podatke za domadinstvo i stan daje osoba na kojoj se vodi domacinstvo, a u njegovom odsustvu
punoljeten ¢lan domacinstva kome su podaci najbolje poznati.

Metodolosko uputstvo
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2.4. STA POPISIVAC TREBA DA UTVRDI PRIJE POPUNJAVANJA OBRAZACA

Kad je uspostavio kontakt sa osobom koja daje podatke, popisiva¢ mora u razgovoru utvrditi:
- koliko osoba stanuje u tom stanu;
- dali su osobe u stanu ¢lanovi jednog ili viSe domacinstava;
- dali pored ¢lanova domacinstva u stanu zive i privremeno prisutne osobe;
- daliima odsutnih ¢lanova domacinstva u BiH ili inostranstvu (npr. zbog rada, Skolovanja i sl.);
- daliu stanu zive samo privremeno prisutne osobe;
- dali domacinstvo koristi jedan ili viSe stanova na istoj adresi.

2.5. POPISNI OBRASCI

Osnovni popisni obrasci su:

Popisnica (obrazac P-1) koja sluzi za upisivanje podataka o osobi.

Upitnik za domacinstvo i stan (obrazac P-2) koji sluzi za upisivanje podataka o
domacdinstvu, poljoprivrednim aktivnostima domacinstva, stanu i zgradi.

Kontrolnik (obrazac P-3) koji sluzi za evidentiranje svih popisnih jedinica u popisnom
krugu i izradu prvih rezultata za popisni krug.

Pomo¢éni popisni obrasci

Popisivadi, instruktori, kontrolori i Elanovi popisnih komisija dobijaju posebna ovlastenja za
obavljanje poslova u popisu, i to na sljedec¢im obrascima:

- Ovlastenje za popisivaca (obrazac P-5);

- Ovlastenje za opc¢inskog/gradskog instruktora (obrazac P-6);

- Ovlastenje za ¢lana opcéinske/gradske popisne komisije (obrazac P-6a);
- Ovlastenje za drzavnog instruktora (obrazac P-6b);

- Ovlastenje za entitetskog instruktora (obrazac P-6c);

- Ovlastenje za élana kantonalne popisne komisije (obrazac P-6d)

- Ovlastenje za kontrolora (obrazac P-7);

Pored ovlastenja, svi neposredni u€esnici u popisu dobijaju i posebne legitimacije na
kojima se, nalaze osnovni li¢ni podaci.

Prvi rezultati po naseljenim mjestima i popisnim krugovima (obrazac P-9)

Ovaj obrazac sluzi opcinskoj/gradskoj popisnoj komisiji za izradu prvih rezultata po
naseljenim mjestima i popisnim krugovima za opc¢inu.

Plan obilaska popisiva€a i prijema popisne grade (obrazac P-10)

Ovaj obrazac priprema popisna komisija za svakog opc¢inskog instruktora. Obrazac sadrZi
podatke o popisivaima koji su dodijeljeni jednom opcinskom instruktoru i podatke o
potrebnom (o&ekivanom) broju osnovnih obrazaca koje treba rasporediti po popisivagima
i, pored toga, sluzi instruktoru za izradu plana po kojem ¢&e obilaziti popisivace u toku
popisivanja i primati popisnu gradu.

Obavjestenje o ponovnom dolasku popisiva¢a (Obrazac P-11)

Ovaj obrazac popisiva€ popunjava kada nikoga nije zatekao kod kuce. Na ovaj obrazac
popisiva upisuje vrijeme ponovnog dolaska u domadinstvo i ostavlja ga u sanduci¢u za
posStu domacdinstva ili na vidljivom mjestu na kojem ga ¢lan domadinstva moze nadi.
Popisivac se obavezno mora pridrzavati vremena dolaska koje je upisao u obrazac.

Metodolosko uputstvo
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Evidencija opéinske/gradske popisne komisije o broju osnovnih popisnih obrazaca
(obrazac P-12)

Ovaj obrazac opc¢inska/gradska popisna komisija koristi za vodenje evidencije o ukupnom
broju zaduZenih, broju naknadno zaduZenih, ispravno popunjenih, ponistenih i
neupotrijebljenih obrazaca P-1 i P-2, i to pojedinaéno za svakog opcéinskog/gradskog
instruktora.

Evidencija opéinskog/gradskog instruktora o broju osnovnih popisnih obrazaca
(obrazac P-12a)

Ovaj obrazac opcinski/gradski instruktor koristi za vodenje evidencije o ukupnom broju
zaduzenih, broju naknadno zaduZzenih, ispravno popunjenih, ponistenih i neupotrijebljenih
obrazaca P-1i P-2, i to pojedinaéno za svakog popisivaca.

Pomoc¢ni popisni obrasci su i :

Izvjestaj o kontroli (izabranih) skica popisnih krugova (obrazac P-13)

Ovaj obrazac sluzi popisivacu da napravi izvjestaj o kvaliteti skice popisnog kruga;
Da li opis granica popisnog kruga odgovara stanju na terenu? Da li je jasna skica granica
popisnog kruga? Da li je izvr§eno obiljezavanje ulica i numeracija kuc¢a i objekata?

Spisak adresa na kojima je popisivac ostavio Obavjestenje (obrazac P-14)

Ovaj obrazac sluzi popisivadu kao podsjetnik u koje vrijeme i na koju adresu mora
ponovno doc¢i da bi popisao domacinstvo koje prethodno nije zatekao kod kuée.

Zapazanja neposrednih uéesnika u Probnom popisu (obrazac P-15)

Ovaj obrazac ispunjavaju svi popisivaci, opc¢inski instruktori, entitetski i drzavni instruktori
po zavrSetku Probnog popisa kako bi se dobile detaljne informacije o uspjeSnosti
instruktaze, snalazenju na terenu, teSko¢ama u dobijanju odgovora na pojedina pitanja,
primjedbama na sadrzaj Uputstva, objasnjenja pojedinih pitanja na obrascima, o saradnji
sa drugim ucesnicima, o saradnji sa stanovnistvom i sl.

Evidencija o prijemu popisnog materijala od strane opéinske popisne komisije
(obrazac P-16)

Ovaj obrazac sluZi za vodenje evidencije o ukupnom broju primljenih obrazaca i drugog
materijala, po vrstama i koli¢inama za nivo opcine na osnovu distribucione liste.
Predsjednik OPK ili osoba koju ovlasti predsjednik OPK treba da, odmah nakon prijema,
provjeri da li su svi obrasci, uputstva i drugi materijali isporuceni i da, ukoliko nedostaje
neka vrsta materijala ili nekog materijala nema dovoljno o tome obavijesti drzavnog /
entitetskog instruktora, a drzavni / entitetski instruktor grupu za logistiku.

Evidencija o prijemu popisnog materijala od opéinskog/gradskog intruktora
(obrazac P-17)

Ovaj obrazac sluzi za vodenje evidencije o ukupnom broju primljenih obrazaca i drugog
materijala, po vrstama i koli¢inama. Op¢inski / gradski instruktor treba da, odmah nakon
prijema, provjeri da li su svi obrasci, uputstva i drugi materijali isporuceni i da, ukoliko
nedostaje neka vrsta materijala ili nekog materijala nema dovoljno o tome obavijesti
drzavnog / entitetskog instruktora, a drzavni / entitetski instruktor grupu za logistiku.

Kontrolni list drzavnog/entitetskog instruktora (obrazac P-18a)
Kontrolni list entitetskog instruktora — sluZi za ocjenu kvaliteta rada opc¢inskh / gradskih

instruktora u popisu. Obrazac popunjava drzavni/entitetski instruktor za svakog opcinskog
[/ gradskog instruktora.

Metodolosko uputstvo
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e Kontrolni list opéinskog/gradskog instruktora (obrazac P-18b)

Kontrolni list opéinskog instruktora — sluzi za ocjenu kvaliteta rada popisivac¢a. Obrazac
popunjava opéinski / gradski instruktor za svakog popisivaca koji mu je dodijeljen.

e Skica popisnog kruga sa opisom granica

Skica popisnog kruga jest geografska karta s ucrtanim objektima, ulicama i kuc¢nim
brojevima, te granicama popisnog kruga zajedno sa opisom granica. Popisivac treba
popisati sve jedinice popisa unutar granica popisnog kruga, ali i popisati one jedinice koje
eventualno nisu ucrtane, a za koje se sigurno moze utvrditi da pripadaju tom popisnom
krugu.

o Distribitivna lista (obrazac P-20)

Distributivna lista je obrazac na osnovu kojeg ¢e se vrsiti distribucija popisnog materijala iz
Stamparije prema op¢inama.

2.6. NACIN UPISIVANJA ODGOVORA NA OBRASCE
Odgovori na popisne obrasce upisuju se na sljedece nacine:

— upisivanjem znaka ,X“ u predvidene kucice pored ponudenog modaliteta kao odgovor na
pitanje;

upisivanjem tekstualnog odgovora u kucice pored pitanja velikim Stampanim slovima, €itko i
jasno;

upisivanjem broj¢anog podatka ili Sifre u kuéice pored pitanja;

kombinacijom znaka ,X* i upisivanjem tekstualnog ili brojéanog odgovora.

Pri popunjavanju obrazaca, popisivaé mora voditi rauna o oznakama i tekstualnim uputstvima na
obrascu (tekst u zagradi ili strelica pored pitanja). Ove oznake i upozorenja sugeriSu koje se pitanje
postavlja sljedece ili koje treba biti preskoceno.

2.7. REDOSLIJED POPUNJAVANJA OBRAZACA
Popisiva popunjava popisne obrasce sljede¢im redom:

1. Kontrolnik (obrazac P-3), i to od kolone 1 do kolone 6.
2. Upitnik za domacinstvo i stan (obrazac P-2), i to:

- prvo se upisuju identifikacioni podaci na naslovnoj strani,

- onda Spisak osoba (unutrasnja strana obrasca),

- zatim podaci o jedinici za stanovanje i zgradi (prva strana obrasca ),

- nakraju podaci o domacinstvu i poljoprivredi (Cetvrta strana obrasca).

3. Popisnica (obrazac P-1) — za svaku osobu koja je upisana u Spisak osoba (na obrascu P-
2).
4. Nakraju, u Kontrolniku preostale kolone (7-10).

5. Naslovna strana Kontrolnika (“Prvi rezultati za popisni krug”) popunjava se tek nakon
zavr§enog popisivanja u popisnom krugu.

Metodolosko uputstvo

14



Probni popis stanovnistva, domacinstava i stanova u Bosni i Hercegovini 2012.godine

3. KONTROLNIK (OBRAZAC P-3)

3.1. CEMU SLUZI KONTROLNIK

Kontrolnik ima viSestruku namjenu, pa ga treba popunjavati uredno prema objaSnjenjima iz ovog
Uputstva.

Svaki popisni krug ima svoj Kontrolnik (obrazac P-3) i to po pravilu samo jedan.

Izuzetno, kada su za izvrSenje popisa u jednom popisnom krugu odredena dva ili vise popisivaca,
svaki od njih vodi poseban Kontrolnik za onaj dio kruga koji mu je dodijeljen (ove dijelove odreduje
opc¢inski instruktor i o tome upoznaje svakog popisivaca). U ovakvim slu€ajevima, pored kucica za
upisivanje rednog broja popisnog kruga u opc¢ini, na naslovnoj strani Kontrolnika, stavlja se oznaka |
dio, Il dio ili 11l dio, s tim &to se prvi rezultati za popisni krug upisuju na naslovnoj stranici Kontrolnika
koji nosi oznaku | dio.

Ako je jedan popisiva¢ odreden da vrSi popisivanje u dva ili viSe (manjih) popisnih krugova, za svaki
¢e popisni krug voditi poseban Kontrolnik.

Kontrolnik se popunjava i za popisne krugove u kojima nije nadena niti jedna osoba, niti bilo kakav
objekat. U ovakvom slu€aju, u dijelu ,Prvi rezultati za popisni krug® u svim poljima ¢e biti upisano ,0%.

Kontrolnik se sastoji od dva dijela:

»Prvi rezultati za popisni krug“ (naslovna strana) i
- ,,Popis adresa i popisanih jedinica i pregled rezultata po doma¢instvima®.

3.2. PRVI REZULTATI ZA POPISNI KRUG

»Prvi rezultati za popisni krug“ sluze da se u vrlo kratkom roku, po zavrSetku popisivanja, dobiju podaci
0 broju popisanih osoba, broju domacinstava (bez kolektivnih), broju domacinstava koja se bave
poljoprivrednom proizvodnjom, broju stanova (bez kolektivnih) i broju neodaziva za domadinstva i
osobe, koji, pored svih poku$aja, nisu zZeljeli da se popisu.

Prije poCetka popisivanja popisiva€ sa kutije za Cuvanje popisnog materijala prepisuje na naslovnu
stranu  Kontrolnika identifikacione podatke (naziv naseljenog mjesta, naziv opcine/grada, Sifru
entiteta/BD, mati¢ni broj opcine/grada, Sifru/redni broj popisnog kruga u okviru opcéine/grada).

Na naslovnoj strani Kontrolnika nalaze se tabele 1, 2, 3, 4 i 5 u koje popisivag, po zavrSetku
popisivanja, treba da upiSe zbirne rezultate za popisni krug, prema objasSnjenjima na ovoj strani
Kontrolnika, kao i prema objasnjenjima koja se daju u daljem tekstu ovog Uputstva.

Zbirni podaci sa prve strane Kontrolnika se unose u aplikaciju za prve rezultate.

3.3. POPIS ADRESA | POPISANIH JEDINICA | PREGLED REZULTATA PO
DOMACINSTVIMA

.Popis adresa i popisanih jedinica i pregled rezultata po domacinstvima*“ sluzi da popisivag, instruktor,
kontrolor i sve druge osobe koje ¢e raditi sa popisnom gradom, mogu:

- utvrditi je li popis obavljen na svakoj adresi koja je obuhvaéena opisom granica popisnog
kruga;

- da li su na svakoj adresi popisani svi stanovi, domacinstva i zgrade koje treba obuhvatiti
popisom;

- dalije za svaki popunjeni red u Kontrolniku kod kojeg je u kolonama 2 upisan redni broj stana
popunjen i jedan obrazac P-2;

- da srede popisnu gradu prema redoslijedu upisa u Kontrolnik;

- da popisiva¢ izradi Prve rezultate za popisni krug.

Metodolosko uputstvo
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Unutrasnje stranice Kontrolnika popisiva€ popunjava u dva odvojena ,koraka“.
Prvo, popunjava kolone (a), kolone 1-6 i prema potrebi kolonu 11 (napomena).

Kolone od 7-10 popisivaé popunjava kad zavrSi popunjavanje popisnih obrazaca P-1 i P-2 za
konkretno domacinstvo.

Redni broj - kolona (a)

Unutrasnje stranice Kontrolnika imaju predStampane redne brojeve u koloni (a) u intervalu 001-180.
Na prvoj stranici redni brojevi pocinju od 001 do 020, na drugoj od 021 do 030, itd.

Adresa (ulica, kuéni broj, dodatak, ulaz, stan) - kolona (1)

Upisuje se puni naziv ulice, kuéni broj, dodatak i broj stana (u zgradama u kojima su stanovi
numerisani). Ukoliko popisiva¢ na skici i u opisu popisnog kruga ima upisan npr. novi naziv ulice, a
osoba koju on popisuje navede kao adresu stanovanja stari naziv ulice, popisiva¢ je duzan da u
kolonu 1 upiSe stari naziv ulice, tj. kako osoba koju on popisuje izjavi. Istovremeno u kolonu 11
(napomene) treba da upiSe: ,novi naziv ulice®.

Adresni podaci se upisuju za svaki gradevinski i drugi objekat koji se nalazi u popisnom krugu, bez
obzira na to da li je naseljen ili nenaseljen, i to za:

— svaku zgradu u kojoj ima stanova ili naseljenih poslovnih prostorija,

— svaku drugu jedinicu za stanovanje (Supa, Stala, prikolica, vagon i sl.),

— svaku zgradu ili drugi objekat koji nije naseljen (banka, prodavnica, Skola, fabricka zgrada,
magacin i dr.),

— zgradu koja sluzi za privremeni boravak (hotel, odmaraliste, bolnica i sl.),

— zgradu u izgradniji,

— prazan plac koji se nalazi izmedu stambenih zgrada i koji, po pravilu, zauzima jedan ili vise
kuénih brojeva,

— zgradu ambasade.

Dakle, u kolonu 1 upisuje se puni naziv ulice, kuéni broj, dodatak, ulaz i broj stana (u zgradama u
kojima su stanovi numerisani).

Ukoliko se popisivanje vrSi u mjestima u kojima ulice nemaju nazive ili ne postoji numeracija kuéa i
stanova, upisuje se samo naziv naselja, odnosno dijela naselja (zaseoka, mahale) koji mjestani
upotrebljavaju.

Kolone 2,3i 4

Da bi se pravilno popunile kolone 2, 3 i 4, potrebno je da popisiva¢ vodi raduna o definicijama stana,
domacdinstva i zgrade.

Stan

Stan je gradevinski povezana cjelina namijenjena za stanovanje, bez obzira na to da li se u momentu
popisa koristi samo za stanovanje; za stanovanje i obavljanje djelatnosti;samo za obavljanje
djelatnosti;za odmor i rekreaciju, ili je rije€ o nenaseljenom, ali gradevinski ispravhom stanu.

Stan kao gradevinski povezana cjelina se sastoji od jedne ili od viSe soba (od 4 ili viSe metara
kvadratnih) sa odgovaraju¢im pomoénim prostorijama (kuhinja, ostava, predsoblje, kupatilo, toalet/WC
i sl.) ili bez pomoénih prostorija i moZe imati jedan ili vie posebnih ulaza.

Pored stanova, u smislu date definicije, popisom se obuhvacaju i druge naseljene prostorije ili objekti,
koji nisu namijenjeni za stanovanje, ali u vreme Popisa se koriste za stanovanje. Takvi mogu biti
naseljeni poslovni prostori, druge jedinice za stanovanje (kolibe, kabine, brvnare, karavani, hambari,
mlinovi, Satori i sl), kao i kolektivha prebivali§ta, odnosno kolektivni stanovi (prostorije namijenjene za
stanovanje velike grupe ljudi ili nekoliko domacinstava. Sve prostorije kolektivhog (institucionalnog)
stana (studentski domovi, medrese, samostani, manastiri i sl.) popisuju se kao jedna jedinica popisa,
bez obzira na to da li se nalaze u jednoj ili viSe zgrada.
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Domacinstvo

Domacinstvom se smatra svaka porodi¢na ili druga zajednica osoba koje zajedno stanuju i
zajednicki troSe svoje prihode za podmirivanje osnovnih Zivotnih potreba (stanovanje, ishrana i dr.),
bez obzira da li se svi €lanovi nalaze u mjestu gdje je nastanjeno domacinstvo ili neki od njih
privremeno borave u drugom naselju u BiH ili inostranstvu, zbog rada, Skolovanja ili su odsutni iz
drugih razloga.

Domacinstvom se smatra i svaka osoba koja zZivi sama (,samacko domacinstvo®) i koja nije ¢lan
nekog drugog domacdinstva u nekom drugom naselju u BiH ili inostranstvu. Samacko domacinstvo
moze stanovati u posebnom ili djeljivom stanu, ili kao samac - podstanar ili u samackom hotelu i sl.,
bez obzira da li stanuje u istoj sobi sa drugim samcem ili sa ¢lanovima domacinstva - vlasnika stana,
ali s njima ne troSi zajedno svoje prihode.

Domacinstvom se smatraju i osobe koje se Skoluju u naselju popisa, a zive u bra¢noj ili vanbracnoj
zajednici (npr. studentski brakovi).

Domacinstvom se smatraju i osobe bez stalne adrese (beskuénici, nomadi), a zate€ene su u kritiénom
trenutku u naselju popisa.

Domacinstvom se smatra i tzv. kolektivho domacinstvo (institucionalno), tj. domacinstvo
sastavljeno od osoba koje zive u ustanovama za trajno zbrinjavanje djece i odraslih, u manastirima —
samostanima, u bolnicama za smjestaj neizlije€ivih bolesnika, u domovima za penzionere, osobe
smjestene u udomiteljske porodice (ako ih je vise od 10) i sli€éno. To su, po pravilu, domacinstva koja
su osnovala pravna ili fizicka lica radi dugotrajnog smjestaja i zbrinjavanja odredene grupe ljudi.

Izuzetno, kolektivnim (institucionalnim) domacinstvom se smatraju i strani studenti u studentskom
domu.

Domacinstvo moze da se sastoji od jedne ili viSe porodica i pored toga, mozZe da ima i ¢lanove koji
ne pripadaju ni jednoj porodici u domacinstvu koja se popisuje; isto tako ima domacinstava u kojima
nema ni jedne porodice (samacka domacinstva, kao i domacinstva koja su sastavljena od srodnika
(brat i sestra bez roditelja;) ili nesrodnika koji zajednicki troSe prihode radi zadovoljavanja osnovnih
zivotnih potreba).

Porodica

Porodica je zajednica koja se sastoji samo od bra¢nog ili vanbraénog partnera, ili od roditelja (oba ili
jednog) i njihove djece.

Dijete (bioloSko ,usvojeno,pastorak) jeste osoba koja, bez obzira na starost i na bracni status, zivi u
domacinstvu s jednim ili s oba roditelja, pod uvjetom da nema bracnog/vanbra¢nog partnera ili svoje
djece u tom domacinstvu.

Zgrada

Zgrada je svaki gradevinski objekat koji ima spoljne postojane zidove pokrivene krovnim pokrivacem i
moze imati jedan ili viSe ulaza (s jednim ili viSe kuénih brojeva). Zgrada moze da se koristi za
stanovanje, za obavljanje neke djelatnosti ili da se u njoj Cuvaju materijalna dobra.

Zgrada moze biti:
- individualna (samostalna) zgrada;
- dvojna, odnosno dupleks zgrada (dve zgrade s jednim zajedni¢kim zidom);
- zgrade u nizu (viSe zgrada medusobno povezanih zajedni¢kim zidovima).

Svaka od gore navedenih tipova zgrada smatra se kao posebna zgrada.

Dupleks zgrade i zgrade u nizu mogu predstavljati jednu gradevinsku cjelinu s jednim kuénim brojem,
a razli¢itim brojevima ulaza, medutim, na terenu se mogu sresti i kao posebne zgrade, odnosno da
svaki ulaz ima poseban kucni broj. Ovakve slu¢ajeve na terenu, popisiva¢ ¢e evidentirati kao posebne
zgrade.

Metodolosko uputstvo
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Redni broj stana (kolona 2)

U koloni 2 upisuju se trocifreni redni brojevi za svaku jedinicu za stanovanje koja se popisuje u
popisnom krugu (za svaki stan bilo da je nastanjen ili prazan ili se u njemu nalaze privremeno prisutne
osobe, za svaku naseljenu poslovnu prostoriju, za svaku drugu improviziranu jedinicu za stanovanje
kao Sto je Sator, vagon, koliba, garaza, Supa i sl., za beskuénike, kao i za svaki kolektivni stan).

Redni brojevi stanova se upisuju u sva tri predvidena polja na sljede¢i nacin: 001, 002, 003 itd. do
009, zatim 010, 011 itd., za sve jedinice stanovanja osim za kolektivne stanove kod kojih redni broj
zapocCinje s 9 (901, 902..999 i sl.). Za svaku novu jedinicu stanovanja koja se popisuje dodjeljuje se
novi rastuci redni broj.

Ako u jednoj jedinici za stanovanje stanuju dva ili viSe domacinstava, za sva domadcinstva se upisuje
isti redni broj stana.

Redni broj 001 popisivac ¢e dodijeliti stanu (jedinici za stanovanje) kojeg ¢e prvo popisati, zatim redni
broj 002 za drugi stan, a nakon toga redni brojevi se nastavljaju sve do rednog broja zadnjeg
popisanog stana (jedinice za stanovanje) u popisnom krugu.

Redni broj 901 popisivac ¢e dodijeliti prvom kolektivnom stanu na koji naide, bez obzira da li je upisan
u prvom redu kolone (@) ili nekom drugom.

Nakon upisivanja rednog broja kolektivhog stana nastavlja numeraciju, upisujuci sljedeci rastuci redni
broj stana. Na primjer, ako je prvi kolektivni stan na koji je popisiva¢ naiSao, treci stan po redoslijedu u
popisnom krugu, tada se u koloni 2, u treéem redu upisuje redni broj 901, a ne 003 niti 903. Sljedeéi
stan koji je popisan, a koji nije kolektivan dobija tekuci redni broj stana 003.

Naredni kolektivni stanovi na koje popisiva¢ naide dobijaju redne brojeve 902, 903 itd.

Ako je, zbog veli€¢ine nekog popisnog kruga, odredeno da na istom popisnom krugu popisivanje
provode dva ili tri popisiva¢a, dodjeljivanje rednih brojeva stanova se vrSi na sljedeéi nacin:

Redni broj stana

Stan Kolektivni stan
Prvi dio popisnog kruga 001- 299 901-929
Drugi dio popisnog kruga 301-599 931-959
Treci dio popisnog kruga 601-899 961-999

Jedan popisni krug, zbog njegove veli¢ine, moze se podijeliti najviSe na tri popisivaca.
Redni broj domacinstva (kolona 3)

Prije dodjeljivanja rednog broja domacinstva potrebno je u razgovoru sa osobom koja daje podatke
utvrditi da li u stanu Zivi jedno ili viSe domadinstava. Tek nakon toga u koloni 3 se upisuje trocifreni
redni broj za domacinstvo u stanu.

Redni brojevi za domacinstvo se upisuju u sva tri predvidena polja na sljedeéi nacin: 001, 002, 003
itd., zatim 010, 011 itd. Za svako novo domacinstvo koje se popisuje dodjeljuje se novi rastuci redni
broj.

Redni broj 001 popisivac ¢e dodijeliti domacinstvu koje prvo popiSe, 002 drugom domacinstvu, a zatim
redni brojevi nastavljaju sve do rednog broja zadnjeg popisanog domacinstva u popisnom krugu.

Redni broj 901 popisiva¢ ¢e dodijeliti prvom kolektivnom domacinstvu na koje naide, bez obzira da li je
upisano u prvom redu kolone (@) ili nekom drugom.

Nakon upisivanja rednog broja kolektivnog domacinstva nastavlja numeraciju, upisujuci sljedeci
rastuéi redni broj domacinstva. Na primjer, ako je prvo kolektivno domacinstvo na koje je popisivac
naiSao, peto domacinstvo po redoslijedu u popisnom krugu, tada se u koloni 2, u petom redu upisuje
redni broj 901, a ne 005 niti 905. Sljede¢e domacinstvo koje je popisano, a koje nije kolektivho dobija
tekuéi redni broj domacinstva 005.

Metodolosko uputstvo
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Naredna kolektivha domacinstva na koje popisiva¢ naide dobijaju redne brojeve 902, 903 itd.

Ako je, zbog veli€ine nekog popisnog kruga, odredeno da na istom popisnom krugu popisivanje
provode dva ili tri popisivac¢a, dodjeljivanje rednih brojeva domacinstva se vrsi na sljedec¢i nacin:

Redni broj domaéinstva

Privatna domacinstva Kolektivha domacinstva
Prvi dio popisnog kruga 001- 299 901-929
Drugi dio popisnog kruga 301-599 931-959
Treéi dio popisnog kruga 601-899 961-999

Kada se ne dodjeljuje redni broj domacinstva?

Redni broj domacinstva se ne dodjeljuje kada nema domadinstva u stanu (u smislu datih definicija za
domacinstvo), odnosno u koloni 3 se upisuje 000 u sljede¢im slu¢ajevima:

- Kada se popisuje prazan - nenaselien stan; ili kad popisiva¢ zna da u stanu stanuje
domacinstvo koje je godinu i duze odsutno u inostranstvu, a niko od ¢lanova tog domacinstva
nije bio prisutan u stanu;

- Kada jedno domacinstvo koristi dva stana na istoj adresi, u redu za drugi stan, u koloni za
redni broj domacinstva se upisuje 000 (u redu za prvi stan domacinstvo dobija tekuéi redni
broj);

- Kada je stan naseljen priviemeno prisutnim osobama koje imaju mjesto stalnog stanovanja u
drugom naseljenom mjestu u Bosni i Hercegovini (gdje Zivi i njihovo domacinstvo), a u mjestu
popisa borave zbog posla ili Skolovanja;

- Kada u stanu borave privremeno prisutne osobe iz inostranstva (stranci s odobrenim
boravkom prisutni u Bosni i Hercegovini krace od jedne godine i nemaju namjeru da ostanu
duze od godinu dana);

- Kada se radi o stanu koji se koristi samo za obavljanje djelatnosti, za odmor i rekreaciju ili u
vrijeme sezonskih radova u poljoprivredi).

Redni broj zgrade (kolona 4)

Redni broj za zgradu se dodjeljuje za svaki objekat koji po definiciji predstavlja zgradu, ali pod uvjetom
da u njoj ima najmanje jedan stan.

Redni brojevi za zgradu se upisuju u koloni 4, u sva tri predvidena mjesta na sljedec¢i nacin: 001 (za
prvu zgradu u kojoj su se popisivali stanovi i domacinstva), 002 (za drugu zgradu), 003 itd., zatim 010,
011 itd.

Redni broj se dodjeljuje i za zgradu koja predstavlja kolektivni stan kao i za zgradu u koju je smjesteno
kolektivno domacinstvo.

Za svaku posebnu zgradu, u saglasnosti s datom definicijom, ako ima najmanje jedan stan, dodjeljuje
joj se poseban redni broj.

Redni broj se dodjeljuje i za zgradu u izgradnji koja ima potpuno zavrsen i useljen bar jedan stan.

Kada se ne dodjeljuje redni broj zgrade?

Redni broj zgrade se ne dodjeljuje, odnosno u predvidena polja se upisuje "000" za druge objekte, kaoji
nisu zgrada, a koriste se za stanovanje.

Svi ostali objekti na koje se nailazi u popisnom krugu, evidentiraju se u koloni 1, ali se ne popisuju,
odnosno ne dobijaju redni broj i za njih se u kolone 2, 3 i 4 upisuju crtice (hoteli, banke, bolnice, itd.).

Ako se stambene prostorije koje koristi jedno domacinstvo nalaze u dvijema zgradama, a te prostorije
se popisuju kao jedan stan, onda redni broj dobija samo zgrada u kojoj se nalaze glavne prostorije
stana (u ovom slu€aju stanu se dodjeljuje samo jedan redni broj). Ovaj slu€aj se javlja kada jedno
domacinstvo koristi preko cijele godine jo$ jednu sobu ili kuhinju, koja je gradevinski odvojena od
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glavnih prostorija stana (nhalazi se u drugoj zgradi na istom placu ili u istoj zgradi, ali ima poseban
ulaz), pa se ova soba, odnosno kuhinja, popisuje u sastavu stana, a ne kao poseban stan.

Ako je, zbog veli€ine nekog popisnog kruga, odredeno da na istom popisnom krugu popisivanje
provode dva ili tri popisiva€a, onda popisiva¢ koji popisuje na prvom dijelu popisnog kruga pocinje
numeraciju zgrade u tom dijelu sa rednim brojem 001; popisiva¢ na drugom dijelu prvoj zgradi
dodjeljuje redni broj 301, drugoj 302 i dalje nastavlja teku¢im rednim brojevima, a popisiva¢ na treéem
dijelu redne brojeve zgrade pocinje sa 601 i dalje do zadnje zgrade u svom dijelu popisnog kruga.

U slucaju kada su dva ili tri popisivaca odredena da popisuju u jednoj zgradi (neboder ili
viSespratnica sa nekoliko ulaza), po prethodnom dogovoru sa instruktorom, upisuju isti redni broj
zgrade.

Za razliku od rednih brojeva stanova i domacinstava, redni broj zgrade ne mora i¢i u kontinuitetu, s
obzirom na to da se popisiva moze viSe puta vracati u istu zgradu da bi popisao domacinstva koja
prije toga nije zatekao.

Vazno je da svi stanovi koji se nalaze u istoj zgradi moraju imati isti redni broj zgrade (u slu¢aju
kada je u meduvremenu doslo do prekida popisivanja u jednoj zgradi i nastavljeno je u drugoj zgradi).

Primjeri kako se dodjeljuju redni brojevi stanova, domacinstava i zgrada

Primjer 1:

Ako u prvom stanu koji se popisuje u popisnom krugu i koji se nalazi u objektu (zgradi), zivi jedno
domacinstvo, stan ¢e dobiti redni broj ,001%, domacinstvo redni broj ,001“ i zgrada takode redni broj
,001%,

Redni broj
Kuéni broj Dodatak Ulaz Br. stana stana domacinstva zgrade
(kolona 2) (kolona 3) (kolona 4)
|1 Ulica , X [ x [ x| x| x]oJo]1]Jofo]1]o|o]1

Primjer 2:

Ako u sljedeéem stanu, koji se nalazi u objektu (zgradi) zive dva domacdinstava, popisiva¢ ¢e
svakom domacinstvu u koloni 3 dodijeliti rastuci redni broj, a u kolonu 2 u redu gdje je upisano prvo
domacinstvo dodijelice redni broj stana koji slijedi, a kod drugog domacinstva redni broj stana ¢e
ponoviti. Zgrada ¢e dobiti rastuci redni broj koji ¢e se ponoviti i kod prvog i kod drugog stana.

U Kontrolniku bi to izgledalo ovako:

Redni broj
Kuéni broj Dodatak Ulaz Br. stana stana domacinstva zgrade
(kolona 2) (kolona 3) (kolona 4)
Ulica ,X* x [ x| x| xJolo]l2]o|lo[2]o]o0o]2
3 Ulica , X" x [ x| x| xJolo]l2]o|lo[3]o]|o]2

Metodolosko uputstvo
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Primjer 3:

Ako jedno domacinstvo koristi dva ili viSe stanova koji se nalaze na istoj adresi (istoj zgradi ili
drugoj zgradi u istom dvoristu, s istim kué¢nim brojem ili bez njega), popisiva¢ ¢e svakom stanu
dodijeliti novi redni broj i upisati u kolonu 2, a u koloni 3 ¢e u redu kod prvog upisanog stana tog
domacdinstva dodijeliti redni broj domacinstva, a uz ostale stanove koje koristi domacinstvo upisace
redni broj domacinstva ,,000“ (jer domacinstvo ne moze biti popisano u dva ili vise stanova ).

U navedenom slu€aju, prvi redni broj treba dodijeliti najve¢em i najkvalitetnijem stanu uz koji ¢e se
upisati i redni broj domacinstva, a onda se dodjeljuju redni brojevi ostalim stanovima.

Ako bi ovaj primjer bio nastavak prethodnih, u Kontrolniku bi se trebalo evidentirati ovako:

Redni broj
Kuéni broj Dodatak Ulaz Br. stana stana domacinstva zgrade
(kolona 2) (kolona 3) (kolona 4)
Ulica ,X* X X X X 0 0 3 0 0 4 0 0 3
Ulica ,X* X X X X 0 0 4 0 0 0 0 0 3
Ulica ,X* X X X X 0 0 5 0 0 0 0 0 3

Primjer 4:
Ako u sljedeéem stanu koji se nalazi u zgradi ne stanuje ni jedno domacinstvo (nenastanjen
stan), u Kontrolniku ¢e se upisati:

Redni broj
Kuéni broj Dodatak Ulaz Br. stana stana domacinstva zgrade
(kolona 2) (kolona 3) (kolona 4)
17 Ulica , X" | x [ x| x| x]Jo]o]efJo|lo[oJo|o]a4]

U ovom sluéaju, popisiva¢ ¢e u kolonu 11 (Napomena) upisati o kakvom se ,praznom® stanu radi,
odnosno da li je stan prazan ili su u njemu privremeno prisutne osobe zbog rada ili Skolovanja, ili se
radi o vikendici.

Primjer 5:

Domacdinstvo sastavljeno od raseljenih ili izbjeglih osoba koje se nalaze u objektu za smjestaj
takvih osoba popisuje se kao privatno domacinstvo smjesSteno u kolektivnom stanu. U ovakvom
slu¢aju (pretpostavka je da nastavljamo upisivanje u Kontrolniku), u kolonu 2 za redni broj stana
upisuje se trocifreni redni broj za kolektivni stan i posto je to prvi kolektivni stan u popisnom krugu
dobice redni broj 901 (a ne 007), u kolonu 3 teku¢i redni broj domacinstva (u ovome slu¢aju 005), a u
kolonu 4 redni broj zgrade ¢e biti 005.

Redni broj
Kuéni broj Dodatak Ulaz Br. stana stana domacinstva zgrade
(kolona 2) (kolona 3) (kolona 4)
|8 | Ulica ,X* [ x [ x| x| x]o]o]l1folo]s]o]o]s

Napomena: Popisivaé ¢e postupiti na isti nain ako je u studentskom domu ili u domu za
penzionere naiSao na domacinstvo koje se sastoji od braéne zajednice dva studenta ili dva
penzionera koji stanuju u zgradi kolektivhog stana u sobi (ili u nekim drugim prostorijama koje
ne odgovaraju definiciji stana)
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Primjer 6:

Popisivacg je naiSao na studentski (ili dacki) dom u kojem stanuju studenti (daci). U koloni 2 upisuje se
trocifreni redni broj kolektivnog stana ,902“(ovo je drugi po redu kolektivni stan u popisnom krugu), a
buduéi da to nije institucionalno domacinstvo (ve¢ samo osobe koje tu privremeno stanuju u vrileme
Skolovanja), domacinstvo ée u koloni 3 dobiti redni broj ,000, a redni broj zgrade ¢e biti ,006*.

Redni broj
Kuéni broj Dodatak Ulaz Br. stana stana domacinstva zgrade
(kolona 2) (kolona 3 (kolona 4)
(9| Ulica , X [ x [ x| x| x]olo|l2]o]o]o]o]o]s

U tom istom studentskom domu stanuju i strani studenti. Te strane studente ée popisati kao
institucionalno domacinstvo u kolektivnom stanu. Posto se radi o istom kolektivnom stanu redni broj
kolektivhog stana ¢e biti isti kao u prethodnom primjeru, a institucionalno domacinstvo dobija redni
broj 901 posto je to prvo institucionalno domacinstvo u popisnom krugu, dok se redni broj zgrade
ponavlja.

| 10 | Ulica ,X* [ x [ x [ x| xfoefo]2]e]o]1]o]o]s]

Primjer 7:

Ako dalje popisiva¢ na svom popisnom krugu naide na institucionalno domadinstvo npr. samostan
Casnih sestara, redni broj stana u koloni 2 ¢e biti ,903% redni broj domacinstva ¢ée biti ,902% dok ¢e
redni broj zgrade biti ,007*.

Redni broj
Kucni broj Dodatak Ulaz Br. stana stana domacinstva zgrade
(kolona 2) (kolona 3) (kolona 4)
11 | Ulica , X" | x [ x [ x| x]ofo]3]olo]2]o]o]|7]

Primjer 8:

Ako su, na primjer, Easne sestre stanovale u stanu (pretpostavimo da je popisiva¢ u nharednom slu€aju
naiSao na ovakvu situaciju), bez obzira na broj osoba, u ovakvoj situaciji ¢e stan dobiti tekuéi redni
broj (007), a redni broj domacinstva 903 (posto je ovo treée institucionalno domadinstvo u krugu),
redni broj zgrade je tekuci i u ovom slu€aju on je 008.

Redni broj
Kuéni broj Dodatak Ulaz Br. stana stana domadinstva zgrade
(kolona 2) (kolona 3) (kolona 4)
12 | Ulica ,X* | x [ x| x| xJo]Jo|7]o]o][3]o|[o]s

Primjer 9:

Popisiva¢ u svom popisnom krugu naide na domacinstvo koje se smjestilo u drugu jedinicu stanovanja
(recimo da im je stan izgorio u poZzaru, pa su se smjestili u garazu jer u stanu nema nikakvih uvjeta za
Zivot, a nemaju novaca za njegovu rekonstrukciju). U ovakvom slu&aju i pored toga Sto ta garaza ne
ispunjava ni minimum uvjeta propisanih definicijom stana, popisiva¢ ¢e dodijeliti redni broj stana kao i
redni broj domacinstva, ali za redni broj zgrade ¢e upisati ,000“.

Redni broj
Kuéni broj Dodatak Ulaz Br. stana stana domacdinstva zgrade
(kolona 2) (kolona 3) (kolona 4)
13 | Ulica ,X* | x [ x| x| xJo]o|8]o]o[se]o|[o]o
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Primjer 10:

Na sljedecoj adresi, u individualnom objektu sa dva stana, popisiva popisuje supruga koja Zivi s
svojom suprugom kao posebno domacinstvo. Osoba koja se popisuje informiSe popisiva¢a da drugi
stan u toj zgradi pripada njegovom sinu koji sa svojom porodicom ve¢ vi§e godina zivi u Njemackoj.
Cijela sinova porodica ima drzavljanstvo BiH, a nije ni odjavila svoje prebivaliste u BiH.

Redni broj
Kuéni broj Dodatak Ulaz Br. stana stana domacinstva zgrade
(kolona 2) (kolona 3) (kolona 4)
14 Ulica ,X“ x [ x| x| xJoJoloJo[o]7]o]o]o
15 Ulica ,X" x | x| x| xJo]1|lofof[o]sfo|o]o

Primjer 11:

Na sljedecoj adresi, popisiva¢ popisuje domacinstvo domara koje Zivi u stanu koji se nalazi u IV
Osnovnoj skoli. U ovakvom slu&aju redni broj stana je tekuci (011), domacinstva takode (009) kao i
zgrade (010).

16 | Ulica ,X* | x [ x| x| xJol1]1]ofo]o]fo]1]o]

Napomena: Ovako isto ¢e postupiti i u slu¢aju da u sobi nekog hotela zivi samacko ili viSe¢lano
domacinstvo.

Ime i prezime osobe na kojoj se vodi domacinstvo (kolona 5)

Za svako domacinstvo kojem je dodijeljen redni broj, u koloni 5 upisuje se ime i prezime osobe na
kojoj se vodi domacinstvo (nosilac domacinstva), i to prema izjavi osobe koja daje podatke popisivacu.
Ime i prezime osobe na kojoj se vodi domacinstvo prepisuje se u prvi red ,,Spiska osoba“ koji se
nalazi na unutrasnjoj strani Upitnika za domacinstvo i stan (obrazac P-2).

Osoba na kojoj se vodi domacinstvo moze biti bilo koji punoljetan ¢lan domacinstva, bez obzira na pol
i starost, odnosno osoba prema kojoj se najlak§e mogu odrediti odnosi medu ¢lanovima domacinstva.
Pri tome, ukoliko se popisuje viSeclano porodi¢no domacinstvo u kojem, osim ¢lanova jedne uze
porodice (bracni ili vanbracni par sa ili bez djece), Zive i drugi srodnici ili nesrodnici, poZeljno je da se
za osobu na kojoj se vodi domacinstvo izabere jedan od partnera (muz ili Zena).

Osoba koja je u vrijeme sprovodenja popisa odsutna iz domacinstva jer je godinu dana ili duze
naradu u inostranstvu ne bi trebalo da bude osoba na kojoj se vodi doma¢instvo.

Osoba koja je godinu dana ili duze u inostranstvu moze biti nosilac domacinstva ako je njegovo cijelo
domacinstvo odsutno u inostranstvu godinu i duze.

Ako u stanu ne stanuje ni jedno domacdinstvo, tj. kada je u koloni 3 (redni broj domacinstva) upisano
,000% popisivac u kolonu 5 upisuje crticu (-).

Za kolektivne stanove, bez obzira na to Zive li u njima institucionalna domacinstva ili u njima
privremeno stanuju, kao korisnici usluga, osobe za koje je ta institucija mjesto stalnog stanovanja,
umjesto imena i prezimena popisiva¢ ¢e upisati naziv te institucije, npr. Studentski dom ,Bjelave®.

Za hotele, odmaralita, bolnice i druge objekte koji nisu namijenjeni za stanovanje i u njima nema
stalno nastanjenih osoba, kao i za svaku zgradu i druge objekte (skladiste, tvorni¢ka zgrada itd.) ili
prazno gradiliSte koje zauzima jedan ili viSe kuénih brojeva, umjesto imena i prezimena upisuje se
odgovarajuéi naziv, na primjer Hotel ,Evropa“, “Drzavna bolnica“, “Pedijatrijska klinika“, VI osnovna
Skola, prazan plac.

Medutim, ako je u nekom od ovih objekata stalno nastanjeno neko samacko ili porodiéno domacinstvo
(na primjer u Hotelu ,Evropa“ ili u 8koli stanuje domacinstvo domara ili raseljene osobe u objektu za
smjestaj raseljenih osoba), u narednom redu Kontrolnika (ista adresa), u kolonama 2, 3 i 4. dodjeljuju
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se tekudi redni brojevi stana, domacinstva i zgrade, a u kolonu 5 se ne upisuje naziv ustanove, nego
ime i prezime osobe na kojoj se vodi domacinstvo.

Broj telefona mobilni / fiksni — kolona 6

Upisuje se broj fiksnog telefona (sa pozivnim brojem) ili broj mobilnog telefona bilo kojeg ¢&lana tog
domacinstva. U slu¢aju da domacinstvo ne posjeduje telefon, ova kolona se ostavlja prazna.

Kolone 7-10 u “Popis adresa i popisanih jedinica...”popunjavaju se tek nakon §to su
popunjeni popisni obrasci (P-2i P-1).

Broj osoba upisanih u Spisak osoba - Kolone 7-9

U kolonu 7 za svaki stan, odnosno za svako domacinstvo, upisuje se ukupan broj osoba upisanih u
Spisak osoba na obrascu P-2, odnosno ukupan broj popunjenih Popisnica.

U kolonu 8 upisuje se broj popisanih ¢lanova domacinstva iz kolone 4 Spiska osoba (obrazac P-2).

U kolonu 9 upisuje se broj ¢lanova domacinstva kod kojih je u Spisku osoba u koloni 10 — “Razlog
odsustva / prisustva” upisana S$ifra 05, 07 ili 09 (osobe na radu i boravku u inostranstvu i osobe koje se
Skoluju u inostranstvu).

Ako se domacinstvo bavi poljoprivrednom proizvodnjom upisati “DA” — kolona 10

Ukoliko je na pitanju 36. “Da li se domacinstvo bavi poljopriviednom proizvodnjom” (obrazac P-2)
obiljezen odgovor “Da” (u skladu sa uputstvima datim u zagradi pored ovog pitanja), u Kontrolniku, u
koloni 10, u redu koji se odnosi na ovo domacinstvo popisivaC ¢e upisati “DA”. U suprotnom, ova
kolona se ostavlja prazna.

Napomena - kolona 11 Kontrolnika

U ovoj koloni popisivaé moze upisati svoje komentare kako bi objasnio specificne situacije na koje je
naiSao na terenu.

Na primjer: ako su svi ¢lanovi domacinstva u inostranstvu u vrijeme popisa, pa popisivac nije uspio da
prikupi podatke o njima, upisa¢e: "domacinstvo je u inostranstvu” ili “domacinstvo je na putu”; u
slu¢aju da svi €lanovi domacinstva odbijaju da budu popisani, upisace “cijelo domadinstvo odbilo da
se popise”; u slu€aju da samo pojedini ¢lanovi domacinstva odbijaju da budu popisani, upisace: “1, 2,
3... ¢lana domacinstva odbilo da se popiSe” (i o tome obavezno mora biti obavijeSten opcéinski
instruktor) i sl.

Naknadno upisivanje i ispravljanje podataka u ,,Popisu adresa i popisanih jedinica...”

Ako je popisival propustio popisati ili je pogresno popisao neki stan ili domadinstvo, treba da postupi
na jedan od sljedecih nacina:

- Kad je popisivac (slu¢ajno ili iz opravdanih razloga) propustio popisati cijelu zgradu, stanove i
domacinstva u tim stanovima, on ¢e popisati te jedinice popisa kao da su naredne na koje je
nai$ao u popisnom krugu (po€evéi od prvog slobodnog reda), s tim da vodi rauna o rednom
broju zgrade ako je u istoj ve¢ popisivao, jer ista zgrada mora imati isti redni broj, kao i da
napiSe taénu adresu u koloni 1. Znadi, kada se vrati u zgradu u kojoj je veé popisao druge
stanove i domadinstva, da popiSe stan i domacinstvo koje je propustio, posto u tom stanu tada
nije bilo nikoga, redni broj stana u koloni 2 nastavlja na zadnji popisani stan u popisnom
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krugu, isto ¢e uciniti i sa rednim brojem domacinstva, a u kolonu 4 ¢Ce upisati redni broj zgrade
koji joj je ve¢ dodijelio kada je popisivao ostale stanove i domacinstva u toj istoj zgradi.

- Kad je propustio popisati drugo (treée itd.) domacinstvo u stanu u kojem je ve¢ popisao jedno
domacinstvo, precrtat ¢e sve podatke u redu koji se odnosi na ve¢ popisano domadinstvo i u
prvi slobodni red ¢e prepisati podatke iz precrtanih redova (kolone 1 i 6), a stanu i
domacinstvima ¢e dodijeliti nove redne brojeve (kao da ih prvi put unosi u ovaj Spisak), kao i
zgradi, ako u istoj nije popisao niti jedan drugi stan. Ako je u toj istoj zgradi ve¢ popisao ostale
stanove, tada ¢e dodijeliti isti redni broj zgrade kao i kod tih stanova. U sljede¢em redu ¢e
popisati drugo domacinstvo gdje ¢e redni broj stana biti isti kao i kod prvog domacinstva, redni
broj drugog domacinstva ¢e biti sljedeci rastuéi redni broj, a redni broj zgrade ¢&e biti isti kao i
kod prvog domacinstva.

- Ako je popisivaC u okviru jednog istog stana u tri reda dodijelio redne brojeve za tri
domacinstva, pa naknadno ustanovio da se ne radi o tri, ve¢ o dva domacinstva, on ¢e
precrtati sve podatka u redu koji se odnosi na pogreSno odredeno domacdinstvo i prepraviti
podatke u kolonama 7-10, a u koloni 11 ,napomene* dati kratko obrazlozenje.

- Ako je popisiva¢ u okviru jednog stana dodijelio redni broj nekom domacinstvu, pa naknadno
utvrdio da se ne radi o domacdinstvu, nego o priviemeno prisutnim osobama cija su
domacinstva u drugom mijestu, popisivac ¢e u koloni 3 precrtati redni broj toga domacinstva i
iznad upisati ,000% a u koloni 5 ¢e takode, precrtati prethodno upisani podatak (prezime i ime
osobe na kojoj se vodi domacinstvo).

Takode, prilikom svih naknadnih ispravki, ako su ve¢ upisani podaci u kolonama 7-10, treba ih
precrtati ili prepraviti na odgovarajuci nacin.

Kod svih intervencija u Kontrolniku (bilo naknadnih upisivanja ili ispravljanja), popisivac je
duzan da na ve¢ popunjenim obrascima izvrSi ispravke identifikacionih podataka (Popisnica i
Upitnik za domacéinstvo i stan).

Napomene c¢e posluziti kao podsjetnik kada treba popuniti cijeli Upitnik za domacinstvo i stan, a kada
samo dio za domacinstvo, odnosno dio za stan.

U nastavku se daju primjeri za ispunjavanje ovog dijela Kontrolnika.

Metodolosko uputstvo
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Redni broj
Adresa

Ime i prezime osobe na kojoj se vodi

domaginstvo

stana domva;':ins\ zgrade

Ulica :_g é
(a) 1 . 2 3 4 5
1 | Mostarska 3 O/ O 1y O O 1y O] O 1| Ana Savic¢
Meostarska— —
2 1 O[Ol 2] O] O] 2| O] O 2| Ivo Kostic
3 | Mostarska 5 0| O 3] O O] 3] O] O| 3| Damir Teletovic
4 | Mostarska 3 0| O 4] 0| O] 4 0| O| 4| Ivo Kosti¢
5 | Mostarska 3 0/ 0| 4] 0| 0| 5| 0| 0| 4] Darko Simi¢
6 | Mostarska 9 0| Ol 5 0| O] 6] O] O 5| Jasminko Rizvi¢
7 | Mostarska 11 O] O 6] O O] Of O O] 6] ...cevvvvnverneerneeraennns
8 | Mostarska 22 0l 0| 71 0| O] 7] O| O] 7| Fadila Agic
o | Mostarska 22 Or O 7O O8O O 7| Muamer SKoro
10 | Mostarska 22 O O 8 O O] Of O] Of 7] +evvvvnvenreenerenrennnen,
11 | Mostarska 22 0/ 0| 94 0 O] 9 0| O 7| Rada Maric
989
12 | Mostarska 22 0 1 - 0| O| 7| Branko Maksimovic¢
13 | Mostarska 15 0 1 14 O/ 1| 1] O| O| 8| Danijel Grubesi¢
14 | Mostarska 19 0 1/ 21 0 1| 2] O O 9 Milan Mati¢
15 | Splitska 1 9 0| 1] 9| 0| 1| of 1| o S@mostan casnih
sestara
16 | Splitska 9 0 1 310 1| 31 0| 1| 1| Marko Markovic
17 | Splitska 5 9 0/ 2{ 0 0] 0 O] 1| 2| Studentski dom
18 | Splitska 5 0 1 40 1| 4 0| 1| 2| Dragan Popic
19 | Splitska 10 0 1/ 5| 0 1| 5] O 1| 3| /lija Stanic
20 | Splitska 10 0 1/6/0 000 1 3
Ukupno 15 12

Metodolosko uputstvo
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Broj osoba upisanih u Spisak osoba

Ako se
Od toga: ¢lanovi domacinstva domadinstvo
bavi
poljoprivre-
dnom
ukupno . proizvodnjom Napomena
. Odsutni iz razloga upisati
Broj telefona svega 05, 07 09 pisat
Fiksni/mobilni DA
6 7 8 9 10 11
6 5 2 N
4 3 2 l Naknadno utvrdeno da se /I/
J radi o dva domacinstva \
1 1

Py o s Naknadno utvrdeno da se radi
Z Z ) .
o jednom domacinstvu
J
3
2 1 1 DA
q Naknadno utvrdeno da nije
1 k j domacdinstvo ve¢ priviemeno
prisutna osoba
2 2 DA
5 5
15
7 5 2 DA
N
254
U studentskom domu stanuje
4 3 1 domacinstvo domara
=
3 2 1
Drugi stan na istoj adresi,
kojeg domadinstvo koristi
315 31 13 4

Metodolosko uputstvo
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3.4. IZRADA ZBIRNOG REDA U ,,POPIS ADRESA | POPISANIH JEDINICA |
PREGLED REZULTATA PO DOMACINSTVIMA “

Nakon §to je popisivaC zavrSio popisivanje u popisnom krugu vrSi prebrojavanje podataka po
kolonama u Kontrolniku da bi dobio red ,,Ukupno, Stampan na dnu svake stranice Kontrolnika.
Izraéunavanje broja stanova (kolona 2 — Redni broj stana)

Ukupan broj stanova izraunava se na svakoj stranici, a zbir se upisuje u red ,Ukupno“ na dnu
stranice.

Zbir se dobija tako da se u koloni 2 prebroje svi stanovi koji imaju redni broj 001-899, s tim da se

stanovi Ciji se redni brojevi ponavljaju broje samo jednom.

Precrtani redni brojevi stana i kolektivnog stana ciji redni broj pocinje sa cifrom 9 (npr. 901, 902
itd) se ne broje.

IzZracunavanje broja domacinstava (kolona 3 — Redni broj domacinstava)

Ukupan broj domacinstava izraunava se na svakoj stranici, a zbir se upisuje u red ,Ukupno® na dnu
stranice.

Zbir se dobija tako da se u koloni 3 prebroje sva domad