
UPUTSTVO/UPUTE ZA POPUNJAVANJE/ISPUNJAVANJE GODIŠNJEG IZVJEŠTAJA O 
PRERADI/ODSTRANJIVANJU OTPADA  

(UPITNIK OTP-P) 
 
Upitnik popunjavaju/ispunjavaju poslovni subjekti koji su sakupljači i prerađivači otpada.  

 
Sakupljači prikazuju količine otpada koje su u referentnom periodu prikupili/preuzeli od drugih, i zbog daljnjeg upravljanja sa tim 

otpadom predali drugima. 
 
Prerađivači koji vrše preradu/odstranjivanje otpada prikazuju količine otpada koje su u referentnom periodu preuzeli od 

drugih i sami ih preradili ili odstranili. 
  
Količine otpada trebaju biti prikazane u tonama. 
 
Napomena: Otpad koji je nastao u preduzećima/poduzećima kao posljedica aktivnosti preduzeća/poduzećima - vlastiti 
otpad, se ne prikazuje u ovom upitniku, već se prikazuje u Upitniku o nastanku otpada - OTP. 
 
 
TABELA 1: KOLIČINA PRERAĐENOG I ODSTRANJENOG OTPADA I NAČIN POSTUPANJA SA OTPADOM 
 
U kolonu/stupac 1 unijeti odgovarajući šestocifreni klasifikacijski broj otpada sa Liste otpada. Klasifikacijski broj i naziv otpada 

možete pronaći u Pravilniku o kategorijama otpada („Službene novine Federacije BIH“, br.09/05) ili u dokumentu „Određivanje 
šifre otpada prema listi otpada“ dostupnom na http://www.bhas.ba/metodoloskidokumenti/LoW_2012_001_01_BA.pdf. 
 
U kolonu/stupac „a“ se unosi detaljan i potpun naziv otpada iz Liste otpada. Popis vrsta otpada je vrlo obiman i treba ga 
pažljivo pregledati. Otpad je u Listi otpada sortiran prema izvoru otpada. 

 
U kolonu/stupac 2 se unosi ukupna količina otpada koja je tokom referentne godine prikupljena/preuzeta od drugih, te količina 

koja je privremeno uskladištena (ostala iz prošle godine, stanje zaliha na dan 01.01). 
 
Zbog različitih karakteristika otpada, druge mjerne jedinice koje se navode, a nisu u tonama (kubni metri, litri, kilogrami), moraju 
biti pretvorene u tone. Očekuje se da izvještajna jedinica uradi pretvaranje iz jedne u drugu jedinicu za određenu vrstu otpada. 
Koeficijent pretvaranja iz jedne jedinice u drugu za svaku vrstu otpada se obično radi na osnovu iskustva. Agencija za statistiku 
BiH je uradila dokument – vodič za one koji znaju zapreminu, ali ne i njegovu težinu, pod nazivom “Određivanje težine“ koji je 
dostupan na http://www.bhas.ba/metodoloskidokumenti/KFO_2015_001_01-bh.pdf. Ovaj vodič objašnjava tri metode kojima 
rukovatelj otpada može odrediti težinu otpada, osim vaganja njegove cijele zapremine. 
 
Na primjer: jedan kubni metar ugljene prašine teži oko 0,3 tone. Koeficijent konverzije kubnih metara po toni je 0,3. Stoga 5 m³ 
ugljena u prahu teži 1,5 tona. 
 
Kod izračunavanja se mora paziti na zapreminu u rasutom stanju. 

 
Zbirna količina otpada iz kolone/stupca 2 se prikazuje u kolonama/stupcima 3 ili 4 ili 5 ili 6. 
 
U kolonu/stubac 6 se unosi količina otpada koji je privremeno uskladišten (zalihe iz prošle godine). 

 
Kako slijedi: 2 =3+4+5+6 
                    2 =7+8+9+10 
 
U kolonama/stupcima 7 ili 8 ili 9 ili 10 se prikazuju količine otpada prema načinu upravljanja istog. 

 
U kolonu/stupac 7 se unose količine otpada koje su na kraju posmatrane godine ostale uskladištene. 

 
U kolonu/stupac 8 se unose količine otpada, koje su tokom referentne godine prerađene nekim od postupaka „R“. 

 
U kolonu/stupac 9 se unose količine otpada, koje su tokom referentne godine odstranjene nekim od postupaka „D“. 

 
U kolonu/stupac 10 upišite količinu otpada, koji je predat drugome na upravljanje, a šifru u kolonu/stubac b: u Federaciji BiH 
1; u Republici Srpskoj 1a; količinu otpada koja je izvezena u inostranstvo/inozemstvo u zemlje EU - upisati šifru 2, kao i količinu 
otpada koja je izvezena u inostranstvo/inozemstvo u zemlje koje nisu u EU - upisati šifru 3. 

 
Šifre 1, 2 i 3 se upisuju u kolonu/stubac b. Ukoliko količina istog otpada, kao način upravljanja, ima šifru 1 i 2 (predan drugome 
na upravljanje u zemlji i izvezen u druge države), tada je neophodno odvojeno upisati tačne količine otpada za šifru 1 i za šifru 2 
odvojeno. 

 
Ako je u koloni/stupcu b upisana šifra 1 ili 1a (količine otpada predate drugome u zemlji) , onda u kolonu/stubac c upišite ime 
preduzeća/poduzeća koje je primilo otpad za dalji postupak. 

 
 
 
 
 
 

http://www.bhas.ba/metodoloskidokumenti/LoW_2012_001_01_BA.pdf
http://www.bhas.ba/metodoloskidokumenti/KFO_2015_001_01-bh.pdf


Primjer popunjavanja u upitniku OTP-P: 
 
Šifra preuzetog otpada 03 03 08 - otpad od sortiranja papira i kartona; količina 2,5 tona u referentnoj godini; od toga je preuzeto 
na području države 1,0 tona, iz prošle godine je bilo privremeno uskladišteno 1,5 tona:  
 

Tabela 1: Količina prerađenog/odstranjenog otpada po vrstama i načinu postupanja sa otpadom, u tonama

na području 

Federacije 

BiH

na području 

RS

uv ezeno iz 

drugih 

držav a

tona tona tona tona tona tona tona tona tona šifra naziv  firme

a 2 3 4 5 6 7 8 9 10 b c

1 0 3 0 3 0 8 otpad od sortiranja papira i kartona 2,50 1,00 0,00 0,00 1,50 0,00 2,50 0,00 0,00
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Pošto je kolona 8 popunjena, potrebno je popuniti Tabelu 2: 
 

 (kolona 1) Klasifikacijski broj otpada: 03 03 08  

 (kolona 2) Način prerade: 2,5 (iz Tabele1, kol. 8)  

 (kolona a) (upisati koji je to postupak prerade „R“). 

 
 
TABELA 2: KOLIČINE PRERAĐENOG I ODSTRANJENOG OTPADA 
 
Ova tabela se popunjava samo u slučaju ako su u Tabeli 1. popunjene kolone/stupci 8 i 9.  

 
U Tabeli 2 u kolonama/stupcima 2 i 3 se upisuju šifre koje odgovaraju postupcima prerade ili postupku odstranjivanja otpada 

za svaki otpad posebno. Šifre postupaka prerade („R“) ili odstranjivanja („D“) možete naći na strani 4. ovog upitnika. 
 

Tabela 2: Količine prerađenog/odstranjenog otpada i postupci prerađivanja/odstranjivanja otpada, u tonama

    Tabelu popunjavaju preduzeća/poduzeća koja su u Tabeli 1 popunili kolone 8 i/ili 9. 
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2 0 3 0 3 0 8 1,5 R5
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Ako ste za neki otpad koristili dva ili više različitih postupaka prerade ili odstranjivanja, svaku pojedinačnu količinu 
istog otpada treba upisati u posebni red. 
 
 
 


