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PREDGOVOR 

 
 

Agencija za statistiku Bosne i Hercegovine, u saradnji sa Federalnim zavodom za statistiku Federacije 
Bosne i Hercegovine i Republiļkim zavodom za statistiku Republike Srpske, izradila je Uputstvo za 
popisivaļe i opĺinske instruktore koje ĺe se koristiti u Probnom popisu.  
 
Tokom rada na povjerenim poslovima popisivaļi i opĺinski instruktori su duģni pridrģavati se Uputstva, 
tj. postupati u skladu s opisanim postupcima i definicijama. 
 
Uspjeh Probnog popisa u velikoj mjeri zavisi o popisivaļima, tj. o njihovom primjerenom ponaġanju s 
graĽanima, te odliļnom poznavanju gradiva datog u ovom uputstvu. 
 
Uputstvo za popisivaļe i opĺinske instruktore sadrģi objaġnjenja ciljeva i jedinica Probnog popisa, 
sadrģaj osnovnih i pomoĺnih obrazaca, definicije svih obiljeģja stanovniġtva, domaĺinstava i stanova 
koja se prikupljaju Probnim popisom, te naļin ispunjavanja popisnih obrazaca. 
 
Agencija za statistiku Bosne i Hercegovine, u saradnji sa Republiļkim zavodom za statistiku 
Republike Srpske i Federalnim zavodom za statistiku Federacije Bosne i Hercegovine, izradila je i 
Uputstvo za organizovanje i sprovoĽenje Probnog popisa, kojim su regulisane nadleģnosti i zadaci 
svih uļesnika u Probnom popisu.  

 
 
 
 

                                                                                                                                  Direktor 
Agencije za statistiku  
Bosne i Hercegovine
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UVOD  

 
 

U sklopu priprema za Popis stanovniġtva, domaĺinstava i stanova u Bosni i Hercegovini, koji se 

planira provesti 2013. godine, Agencija za statistiku Bosne i Hercegovine, u saradnji sa Federalnim 

zavodom za statistiku Federacije Bosne i Hercegovine i  Republiļkim zavodom za statistiku Republike 

Srpske, organizuje Probni popis stanovniġtva, domaĺinstava i stanova u periodu od 15. do 29. oktobra 

2012. prema stanju na dan 14. oktobar  2012. u 24 sata. 

Probni popis proveġĺe se na uzorku od 60 popisnih krugova, odnosno 33 popisna kruga u Federaciji 

BiH, 21 popisni  krug u Republici Srpskoj i 6 popisnih krugova u Brļko Distriktu, ļime ĺe se obuhvatiti 

oko 6000 domaĺinstava i oko 20000 osoba u izabranim naseljima. U opĺinama izabranim za probni 

popis podjednako su zastupljena gradska i ostala naseljene mjesta. 

Cilj Probnog popisa jeste provjera pripremljenih metodoloġkih, organizacionih i informatiļkih rjeġenja 

za prikupljanje i obradu popisnih podataka kako bi se pravovremeno i na prikladan naļin pripremilo 

provoĽenje i otklonili eventualni nedostaci za provoĽenje Popisa 2013. na cijeloj teritoriji Bosne i 

Hercegovine. 

Probni popis provodiĺe popisivaļi (anketari) metodom intervjua, a kod dolaska u domaĺinstvo 

popisivaļ ĺe se legitimirati posebnim ovlaġtenjem. 

 
 
 
 



Probni popis stanovniġtva, domaĺinstava i stanova u Bosni i Hercegovini 2012.godine 

Metodoloġko uputstvo  8 

 
 

 
 
 
  

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Probni popis stanovniġtva, domaĺinstava i stanova u Bosni i Hercegovini 2012.godine 

Metodoloġko uputstvo  9 

1.OPĹI DIO 

 

1.1. CILJEVI PROBNOG POPISA 
 
Cilj provoĽenja Probnog popisa je da se kroz simulaciju svih popisnih aktivnosti provjere pripremljena 
metodoloġka i organizaciona rjeġenja u svrhu pravovremenog otklanjanja svih eventualnih 
nedostataka, a i da se statistiļki i informatiļki kadar obuļi za provoĽenje Popisa stanovniġtva, 
domaĺinstava i stanova u BiH 2013. godine. 

ProvoĽenje Probnog popisa ima za cilj provjeru rjeġenja koja se odnose na: 

- sadrģaj osnovnih i pomoĺnih popisnih obrazaca, 

- metodoloġka uputstva, 

- organizaciju provoĽenja Probnog popisa, 

- rad popisivaļa i drugih uļesnika u popisu, 

- trajanje popisivanja, 

- skice popisnih krugova, 

- organizaciju i provoĽenje kontrole obuhvata i kvaliteta popisnih podataka, 

- provjeru faza obrade podataka (pripremu materijala za unos, skeniranje popisnih obrazaca, 
ġifriranje, kontrole podataka i tabeliranje rezultata popisa),  

- analizu rezultata Probnog popisa, 

- troġkove pojedinih faza popisa. 

 

1.2. JEDINICE KOJE SE POPISUJU 
 
U izabranim popisnim krugovima, probnim popisom prikupiĺe se podaci o stanovniġtvu, 
domaĺinstvima i stanovima. 
 

Probnim popisom ĺe biti obuhvaĺene:  
 
Osobe  
 

- drģavljani Bosne i Hercegovine sa prebivaliġtem ili boraviġtem u Bosni i Hercegovini, bez 
obzira na to da li su u trenutku popisa prisutni u Bosni i Hercegovini ili su odsutni iz Bosne 
Hercegovine, 

- strani drģavljani sa dozvolom za stalni ili privremeni boravak u Bosni i Hercegovini, bez obzira 
da li su u trenutku popisa u Bosni i Hercegovini ili nisu, 

- osobe bez drģavljanstva. 
  
Domaĺinstva 

 

Probnim popisom ĺe se obuhvatiti: 
-     sva individualna domaĺinstva osoba jedinica Popisa  i  
- sva kolektivna domaĺinstva (sastavljena od osoba koje ģive u ustanovama za trajno 

zbrinjavanje dece i odraslih, u bolnicama za smjeġtaj neizljeļivo bolesnih, u 
manastirima,samostanima ili drugim vjerskim objektima i sliļno). 

 

Stanovi 
 

Probnim popisom ĺe se obuhvatiti : 
- svi stanovi u zemlji koji su namijenjeni za stanovanje, nezavisno da li se koriste za tu namjenu 

ili za neku drugu, ili nisu naseljeni, 

- objekti namijenjeni za kolektivno (institucionalno) stanovanje, 
- druge naseljene prostorije ili objekti koji nisu namijenjeni za stanovanje, ali se u vrijeme 

Popisa koriste za tu namjenu. 
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1.3. JEDINICE KOJE SE NE POPISUJU 
 

Probnim popisom neĺe biti obuhvaĺene: 
 
Osobe 

 

- Diplomatsko-konzularno osoblje stranih diplomatskih i konzularnih predstavniġtva i 
predstavnici meĽunarodnih organizacija i tijela, kao i ļlanovi njihovih porodica koji s njima 
borave u Bosni i Hercegovini; 

- Pripadnici stranog  vojnog i policijskog  osoblja, kao i  i ļlanovi njihovih porodica koji s njima 
borave u Bosni i Hercegovini; 

- Strani drģavljani koji u vrijeme Popisa kratkotrajno borave u Bosni i Hercegovini kao turisti, iz 
privatnih razloga, iz sluģbenih razloga, zbog lijeļenja i sliļno. 

 
Stanovi 

 

- Stanovi u vlasniġtvu stranih drģava; 
- Nenaseljeni (prazni) stanovi koji su iseljeni zbog ruġenja; 
- Nenaseljeni stanovi u zgradama koje joġ nemaju dozvolu za useljavanje; 
- Stanovi koji se u potpunosti koriste za smjeġtaj poljoprivrednih maġina, ogrijeva i sliļno. 

 
 

1.4. PERIOD POPISIVANJA I KRITIĻNI MOMENAT PROBNOG POPISA 
 
Popisivanje poļinje 15. oktobra  2012. godine u 9 sati, a zavrġava se najkasnije do 29. oktobra 2012. 
godine. u 21 sat.  
 
Podaci u popisnim obrascima upisuju se prema stanju na dan 14. oktobra 2012. godine u 24 sata, 
odnosno u ponoĺ izmeĽu 14. oktobra  i 15. oktobra  2012. godine. U statistici se ovaj vremenski 
presjek naziva ñkritiļni momenat popisaò. 
 
U Probnom popisu treba popisati sve osobe koje su bile ģive u kritiļnom momentu popisa.  
 
Na primjer: 
 
Ne popisuju se djeca roĽena nakon kritiļnog momenta, odnosno u periodu od 15. oktobra 2012. 
godine do dolaska popisivaļa u domaĺinstvo. Djeca roĽena taļno u ñkritiļnom momentuò se popisuju. 
 
Ne popisuju se osobe koje su umrle prije ñkritiļnog momentaò. Ako je neka osoba umrla nakon 
kritiļnog momenta, odnosno u periodu od 15. oktobra 2012. godine do dolaska popisivaļa u 
domaĺinstvo kome je ta osoba pripadala, ta osoba se popisuje, s obzirom na to da je u kritiļnom 
momentu bila ģiva. Osoba umrla taļno u kritiļnom momentu, neĺe biti jedinica Probnog popisa . 
 
 

2. RAD POPISIVAĻA 

 

2.1. OBAVEZE POPISIVAĻA PRIJE POĻETKA POPISIVANJA 
 
Prije poļetka popisivanja, popisivaļ zajedno sa opĺinskim instruktorom treba da obiĽe granice 

popisnog kruga koji mu je dodijeljen i provjeri njegove granice prema dobijenoj dokumentaciji, 

odnosno da uporedi stanje na terenu sa skicom. Ako pri obilasku, na osnovu skice i opisa granica 

popisnog kruga, popisivaļ primijeti da ne moģe sa sigurnoġĺu utvrditi teren na kojem treba sprovesti 

popisivanje, neophodno je odmah rijeġiti sve nejasnoĺe sa instruktorom. 

Granica i opis popisnog kruga i njegov sadrģaj moraju biti jasno odreĽeni. Sve eventualne razlike ili 

taļke koje nisu jasno odreĽene, treba razrijeġiti opĺinski instruktor zajedno sa struļnim osobama 

podruļnih jedinica Geodeskih uprava u skladu s Uputstvom za organizovanje i provoĽenje probnog 

popisa. 
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Kad upozna podruļje svog popisnog kruga, popisivaļ izraĽuje plan kretanja i popisivanja unutar 
popisnog kruga, vodeĺi pritom raļuna da ne ispusti ni jednu jedinicu popisa (osoba, domaĺinstvo ili 
stan). U ulicama u kojima popisuje obje strane, popisivaļ se treba kretati najprije jednom stranom 
ulice, a zatim drugom stranom ulice. 

Popisivaļ treba iĺi redom od kuĺe do kuĺe, a u kuĺama/zgradama od stana do stana kako bi 
ustanovio nalazi li se u jednoj kuĺi (zgradi) jedan ili viġe stanova, te ģivi li u pojedinoj kuĺi/ stanu jedno 
ili viġe domaĺinstava, odnosno stanuju li ondje privremeno prisutne osobe. 

Popisivaļ mora uspjeġno saraĽivati sa svojim opĺinskim instruktorom, pogotovo ako naiĽe na bilo 
kakav problem pri popisivanju koji ne moģe sam rijeġiti, a opĺinski instruktor treba redovno kontrolirati 
popisnu graĽu popisivaļa i davati mu uputstva za uspjeġan rad. Veoma je bitna kontrola materijala 
nakon popisanih prvih 5 ï 10 domaĺinstava jer odmah na poļetku treba ukloniti sve 
sistematske pogreġke. 

 

2.2. NAĻIN OBRAĹANJA GRAņANIMA I PONAĠANJE PRILIKOM POPISIVANJA 
 
Prije ulaska u kuĺu ili stan popisivaļ ĺe se predstaviti, pokazati Ovlaġtenje za popisivaļa i ukratko 

objasniti cilj posjete. 

Popisivaļ treba stalno imati na umu da uspjeh Probnog popisa u velikoj mjeri ovisi o tome kako ĺe 

postaviti i objasniti pojedina pitanja. Stoga, u ponaġanju s graĽanima treba biti strpljiv, te uspostaviti 

odnos povjerenja i razumijevanja. U kontaktu sa starijim i nemoĺnim osobama treba da bude posebno 

paģljiv. Ukoliko je neophodno, moģe proļitati pitanje viġe puta ili malo duģe saļekati na odgovor. 

Popisivaļ treba informirati graĽane da su prema Zakonu o popisu stanovniġtva, domaĺinstava i stanova 

u BiH 2013. godine obavezni davati taļne i potpune podatke, ali je pritom vaģno naglasiti da se podaci 

prikupljaju za statistiļke svrhe, te da je zagarantovana tajnost podataka. 

Popisivaļ ne smije utjecati na odgovore koje daje osoba koja se popisuje. Veoma je vaģno da 

popisivaļ bude apsolutno neutralan kada bude postavljao pitanja iz obrazaca. Niti izrazom lica, niti 

glasom, ne treba dozvoliti da osoba koja se popisuje pomisli da je dala taļan ili pogreġan odgovor. 

Popisivaļ ne smije mijenjati rijeļi niti njihov redoslijed u pitanju, kao ni redoslijed samih pitanja. Ako 

osoba nije shvatila pitanje, treba ga ponoviti jasno i laganije. Ako osoba i dalje ne moģe razumjeti 

pitanje, tek onda se isto moģe postaviti sa drugim rijeļima, vodeĺi raļuna da se ne izgubi smisao 

originalnog pitanja. 

 

2.3. KO DAJE PODATKE POPISIVAĻU 
 
Odgovore na pitanja iz popisnih obrazaca popisivaļ treba traģiti od svake odrasle osobe pojedinaļno, 
a ukoliko to nije moguĺe, onda od punoljetnog ļlana domaĺinstva kojem su podaci najviġe poznati. 
 
Za djecu mlaĽu od 15 godina podatke daje jedan od roditelja, odnosno usvojitelj ili staratelj, a 
za dijete u hraniteljskoj porodici podatke daje osoba koja vodi brigu o tom djetetu. 
 
Ako se tokom popisivanja ustanovi da osoba koja daje podatke, na mnoga pitanja o ostalim ļlanovima 
domaĺinstva nije sigurna u odgovore ili ih uopġte ne zna, popisivaļ ĺe dogovoriti vrijeme kada ĺe 
neposredno moĺi razgovarati sa tim osobama, te ĺe morati ponovo doĺi u domaĺinstvo. Isto ĺe 
postupiti kada je zatekao samo djecu ili odrasle osobe koje ne mogu dati traģene podatke. Popisivaļ 
se mora pridrģavati dogovorenog vremena ponovnog dolaska.  
 
U sluļaju da u jedinici za stanovanje  nije zatekao nikoga, ostaviĺe ĂObavjeġtenje o ponovnom 
dolasku popisivaļañ (obrazac P-11) sa naznakom vremena kada ĺe doĺi. Ako je moguĺe da od 
komġija sazna u koje su vrijeme ļlanovi tog domaĺinstva kod kuĺe, onda ĺe u Obavjeġtenju napisati to 
vrijeme. Duģnost popisivaļa je da obilazi taj stan sve dok ne bude  u moguĺnosti da izvrġi popisivanje. 
 
Podatke za domaĺinstvo i stan daje osoba na kojoj se vodi domaĺinstvo, a u njegovom odsustvu 
punoljeten ļlan domaĺinstva kome su podaci najbolje poznati. 
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2.4. ĠTA POPISIVAĻ TREBA DA UTVRDI PRIJE POPUNJAVANJA OBRAZACA  
 
Kad je uspostavio kontakt sa osobom koja daje podatke, popisivaļ mora u razgovoru utvrditi: 

- koliko osoba stanuje u tom stanu; 
- da li su osobe u stanu ļlanovi jednog ili viġe domaĺinstava; 
- da li pored ļlanova domaĺinstva u stanu ģive i privremeno prisutne osobe; 
- da li ima odsutnih ļlanova domaĺinstva  u BiH ili inostranstvu (npr. zbog rada, ġkolovanja i sl.);  
- da li u stanu ģive samo privremeno prisutne osobe; 
- da li domaĺinstvo koristi jedan ili viġe stanova na istoj adresi. 

 
 

2.5. POPISNI OBRASCI 
 
Osnovni popisni obrasci su: 
 

- Popisnica (obrazac P-1) koja sluģi za upisivanje podataka o osobi. 
 

- Upitnik za domaĺinstvo i stan (obrazac P-2) koji sluģi za upisivanje podataka o 
domaĺinstvu, poljoprivrednim aktivnostima domaĺinstva, stanu i zgradi.  

 

- Kontrolnik (obrazac P-3) koji sluģi za evidentiranje svih popisnih jedinica u popisnom 
krugu i izradu prvih rezultata za popisni krug. 

 
 
Pomoĺni popisni obrasci  
 

¶ Popisivaļi, instruktori, kontrolori i ļlanovi popisnih komisija dobijaju posebna ovlaġtenja za 
obavljanje poslova u popisu, i to na sljedeĺim obrascima: 

 

- Ovlaġtenje za popisivaļa (obrazac P-5); 
- Ovlaġtenje za opĺinskog/gradskog instruktora  (obrazac P-6); 
- Ovlaġtenje za ļlana opĺinske/gradske popisne komisije  (obrazac P-6a); 
- Ovlaġtenje za drģavnog instruktora  (obrazac P-6b); 
- Ovlaġtenje za entitetskog instruktora  (obrazac P-6c); 
- Ovlaġtenje za ļlana kantonalne popisne komisije (obrazac P-6d) 
- Ovlaġtenje za kontrolora  (obrazac P-7); 

 
Pored ovlaġtenja, svi neposredni uļesnici u popisu dobijaju i posebne legitimacije na 
kojima se, nalaze osnovni liļni podaci. 

 

¶ Prvi rezultati po naseljenim mjestima i popisnim krugovima  (obrazac P-9) 
 
Ovaj obrazac sluģi opĺinskoj/gradskoj popisnoj komisiji za izradu prvih rezultata po 
naseljenim mjestima i popisnim krugovima za opĺinu. 

 

¶ Plan obilaska popisivaļa i prijema popisne graĽe (obrazac  P-10) 
 
Ovaj obrazac priprema popisna komisija za svakog opĺinskog instruktora. Obrazac sadrģi 
podatke o popisivaļima koji su dodijeljeni jednom opĺinskom instruktoru i podatke o 
potrebnom (oļekivanom) broju osnovnih obrazaca koje treba rasporediti po popisivaļima 
i, pored toga, sluģi instruktoru za izradu plana po kojem ĺe obilaziti popisivaļe u toku 
popisivanja i primati popisnu graĽu. 

 

¶  Obavjeġtenje o ponovnom dolasku popisivaļa (obrazac P-11) 
 

Ovaj obrazac popisivaļ popunjava kada nikoga nije zatekao kod kuĺe. Na ovaj obrazac 
popisivaļ upisuje vrijeme ponovnog dolaska u domaĺinstvo i ostavlja ga u sanduļiĺu za 
poġtu domaĺinstva ili na vidljivom mjestu na kojem ga ļlan domaĺinstva moģe naĺi. 
Popisivaļ se obavezno mora pridrģavati vremena dolaska koje je upisao u obrazac.  
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¶ Evidencija opĺinske/gradske popisne komisije o broju osnovnih popisnih obrazaca 
(obrazac P-12) 
 
Ovaj obrazac opĺinska/gradska popisna komisija koristi za voĽenje evidencije o ukupnom 
broju zaduģenih, broju naknadno zaduģenih, ispravno popunjenih, poniġtenih i 
neupotrijebljenih obrazaca P-1 i P-2, i to pojedinaļno za svakog opĺinskog/gradskog 
instruktora. 
 

¶ Evidencija opĺinskog/gradskog instruktora o broju osnovnih popisnih obrazaca 
(obrazac P-12a) 

 
Ovaj obrazac opĺinski/gradski instruktor koristi za voĽenje evidencije o ukupnom broju 
zaduģenih, broju naknadno zaduģenih, ispravno  popunjenih, poniġtenih i neupotrijebljenih 
obrazaca P-1 i P-2, i to pojedinaļno za svakog popisivaļa. 
 

Pomoĺni popisni obrasci su i : 
 

¶ Izvjeġtaj o kontroli (izabranih) skica popisnih krugova (obrazac P-13) 
 
Ovaj obrazac sluģi popisivaļu da napravi izvjeġtaj o kvaliteti skice popisnog kruga; 
Da li opis granica popisnog kruga odgovara stanju na terenu? Da li je jasna skica granica 
popisnog kruga? Da li je izvrġeno obiljeģavanje ulica i numeracija kuĺa i objekata? 
 

¶ Spisak adresa na kojima je popisivaļ ostavio Obavjeġtenje (obrazac P-14) 
 

Ovaj obrazac sluģi popisivaļu kao podsjetnik u koje vrijeme i na koju adresu mora 
ponovno doĺi da bi popisao domaĺinstvo koje prethodno nije zatekao kod kuĺe. 
 

¶ Zapaģanja neposrednih uļesnika u Probnom popisu (obrazac P-15) 
 

Ovaj obrazac ispunjavaju svi popisivaļi, opĺinski instruktori, entitetski i drģavni instruktori 
po zavrġetku Probnog popisa kako bi se dobile detaljne informacije o uspjeġnosti 
instruktaģe, snalaģenju na terenu, teġkoĺama u dobijanju odgovora na pojedina pitanja, 
primjedbama na sadrģaj Uputstva, objaġnjenja pojedinih pitanja na obrascima, o saradnji 
sa drugim uļesnicima, o saradnji sa stanovniġtvom i sl.  
 

¶ Evidencija o prijemu popisnog materijala od strane opĺinske popisne komisije 
(obrazac P-16) 
 
Ovaj obrazac sluģi za voĽenje evidencije o ukupnom broju primljenih obrazaca i drugog 
materijala, po vrstama i koliļinama za nivo opĺine na osnovu distribucione liste. 
Predsjednik OPK ili osoba koju ovlasti predsjednik OPK treba da, odmah nakon prijema, 
provjeri da li su svi obrasci, uputstva i drugi materijali isporuļeni i da, ukoliko nedostaje 
neka vrsta materijala ili nekog materijala nema dovoljno o tome obavijesti drģavnog / 
entitetskog instruktora, a drģavni / entitetski instruktor grupu za logistiku.   
 

¶ Evidencija o prijemu popisnog materijala od opĺinskog/gradskog intruktora 
(obrazac P-17) 

 
Ovaj obrazac sluģi za voĽenje evidencije o ukupnom broju primljenih obrazaca i drugog 
materijala, po vrstama i koliļinama. Opĺinski / gradski instruktor treba da, odmah nakon 
prijema, provjeri da li su svi obrasci, uputstva i drugi materijali isporuļeni i da, ukoliko 
nedostaje neka vrsta materijala ili nekog materijala nema dovoljno o tome obavijesti 
drģavnog / entitetskog instruktora, a drģavni / entitetski instruktor grupu za logistiku.   

 

¶ Kontrolni list drģavnog/entitetskog instruktora (obrazac P-18a) 
 
Kontrolni list entitetskog instruktora ï sluģi za ocjenu kvaliteta rada opĺinskh / gradskih 
instruktora u popisu. Obrazac popunjava drģavni/entitetski instruktor za svakog opĺinskog 
/ gradskog instruktora. 
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¶ Kontrolni list opĺinskog/gradskog instruktora (obrazac P-18b) 
 
Kontrolni list opĺinskog instruktora ï sluģi za ocjenu kvaliteta rada popisivaļa. Obrazac 
popunjava opĺinski / gradski instruktor za svakog popisivaļa koji mu je dodijeljen. 
 

¶ Skica popisnog kruga sa opisom granica  
 
Skica popisnog kruga jest geografska karta s ucrtanim objektima, ulicama i kuĺnim 
brojevima, te granicama popisnog kruga zajedno sa opisom granica. Popisivaļ treba 
popisati sve jedinice popisa unutar granica popisnog kruga, ali i popisati one jedinice koje 
eventualno nisu ucrtane, a za koje se sigurno moģe utvrditi da pripadaju tom popisnom 
krugu. 
 

¶ Distribitivna lista (obrazac P-20) 
 
Distributivna lista je obrazac na osnovu kojeg ĺe se vrġiti distribucija popisnog materijala iz 
ġtamparije prema opĺinama.   

 

 
2.6. NAĻIN UPISIVANJA ODGOVORA NA OBRASCE 
  
Odgovori na popisne obrasce upisuju se na sljedeĺe naļine: 

 

- upisivanjem znaka ĂXñ  u predviĽene kuĺice pored ponuĽenog modaliteta kao odgovor na 
pitanje; 

- upisivanjem tekstualnog odgovora u kuĺice pored pitanja velikim ġtampanim slovima, ļitko i 
jasno; 

- upisivanjem brojļanog podatka ili ġifre u kuĺice pored pitanja; 

- kombinacijom znaka ĂXñ i upisivanjem tekstualnog ili brojļanog odgovora. 
 
Pri popunjavanju obrazaca, popisivaļ mora voditi raļuna o oznakama  i tekstualnim uputstvima na 
obrascu (tekst u zagradi ili strelica pored pitanja). Ove oznake i upozorenja sugeriġu koje se pitanje 
postavlja sljedeĺe ili koje treba biti preskoļeno.  

 
 

 
2.7. REDOSLIJED POPUNJAVANJA OBRAZACA 
 

Popisivaļ popunjava popisne obrasce sljedeĺim redom: 
 

1. Kontrolnik (obrazac P-3), i to od kolone 1 do kolone 6. 

2. Upitnik za domaĺinstvo i stan (obrazac P-2), i to: 

- prvo se upisuju identifikacioni podaci na naslovnoj strani, 
- onda Spisak osoba (unutraġnja strana obrasca), 
- zatim podaci o jedinici za stanovanje i zgradi (prva strana obrasca ), 
- na kraju podaci o domaĺinstvu i poljoprivredi (ļetvrta strana obrasca). 

 

3. Popisnica (obrazac P-1) ï za svaku osobu koja je upisana u Spisak osoba (na obrascu P-
2). 

4. Na kraju, u Kontrolniku preostale kolone (7-10). 

5. Naslovna strana Kontrolnika (ñPrvi rezultati za popisni krugò) popunjava se tek nakon 
zavrġenog popisivanja u popisnom krugu. 
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3. KONTROLNIK (OBRAZAC P-3) 

 

3.1. ĻEMU SLUĢI KONTROLNIK 
 

 
Kontrolnik ima viġestruku namjenu, pa ga treba popunjavati uredno prema objaġnjenjima iz ovog 
Uputstva. 
 

Svaki popisni krug ima svoj Kontrolnik (obrazac P-3) i to po pravilu samo jedan. 
 

Izuzetno, kada su za izvrġenje popisa u jednom popisnom krugu odreĽena dva ili viġe popisivaļa, 
svaki od njih vodi poseban Kontrolnik za onaj dio kruga koji mu je dodijeljen (ove dijelove odreĽuje 
opĺinski instruktor i o tome upoznaje svakog popisivaļa). U ovakvim sluļajevima, pored kuĺica za 
upisivanje rednog broja popisnog kruga u opĺini, na naslovnoj strani Kontrolnika, stavlja se oznaka I 
dio, II dio ili III dio, s tim ġto se prvi rezultati za popisni krug upisuju na naslovnoj stranici Kontrolnika 
koji nosi oznaku I dio. 
 

Ako je jedan popisivaļ odreĽen da vrġi popisivanje u dva ili viġe (manjih) popisnih krugova, za svaki 
ĺe popisni krug voditi poseban Kontrolnik. 
 

Kontrolnik se popunjava i za popisne krugove u kojima nije naĽena niti jedna osoba, niti bilo kakav 
objekat. U ovakvom sluļaju, u dijelu ĂPrvi rezultati za popisni krugñ u svim poljima ĺe biti upisano Ă0ñ. 
 

Kontrolnik se sastoji od dva dijela: 
 

-  ĂPrvi rezultati za popisni krugñ (naslovna strana) i 
-  ĂPopis adresa i popisanih jedinica i pregled rezultata po domaĺinstvimañ. 

 
 

3.2. PRVI REZULTATI ZA POPISNI KRUG 
 
 

ĂPrvi rezultati za popisni krugñ sluģe da se u vrlo kratkom roku, po zavrġetku popisivanja, dobiju podaci 
o broju popisanih osoba, broju domaĺinstava (bez kolektivnih), broju domaĺinstava koja se bave  
poljoprivrednom proizvodnjom, broju stanova (bez kolektivnih) i broju neodaziva za domaĺinstva i 
osobe, koji, pored svih pokuġaja, nisu ģeljeli da se popiġu. 
 

Prije poļetka popisivanja popisivaļ sa kutije za ļuvanje popisnog materijala prepisuje na naslovnu 
stranu  Kontrolnika identifikacione podatke (naziv naseljenog mjesta, naziv opĺine/grada, ġifru 
entiteta/BD, matiļni broj opĺine/grada, ġifru/redni broj popisnog kruga u okviru opĺine/grada). 
 

Na naslovnoj strani Kontrolnika nalaze se tabele 1, 2, 3, 4 i 5  u koje popisivaļ, po zavrġetku 
popisivanja, treba da upiġe zbirne rezultate za popisni krug, prema objaġnjenjima na ovoj strani 
Kontrolnika, kao i prema objaġnjenjima koja se daju u daljem tekstu ovog Uputstva. 
 

Zbirni podaci sa prve strane Kontrolnika se unose u aplikaciju za prve rezultate.  
 
 

3.3. POPIS ADRESA I POPISANIH JEDINICA I PREGLED REZULTATA PO        
       DOMAĹINSTVIMA 
 
ĂPopis adresa i popisanih jedinica i pregled rezultata po domaĺinstvimañ sluģi da popisivaļ, instruktor, 
kontrolor i sve druge osobe koje ĺe raditi sa popisnom graĽom, mogu: 
 

- utvrditi je li popis obavljen na svakoj adresi koja je obuhvaĺena opisom granica popisnog 
kruga; 

- da li su na svakoj adresi popisani svi stanovi, domaĺinstva i zgrade koje treba obuhvatiti 
popisom; 

- da li je za svaki popunjeni red u Kontrolniku kod kojeg je u kolonama 2 upisan redni broj stana 
popunjen i jedan obrazac P-2; 

- da srede popisnu graĽu prema redoslijedu upisa u Kontrolnik; 
- da popisivaļ izradi Prve rezultate za popisni krug. 
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Unutraġnje stranice Kontrolnika popisivaļ popunjava u dva odvojena Ăkorakañ. 
 

Prvo, popunjava kolone (a), kolone 1-6 i prema potrebi kolonu 11 (napomena). 
 

Kolone od 7-10 popisivaļ popunjava kad zavrġi popunjavanje popisnih obrazaca P-1 i P-2 za 
konkretno domaĺinstvo. 
 
 

Redni broj - kolona (a) 
 

Unutraġnje stranice Kontrolnika imaju predġtampane redne brojeve u koloni (a) u intervalu 001-180. 
Na prvoj stranici redni brojevi poļinju od 001 do 020, na drugoj od 021 do 030, itd.   
 

 

Adresa (ulica, kuĺni broj, dodatak, ulaz, stan) - kolona (1) 
 
Upisuje se puni naziv ulice, kuĺni broj, dodatak i broj stana (u zgradama u kojima su stanovi 
numerisani). Ukoliko popisivaļ na skici i u opisu popisnog kruga ima upisan npr. novi naziv ulice, a 
osoba koju on popisuje navede kao adresu stanovanja stari naziv ulice, popisivaļ je duģan da u 
kolonu 1 upiġe stari naziv ulice, tj. kako osoba koju on popisuje izjavi. Istovremeno u kolonu 11 
(napomene) treba da upiġe: Ănovi naziv uliceñ. 
 

Adresni podaci se upisuju za svaki graĽevinski i drugi objekat koji se nalazi u popisnom krugu, bez 
obzira na to da li je naseljen ili nenaseljen, i to za: 
 

- svaku zgradu u kojoj ima stanova ili naseljenih poslovnih prostorija, 

- svaku drugu jedinicu za stanovanje  (ġupa, ġtala, prikolica, vagon i sl.), 

- svaku zgradu ili drugi objekat koji nije naseljen (banka, prodavnica, ġkola, fabriļka zgrada, 
magacin i dr.), 

- zgradu koja sluģi za privremeni boravak (hotel, odmaraliġte, bolnica i sl.), 

- zgradu u izgradnji, 

- prazan plac koji se nalazi izmeĽu stambenih zgrada i koji, po pravilu, zauzima jedan ili viġe 
kuĺnih brojeva,  

- zgradu ambasade. 
 

Dakle, u kolonu 1 upisuje se puni naziv ulice, kuĺni broj, dodatak, ulaz  i broj stana (u zgradama u 
kojima su stanovi numerisani). 
 

Ukoliko se popisivanje vrġi u mjestima u kojima ulice nemaju nazive ili ne postoji numeracija kuĺa i 
stanova, upisuje se samo naziv naselja, odnosno dijela naselja (zaseoka, mahale) koji mjeġtani 
upotrebljavaju. 
 
 

Kolone 2, 3 i 4 
 

Da bi se pravilno popunile kolone 2, 3 i 4, potrebno je da popisivaļ vodi raļuna o definicijama stana, 
domaĺinstva i zgrade. 

 
Stan 
 

Stan je graĽevinski povezana cjelina namijenjena za stanovanje, bez obzira na to da li se u momentu 
popisa koristi samo za stanovanje; za stanovanje i obavljanje djelatnosti;samo za obavljanje 
djelatnosti;za odmor i rekreaciju, ili je rijeļ o nenaseljenom, ali graĽevinski ispravnom stanu. 
 

Stan  kao graĽevinski povezana cjelina se sastoji od jedne ili od viġe soba (od 4 ili viġe metara 
kvadratnih) sa odgovarajuĺim pomoĺnim prostorijama (kuhinja, ostava, predsoblje, kupatilo, toalet/WC 
i sl.) ili bez pomoĺnih prostorija i moģe imati jedan ili viġe posebnih ulaza. 
 

Pored stanova, u smislu date definicije, popisom se obuhvaĺaju i druge naseljene prostorije ili objekti, 
koji nisu namijenjeni za stanovanje, ali u vreme Popisa se koriste za stanovanje. Takvi mogu biti 
naseljeni poslovni  prostori, druge jedinice za stanovanje  (kolibe, kabine, brvnare, karavani, hambari, 
mlinovi, ġatori i sl), kao i kolektivna prebivaliġta, odnosno kolektivni stanovi (prostorije namijenjene za 
stanovanje velike grupe ljudi ili nekoliko domaĺinstava. Sve prostorije kolektivnog (institucionalnog) 
stana (studentski domovi, medrese, samostani, manastiri i sl.) popisuju se kao jedna jedinica popisa, 
bez obzira na to da li se nalaze u jednoj ili viġe zgrada. 



Probni popis stanovniġtva, domaĺinstava i stanova u Bosni i Hercegovini 2012.godine 

Metodoloġko uputstvo  17 

Domaĺinstvo 
 

Domaĺinstvom se smatra svaka porodiļna ili druga zajednica osoba koje zajedno stanuju i 
zajedniļki troġe svoje prihode za podmirivanje osnovnih ģivotnih potreba (stanovanje, ishrana i dr.), 
bez obzira da li se svi ļlanovi nalaze u mjestu gdje je nastanjeno domaĺinstvo ili neki od njih 
privremeno borave u drugom naselju u BiH ili inostranstvu, zbog rada, ġkolovanja ili su odsutni iz 
drugih razloga.  
 

Domaĺinstvom se smatra i svaka osoba koja ģivi sama (Ăsamaļko domaĺinstvoñ) i koja nije ļlan 
nekog drugog domaĺinstva u nekom drugom naselju u BiH ili inostranstvu. Samaļko domaĺinstvo 
moģe stanovati u posebnom ili djeljivom stanu, ili kao samac - podstanar ili u samaļkom hotelu i sl., 
bez obzira da li stanuje u istoj sobi sa drugim samcem ili sa ļlanovima domaĺinstva - vlasnika stana, 
ali s njima ne troġi zajedno svoje prihode. 
 

Domaĺinstvom se smatraju i osobe koje se ġkoluju u naselju popisa, a ģive u braļnoj ili vanbraļnoj 
zajednici (npr. studentski brakovi). 
 

Domaĺinstvom se smatraju i osobe bez stalne adrese (beskuĺnici, nomadi), a zateļene su u kritiļnom 
trenutku u naselju popisa. 
 

Domaĺinstvom se smatra i tzv. kolektivno domaĺinstvo (institucionalno), tj. domaĺinstvo 
sastavljeno od osoba koje ģive u ustanovama za trajno zbrinjavanje djece i odraslih, u manastirima ï 
samostanima, u bolnicama za smjeġtaj neizlijeļivih bolesnika, u domovima za penzionere, osobe 
smjeġtene u udomiteljske porodice (ako ih je viġe od 10) i sliļno. To su, po pravilu, domaĺinstva koja 
su osnovala pravna ili fiziļka lica radi dugotrajnog smjeġtaja i zbrinjavanja odreĽene grupe ljudi. 
 

Izuzetno, kolektivnim (institucionalnim) domaĺinstvom se smatraju i strani studenti u studentskom 
domu. 
 

Domaĺinstvo moģe da se sastoji od jedne ili viġe porodica i pored toga, moģe da ima i ļlanove koji 
ne pripadaju ni jednoj porodici u domaĺinstvu koja se popisuje; isto tako ima domaĺinstava u kojima 
nema ni jedne porodice (samaļka domaĺinstva, kao i domaĺinstva koja su sastavljena od srodnika 
(brat i sestra bez roditelja;) ili nesrodnika koji zajedniļki troġe prihode radi zadovoljavanja osnovnih 
ģivotnih potreba). 
 

Porodica 
 
Porodica je zajednica koja se sastoji samo od braļnog ili vanbraļnog partnera, ili od roditelja (oba ili 
jednog ) i njihove djece. 
 

Dijete (bioloġko ,usvojeno,pastorak) jeste osoba koja, bez obzira na starost i na braļni status, ģivi u 
domaĺinstvu s jednim ili s oba roditelja, pod uvjetom da nema braļnog/vanbraļnog partnera ili svoje 
djece u tom domaĺinstvu. 
 

Zgrada 
 
Zgrada je svaki graĽevinski objekat koji ima spoljne postojane zidove pokrivene krovnim pokrivaļem i 
moģe  imati jedan ili viġe ulaza (s jednim ili viġe kuĺnih brojeva). Zgrada moģe da se koristi za 
stanovanje, za obavljanje neke djelatnosti ili da se u njoj ļuvaju materijalna dobra. 
 

Zgrada moģe biti: 

- individualna (samostalna) zgrada; 
- dvojna, odnosno dupleks zgrada (dve zgrade s jednim zajedniļkim zidom); 
- zgrade u nizu (viġe zgrada meĽusobno povezanih  zajedniļkim zidovima). 

 

Svaka od gore navedenih tipova zgrada smatra se kao posebna zgrada. 
 

Dupleks zgrade i zgrade u nizu mogu predstavljati jednu graĽevinsku cjelinu s jednim kuĺnim brojem, 
a razliļitim brojevima ulaza, meĽutim, na terenu se mogu sresti i kao posebne zgrade, odnosno da 
svaki ulaz ima poseban kuĺni broj. Ovakve sluļajeve na terenu, popisivaļ ĺe evidentirati kao posebne 
zgrade. 
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Redni broj stana (kolona 2) 
 
U koloni 2 upisuju se trocifreni redni brojevi za svaku jedinicu za stanovanje koja se popisuje u 
popisnom krugu (za svaki stan bilo da je nastanjen ili prazan ili se u njemu nalaze privremeno prisutne 
osobe, za svaku naseljenu poslovnu prostoriju, za svaku drugu improviziranu jedinicu za stanovanje 
kao ġto je ġator, vagon, koliba, garaģa, ġupa i sl., za beskuĺnike, kao i za svaki kolektivni stan).  

 

Redni brojevi stanova se upisuju u sva tri predviĽena polja na sljedeĺi naļin: 001, 002, 003 itd. do 
009, zatim 010, 011 itd., za sve jedinice stanovanja osim za kolektivne stanove kod kojih redni broj 
zapoļinje s 9 (901, 902..999 i sl.). Za svaku novu jedinicu stanovanja koja se popisuje dodjeljuje se 
novi rastuĺi redni broj. 
 

Ako u jednoj jedinici za stanovanje stanuju dva ili viġe domaĺinstava, za sva domaĺinstva se upisuje 
isti redni broj stana. 
 

Redni broj 001 popisivaļ ĺe dodijeliti stanu (jedinici za stanovanje) kojeg ĺe prvo popisati, zatim redni 
broj 002 za drugi stan, a nakon toga redni brojevi se nastavljaju sve do rednog broja zadnjeg 
popisanog stana (jedinice za stanovanje) u popisnom krugu. 
 

Redni broj 901 popisivaļ ĺe dodijeliti prvom kolektivnom stanu na koji naiĽe, bez obzira da li je upisan 
u prvom redu kolone (a) ili nekom drugom. 
 

Nakon upisivanja rednog broja kolektivnog stana nastavlja numeraciju, upisujuĺi sljedeĺi rastuĺi redni 
broj stana. Na primjer, ako je prvi kolektivni stan na koji je popisivaļ naiġao, treĺi stan po redoslijedu u 
popisnom krugu, tada se u koloni 2, u treĺem redu upisuje redni broj 901, a ne 003 niti 903. Sljedeĺi 
stan koji je popisan, a koji nije kolektivan dobija tekuĺi redni broj stana 003.  
 

Naredni kolektivni stanovi na koje popisivaļ naiĽe dobijaju redne brojeve 902, 903 itd.  
 

Ako je, zbog veliļine nekog popisnog kruga, odreĽeno da na istom popisnom krugu popisivanje 
provode dva ili tri popisivaļa, dodjeljivanje rednih brojeva stanova se vrġi na sljedeĺi naļin: 
 

  
Jedan popisni krug, zbog njegove veliļine, moģe se podijeliti najviġe na tri popisivaļa. 
 
 

Redni broj domaĺinstva (kolona 3) 
 
Prije dodjeljivanja rednog broja domaĺinstva potrebno je u razgovoru sa osobom koja daje podatke 
utvrditi da li u stanu ģivi jedno ili viġe domaĺinstava. Tek nakon toga u koloni 3 se upisuje trocifreni 
redni broj za domaĺinstvo u stanu. 
 

Redni brojevi za domaĺinstvo se upisuju u sva tri predviĽena polja na sljedeĺi naļin: 001, 002, 003 
itd., zatim 010, 011 itd. Za svako novo domaĺinstvo koje se popisuje dodjeljuje se novi rastuĺi redni 
broj. 
 

Redni broj 001 popisivaļ ĺe dodijeliti domaĺinstvu koje prvo popiġe, 002 drugom domaĺinstvu, a zatim 
redni brojevi nastavljaju sve do rednog broja zadnjeg popisanog domaĺinstva u popisnom krugu. 
 

Redni broj 901 popisivaļ ĺe dodijeliti prvom kolektivnom domaĺinstvu na koje naiĽe, bez obzira da li je 
upisano u prvom redu kolone (a) ili nekom drugom. 
 

Nakon upisivanja rednog broja kolektivnog domaĺinstva nastavlja numeraciju, upisujuĺi sljedeĺi 
rastuĺi redni broj domaĺinstva. Na primjer, ako je prvo kolektivno domaĺinstvo na koje je popisivaļ 
naiġao, peto domaĺinstvo po redoslijedu u popisnom krugu, tada se u koloni 2, u petom redu upisuje 
redni broj 901, a ne 005 niti 905. Sljedeĺe domaĺinstvo koje je popisano, a koje nije kolektivno dobija 
tekuĺi redni broj domaĺinstva 005.  
 

Redni broj stana 

 Stan Kolektivni stan 

Prvi dio popisnog kruga 001- 299 901-929 

Drugi dio popisnog kruga 301-599 931-959 

Treĺi dio popisnog kruga 601-899 961-999 
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Naredna kolektivna domaĺinstva na koje popisivaļ naiĽe dobijaju redne brojeve 902, 903 itd.  
 

Ako je, zbog veliļine nekog popisnog kruga, odreĽeno da na istom popisnom krugu popisivanje 
provode dva ili tri popisivaļa, dodjeljivanje rednih brojeva domaĺinstva se vrġi na sljedeĺi naļin: 
 

 
Kada se ne dodjeljuje redni broj domaĺinstva? 
 
Redni broj domaĺinstva se ne dodjeljuje kada nema domaĺinstva u stanu (u smislu datih definicija za 
domaĺinstvo), odnosno u koloni 3 se upisuje 000 u sljedeĺim sluļajevima: 
 

- Kada se popisuje prazan - nenaseljen stan; ili kad popisivaļ zna da u stanu stanuje 
domaĺinstvo koje je godinu i duģe odsutno u inostranstvu, a niko od ļlanova tog domaĺinstva 
nije bio prisutan u stanu; 

- Kada jedno domaĺinstvo koristi dva stana na istoj adresi, u redu za drugi stan, u koloni za 
redni broj domaĺinstva se upisuje 000 (u redu za prvi stan domaĺinstvo dobija tekuĺi redni 
broj); 

- Kada je stan naseljen privremeno prisutnim osobama koje imaju mjesto stalnog stanovanja u 
drugom naseljenom mjestu u Bosni i Hercegovini (gdje ģivi i njihovo domaĺinstvo), a u mjestu 
popisa borave zbog posla ili ġkolovanja; 

- Kada u stanu borave privremeno prisutne osobe iz inostranstva (stranci s odobrenim 
boravkom prisutni u Bosni i Hercegovini kraĺe od jedne godine i nemaju namjeru da ostanu 
duģe od godinu dana); 

- Kada se radi o stanu koji se koristi samo za obavljanje djelatnosti, za odmor i rekreaciju ili u 
vrijeme sezonskih radova u poljoprivredi). 

 
Redni broj zgrade (kolona 4) 

 
Redni broj za zgradu se dodjeljuje za svaki objekat koji po definiciji predstavlja zgradu, ali pod uvjetom 
da u njoj ima najmanje jedan stan. 
 

Redni brojevi za zgradu se upisuju u koloni 4, u sva tri predviĽena mjesta na sljedeĺi naļin: 001 (za 
prvu zgradu u kojoj su se popisivali stanovi i domaĺinstva), 002 (za drugu zgradu), 003 itd., zatim 010, 
011 itd. 
 

Redni broj se dodjeljuje i za zgradu koja predstavlja kolektivni stan kao i za zgradu u koju je smjeġteno 
kolektivno domaĺinstvo. 
 

Za svaku posebnu zgradu, u saglasnosti s datom definicijom, ako ima najmanje jedan stan, dodjeljuje 
joj se poseban redni broj. 
 

Redni broj se dodjeljuje i za zgradu u izgradnji koja ima potpuno zavrġen i useljen bar jedan stan. 
 

 
Kada se ne dodjeljuje redni broj zgrade? 
 
 

Redni broj zgrade se ne dodjeljuje, odnosno u predviĽena polja se upisuje "000" za druge objekte, koji 
nisu zgrada, a koriste se za stanovanje. 
 
Svi ostali objekti na koje se nailazi u popisnom krugu, evidentiraju se u koloni 1, ali se ne popisuju, 
odnosno ne dobijaju redni broj i za njih se u kolone 2, 3 i 4 upisuju crtice (hoteli, banke, bolnice, itd.). 
 
Ako se stambene prostorije koje koristi jedno domaĺinstvo nalaze u dvjema zgradama, a te prostorije 
se popisuju kao jedan stan, onda redni broj dobija samo zgrada u kojoj se nalaze glavne prostorije 
stana (u ovom sluļaju stanu se dodjeljuje samo jedan redni broj). Ovaj sluļaj se javlja kada jedno 
domaĺinstvo koristi preko cijele godine joġ jednu sobu ili kuhinju, koja je graĽevinski odvojena od 

                                                   Redni broj domaĺinstva 

 Privatna domaĺinstva Kolektivna domaĺinstva 

Prvi dio popisnog kruga 001- 299 901-929  

Drugi dio popisnog kruga 301-599 931-959  

Treĺi dio popisnog kruga 601-899 961-999  
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glavnih prostorija stana (nalazi se u drugoj zgradi na istom placu ili u istoj zgradi, ali ima poseban 
ulaz), pa se ova soba, odnosno kuhinja, popisuje u sastavu stana, a ne kao poseban stan. 
 
Ako je, zbog veliļine nekog popisnog kruga, odreĽeno da na istom popisnom krugu popisivanje 
provode dva ili tri popisivaļa, onda popisivaļ koji popisuje na prvom dijelu popisnog kruga poļinje 
numeraciju  zgrade u tom dijelu sa rednim brojem 001; popisivaļ na drugom dijelu prvoj zgradi 
dodjeljuje redni broj 301, drugoj 302 i dalje nastavlja tekuĺim rednim brojevima, a popisivaļ na treĺem 
dijelu redne brojeve zgrade poļinje sa 601 i dalje do zadnje zgrade  u svom dijelu popisnog kruga. 
 
U sluļaju kada su dva ili tri popisivaļa odreĽena da popisuju u jednoj zgradi (neboder ili 
viġespratnica sa nekoliko ulaza), po prethodnom dogovoru sa instruktorom, upisuju isti redni broj 
zgrade. 
 
Za razliku od rednih brojeva stanova i domaĺinstava, redni broj zgrade ne mora iĺi u kontinuitetu, s 
obzirom na to da se popisivaļ moģe viġe puta vraĺati u istu zgradu da bi popisao domaĺinstva koja 
prije toga nije zatekao. 
Vaģno je da svi stanovi koji se nalaze u istoj zgradi moraju imati isti redni broj zgrade (u sluļaju 
kada je u meĽuvremenu doġlo do prekida popisivanja u jednoj zgradi i nastavljeno je u drugoj zgradi).  
 
 

Primjeri kako se dodjeljuju redni brojevi stanova, domaĺinstava i zgrada 
 
 

Primjer 1: 
Ako u prvom stanu koji se popisuje u popisnom krugu i koji se nalazi u objektu (zgradi), ģivi jedno 
domaĺinstvo, stan ĺe dobiti redni broj Ă001ñ, domaĺinstvo redni broj Ă001ñ i zgrada takoĽe redni broj 
Ă001ñ. 
 

                                                                                                                 R e d n i  b r o j 
                                                             Kuĺni broj   Dodatak    Ulaz    Br.  stana            stana                     domaĺinstva                      zgrade 
                                                                                                                      (kolona 2)                 (kolona 3)                     (kolona 4) 

1 Ulica ĂXñ x x x x 0 0 1 0 0 1 0 0 1 

 
 
 
Primjer 2: 
Ako u sljedeĺem stanu, koji se nalazi u objektu (zgradi) ģive dva domaĺinstava, popisivaļ ĺe 
svakom domaĺinstvu u koloni 3 dodijeliti rastuĺi redni broj, a u kolonu 2 u redu gdje je upisano prvo 
domaĺinstvo dodijeliĺe redni broj stana koji slijedi, a kod drugog domaĺinstva redni broj stana ĺe 
ponoviti. Zgrada ĺe dobiti rastuĺi redni broj koji ĺe se ponoviti i kod prvog i kod drugog stana. 

 
U Kontrolniku bi to izgledalo ovako: 
 

                                                                                                                                             R e d n i  b r o j 
                                                             Kuĺni broj   Dodatak    Ulaz    Br.  stana            stana                     domaĺinstva                      zgrade 
                                                                                                                      (kolona 2)                (kolona 3)                     (kolona 4) 

                                                                                                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 Ulica ĂXñ x x x x 0 0 2 0 0 2 0 0 2 

3 Ulica ĂXñ x x x x 0 0 2 0 0 3 0 0 2 
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Primjer 3: 
Ako jedno domaĺinstvo koristi dva ili viġe stanova koji se nalaze na istoj adresi (istoj zgradi ili 
drugoj zgradi u istom dvoriġtu, s istim kuĺnim brojem ili bez njega), popisivaļ ĺe svakom stanu 
dodijeliti novi redni broj i upisati u kolonu 2, a u koloni 3 ĺe u redu kod prvog upisanog stana tog 
domaĺinstva dodijeliti redni broj domaĺinstva, a uz ostale stanove koje koristi domaĺinstvo upisaĺe 
redni broj domaĺinstva Ă000ñ (jer domaĺinstvo ne moģe biti popisano u dva ili viġe stanova ). 

 
U navedenom sluļaju, prvi redni broj treba dodijeliti najveĺem i najkvalitetnijem stanu uz koji ĺe se 
upisati i redni broj domaĺinstva, a onda se dodjeljuju redni brojevi ostalim stanovima. 

 
Ako bi ovaj primjer bio nastavak prethodnih, u Kontrolniku bi se trebalo evidentirati ovako: 
 

                                                                                                                R e d n i  b r o j 
                                                             Kuĺni broj   Dodatak    Ulaz    Br.  stana            stana                     domaĺinstva                      zgrade 
                                                                                                                      (kolona 2)                 (kolona 3)                     (kolona 4) 

4 Ulica ĂXñ x x x x 0 0 3 0 0 4 0 0 3 

5 Ulica ĂXñ x x x x 0 0 4 0 0 0 0 0 3 

6 Ulica ĂXñ x x x x 0 0 5 0 0 0 0 0 3 

 
 
Primjer 4: 
Ako u sljedeĺem stanu koji se nalazi u zgradi ne stanuje ni jedno domaĺinstvo (nenastanjen 
stan), u Kontrolniku ĺe se upisati: 
 

                                                                                                                R e d n i  b r o j 
                                                             Kuĺni broj   Dodatak    Ulaz    Br.  stana            stana                     domaĺinstva                      zgrade 
                                                                                                                      (kolona 2)                 (kolona 3)                     (kolona 4) 

7 Ulica ĂXñ x x x x 0 0 6 0 0 0 0 0 4 

 
U ovom sluļaju, popisivaļ ĺe u kolonu 11 (Napomena) upisati o kakvom se Ăpraznomñ stanu radi, 
odnosno da li je stan prazan ili su u njemu privremeno prisutne osobe zbog rada ili ġkolovanja, ili se 
radi o vikendici.   
 
 
Primjer 5: 
Domaĺinstvo sastavljeno od raseljenih ili izbjeglih osoba koje se nalaze u objektu za smjeġtaj 
takvih osoba popisuje se kao privatno domaĺinstvo smjeġteno u kolektivnom stanu. U ovakvom 
sluļaju (pretpostavka je da nastavljamo upisivanje u Kontrolniku), u kolonu 2 za redni broj stana 
upisuje se trocifreni redni broj za kolektivni stan i poġto je to prvi kolektivni stan u popisnom krugu 
dobiĺe redni broj 901 (a ne  007), u kolonu 3 tekuĺi redni broj domaĺinstva (u ovome sluļaju 005), a u 
kolonu 4 redni broj zgrade ĺe biti 005. 
 

                                                                                                                                            R e d n i  b r o j 
                                                             Kuĺni broj   Dodatak    Ulaz    Br.  stana            stana                     domaĺinstva                      zgrade 
                                                                                                                      (kolona 2)                  (kolona 3)                    (kolona 4) 

8 Ulica ĂXñ x x x x 9 0 1 0 0 5 0 0 5 

 
 
Napomena: Popisivaļ ĺe postupiti na isti naļin ako je u studentskom domu ili u domu za 
penzionere naiġao na domaĺinstvo koje se sastoji od braļne zajednice dva studenta ili dva 
penzionera  koji stanuju u zgradi kolektivnog stana u sobi (ili u nekim drugim prostorijama koje 
ne odgovaraju definiciji stana)  
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Primjer 6: 
Popisivaļ je naiġao na studentski (ili Ľaļki) dom u kojem stanuju studenti (Ľaci). U koloni 2 upisuje se 
trocifreni redni broj kolektivnog stana Ă902ñ(ovo je drugi po redu kolektivni stan u popisnom krugu), a 
buduĺi da to nije institucionalno domaĺinstvo (veĺ samo osobe koje tu privremeno stanuju u vrijeme 
ġkolovanja), domaĺinstvo ĺe u koloni 3 dobiti redni broj Ă000ñ, a redni broj zgrade ĺe biti Ă006ñ. 
 

                                                                                                                R e d n i  b r o j 
                                                             Kuĺni broj   Dodatak    Ulaz    Br.  stana            stana                     domaĺinstva                      zgrade 
                                                                                                                      (kolona 2)                    (kolona 3)                  (kolona 4) 

9 Ulica ĂXñ x x x x 9 0 2 0 0 0 0 0 6 

 
U tom istom studentskom domu stanuju i strani studenti. Te strane studente ĺe popisati kao 
institucionalno domaĺinstvo u kolektivnom stanu. Poġto se radi o istom kolektivnom stanu redni broj 
kolektivnog stana ĺe biti isti kao u prethodnom primjeru, a institucionalno domaĺinstvo dobija redni 
broj 901 poġto je to prvo institucionalno domaĺinstvo u popisnom krugu, dok se redni broj zgrade 
ponavlja. 
 
 

10 Ulica ĂXñ x x x x 9 0 2 9 0 1 0 0 6 

 
 
 
Primjer 7: 
Ako dalje popisivaļ na svom popisnom krugu naiĽe na institucionalno domaĺinstvo npr. samostan 
ļasnih sestara, redni broj stana u koloni 2 ĺe biti Ă903ñ, redni broj domaĺinstva ĺe biti Ă902ñ, dok ĺe 
redni broj zgrade biti Ă007ñ. 
 

                                                                                                                  R e d n i  b r o j                                                   
                                                               Kuĺni broj   Dodatak    Ulaz    Br.  stana            stana                     domaĺinstva                  zgrade 
                                                                                                                      (kolona 2)                    (kolona 3)                  (kolona 4) 

11 Ulica ĂXñ x x x x 9 0 3 9 0 2 0 0 7 

                                                             
 
Primjer 8: 
Ako su, na primjer, ļasne sestre stanovale u stanu (pretpostavimo da je popisivaļ u narednom sluļaju 
naiġao na ovakvu situaciju), bez obzira na broj osoba, u ovakvoj situaciji ĺe stan dobiti tekuĺi redni 
broj (007), a redni broj domaĺinstva 903 (poġto je ovo treĺe institucionalno domaĺinstvo u krugu), 
redni broj zgrade je tekuĺi i u ovom sluļaju on je 008.  
 

                                                                                      R e d n i  b r o j 
                                                             Kuĺni broj   Dodatak    Ulaz    Br.  stana            stana                     domaĺinstva                     zgrade 
                                                                                                                      (kolona 2)                    (kolona 3)                 (kolona 4) 

12 Ulica ĂXñ x x x x 0 0 7 9 0 3 0 0 8 

 
 
Primjer 9: 
Popisivaļ u svom popisnom krugu naiĽe na domaĺinstvo koje se smjestilo u drugu jedinicu stanovanja 
(recimo da im je stan izgorio u poģaru, pa su se smjestili u garaģu jer u stanu nema nikakvih uvjeta za 
ģivot, a nemaju novaca za njegovu rekonstrukciju). U ovakvom sluļaju i pored toga ġto ta garaģa ne 
ispunjava ni minimum uvjeta propisanih definicijom stana, popisivaļ ĺe dodijeliti redni broj stana kao i 
redni broj domaĺinstva, ali za redni broj zgrade ĺe upisati Ă000ñ. 
 

                                                                                                                R e d n i  b r o j 
                                                             Kuĺni broj   Dodatak    Ulaz    Br.  stana            stana                     domaĺinstva                      zgrade 
                                                                                                                      (kolona 2)                    (kolona 3)                  (kolona 4) 

13 Ulica ĂXñ x x x x 0 0 8 0 0 6 0 0 0 
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Primjer 10: 
Na sljedeĺoj adresi, u individualnom objektu sa dva stana, popisivaļ popisuje supruga koja ģivi s 
svojom suprugom kao posebno domaĺinstvo. Osoba koja se popisuje informiġe popisivaļa da drugi 
stan u toj zgradi pripada njegovom sinu koji sa svojom porodicom veĺ viġe godina ģivi u Njemaļkoj. 
Cijela sinova porodica ima drģavljanstvo BiH, a nije ni odjavila svoje prebivaliġte u BiH. 

                                                                                                                  
                                                                                           R e d n i  b r o j 

                                                             Kuĺni broj   Dodatak    Ulaz    Br.  stana            stana                     domaĺinstva                      zgrade 
                                                                                                                      (kolona 2)                    (kolona 3)                  (kolona 4) 

14 Ulica ĂXñ x x x x 0 0 9 0 0 7 0 0 9 

15 Ulica ĂXñ x x x x 0 1 0 0 0 8 0 0 9 

  
 
Primjer 11: 
Na sljedeĺoj  adresi, popisivaļ popisuje domaĺinstvo domara koje ģivi u stanu koji se nalazi u IV 
Osnovnoj ġkoli. U ovakvom sluļaju redni broj stana je tekuĺi (011), domaĺinstva takoĽe (009) kao i 
zgrade (010).  
 

16 Ulica ĂXñ x x x x 0 1 1 0 0 9 0 1 0 

 
Napomena: Ovako isto ĺe postupiti i u sluļaju da u sobi nekog hotela ģivi samaļko ili viġeļlano 
domaĺinstvo. 
 
 

Ime i prezime osobe na kojoj se vodi domaĺinstvo (kolona 5) 
 
Za svako domaĺinstvo kojem je dodijeljen redni broj, u koloni 5 upisuje se ime i prezime osobe na 
kojoj se vodi domaĺinstvo (nosilac domaĺinstva), i to prema izjavi osobe koja daje podatke popisivaļu. 
Ime i prezime osobe na kojoj se vodi domaĺinstvo prepisuje se u prvi red ĂSpiska osobañ koji se 
nalazi na unutraġnjoj strani Upitnika za domaĺinstvo i stan (obrazac P-2). 
 
Osoba na kojoj se vodi domaĺinstvo moģe biti bilo koji punoljetan ļlan domaĺinstva, bez obzira na pol 
i starost, odnosno osoba prema kojoj se najlakġe mogu odrediti odnosi meĽu ļlanovima domaĺinstva. 
Pri tome, ukoliko se popisuje viġeļlano porodiļno domaĺinstvo u kojem, osim ļlanova jedne uģe 
porodice (braļni ili vanbraļni par sa ili bez djece), ģive i drugi srodnici ili nesrodnici, poģeljno je da se 
za osobu na kojoj se vodi domaĺinstvo izabere jedan od partnera (muģ ili ģena). 
 
Osoba koja je u vrijeme sprovoĽenja popisa odsutna iz domaĺinstva jer je godinu dana ili duģe 
na radu u inostranstvu ne bi trebalo da bude osoba na kojoj se vodi domaĺinstvo. 
 
Osoba koja je godinu dana ili duģe u inostranstvu moģe biti nosilac domaĺinstva ako je njegovo cijelo 
domaĺinstvo odsutno u inostranstvu godinu i duģe.  
 
Ako u stanu ne stanuje ni jedno domaĺinstvo, tj. kada je u koloni 3 (redni broj domaĺinstva) upisano 
Ă000ñ, popisivaļ u kolonu 5 upisuje crticu (-). 
 
Za kolektivne stanove, bez obzira na to ģive li u njima institucionalna domaĺinstva ili u njima 
privremeno stanuju, kao korisnici usluga, osobe za koje je ta institucija mjesto stalnog stanovanja, 
umjesto imena i prezimena popisivaļ ĺe upisati naziv te institucije, npr. Studentski dom ĂBjelaveñ.    
  
Za hotele, odmaraliġta, bolnice i druge objekte koji nisu namijenjeni za stanovanje i u njima nema 
stalno nastanjenih osoba, kao i za svaku zgradu i druge objekte (skladiġte, tvorniļka zgrada itd.) ili 
prazno gradiliġte koje zauzima jedan ili viġe kuĺnih brojeva, umjesto imena i prezimena upisuje se 
odgovarajuĺi naziv, na primjer Hotel ĂEvropañ, ñDrģavna bolnicañ, ñPedijatrijska klinikañ, VI osnovna 
ġkola, prazan plac. 
 
MeĽutim, ako je u nekom od ovih objekata stalno nastanjeno neko samaļko ili porodiļno domaĺinstvo 
(na primjer u Hotelu ĂEvropañ ili u ġkoli stanuje domaĺinstvo domara ili raseljene osobe u objektu za 
smjeġtaj raseljenih osoba), u narednom redu Kontrolnika (ista adresa), u kolonama 2, 3 i 4. dodjeljuju 
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se tekuĺi redni brojevi stana, domaĺinstva i zgrade, a u kolonu 5 se ne upisuje naziv ustanove, nego 
ime i prezime osobe na kojoj se vodi domaĺinstvo. 
 
 

Broj telefona mobilni / fiksni ï kolona 6 
 
Upisuje se broj fiksnog telefona (sa pozivnim brojem) ili broj mobilnog telefona bilo kojeg ļlana tog 
domaĺinstva. U sluļaju da domaĺinstvo ne posjeduje telefon, ova kolona se ostavlja prazna. 
 

 
 

 
 
Broj osoba upisanih u Spisak osoba - Kolone 7-9 
 
U kolonu 7 za svaki stan, odnosno za svako domaĺinstvo, upisuje se ukupan broj osoba upisanih u 
Spisak osoba na obrascu P-2, odnosno ukupan broj popunjenih Popisnica. 
 
U kolonu 8 upisuje se broj popisanih ļlanova domaĺinstva iz kolone 4 Spiska osoba (obrazac P-2). 
 
U kolonu 9 upisuje se broj ļlanova domaĺinstva kod kojih je u Spisku osoba u koloni 10 ï ñRazlog 
odsustva / prisustvaò upisana ġifra 05, 07 ili 09 (osobe na radu i boravku u inostranstvu i osobe koje se 
ġkoluju u inostranstvu).   
 

 
Ako se domaĺinstvo bavi poljoprivrednom proizvodnjom upisati ñDAò ï kolona 10 

Ukoliko je na pitanju 36. ñDa li se domaĺinstvo bavi poljoprivrednom proizvodnjomò (obrazac P-2) 
obiljeģen odgovor ñDaò (u skladu sa uputstvima datim u zagradi pored ovog pitanja), u Kontrolniku, u 
koloni 10, u redu koji se odnosi na ovo domaĺinstvo popisivaļ ĺe upisati ñDAò. U suprotnom, ova 
kolona se ostavlja prazna. 
   

 
Napomena - kolona 11 Kontrolnika 
 
U ovoj koloni popisivaļ moģe upisati svoje komentare kako bi objasnio specifiļne situacije na koje je 
naiġao na terenu. 
 
Na primjer: ako su svi ļlanovi domaĺinstva u inostranstvu u vrijeme popisa, pa popisivaļ nije uspio da 
prikupi podatke o njima, upisaĺe: òdomaĺinstvo je u inostranstvuò ili ñdomaĺinstvo je na putuò; u 
sluļaju da svi ļlanovi domaĺinstva odbijaju da budu popisani, upisaĺe ñcijelo domaĺinstvo odbilo da 
se popiġeò; u sluļaju da samo pojedini ļlanovi domaĺinstva odbijaju da budu popisani, upisaĺe: ñ1, 2, 
3... ļlana domaĺinstva odbilo da se popiġeò (i o tome obavezno mora biti obavijeġten opĺinski 
instruktor) i sl. 

 
 
Naknadno upisivanje i ispravljanje podataka u ĂPopisu adresa i popisanih jedinica...ñ 

 
Ako je popisivaļ propustio popisati ili je pogreġno popisao neki stan ili domaĺinstvo, treba da postupi 
na jedan od sljedeĺih naļina: 

 
- Kad je popisivaļ (sluļajno ili iz opravdanih razloga) propustio popisati cijelu zgradu, stanove i 
domaĺinstva u tim stanovima, on ĺe popisati te jedinice popisa kao da su naredne na koje je 
naiġao u popisnom krugu (poļevļi od prvog slobodnog reda), s tim da vodi raļuna o rednom 
broju zgrade ako je u istoj veĺ popisivao, jer ista zgrada mora imati isti redni broj, kao i da 
napiġe taļnu adresu u koloni 1. Znaļi, kada se vrati u zgradu u kojoj je veĺ popisao druge 
stanove i domaĺinstva, da popiġe stan i domaĺinstvo koje je propustio, poġto u tom stanu tada 
nije bilo nikoga, redni broj stana u koloni 2 nastavlja na zadnji popisani stan u popisnom 

Kolone 7-10 u ñPopis adresa i popisanih jedinica...òpopunjavaju se tek nakon ġto su 
popunjeni popisni obrasci (P-2 i P-1). 
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krugu, isto ĺe uļiniti i sa rednim brojem domaĺinstva, a u kolonu 4 ĺe upisati redni broj zgrade 
koji joj je veĺ dodijelio kada je popisivao ostale stanove i domaĺinstva u toj istoj zgradi.  
 

- Kad je propustio popisati drugo (treĺe itd.) domaĺinstvo u stanu u kojem je veĺ popisao jedno 
domaĺinstvo, precrtat ĺe sve podatke u redu koji se odnosi na veĺ popisano domaĺinstvo i u 
prvi slobodni red ĺe prepisati podatke iz precrtanih redova (kolone 1 i 6), a stanu i 
domaĺinstvima ĺe dodijeliti nove redne brojeve (kao da ih prvi put unosi u ovaj Spisak), kao i 
zgradi, ako u istoj nije popisao niti jedan drugi stan. Ako je u toj istoj zgradi veĺ popisao ostale 
stanove, tada ĺe dodijeliti isti redni broj zgrade kao i kod tih stanova. U sljedeĺem redu ĺe 
popisati drugo domaĺinstvo gdje ĺe redni broj stana biti isti kao i kod prvog domaĺinstva, redni 
broj drugog domaĺinstva ĺe biti sljedeĺi rastuĺi redni broj, a redni broj zgrade ĺe biti isti kao i 
kod prvog domaĺinstva. 
 

- Ako je popisivaļ u okviru jednog istog stana u tri reda dodijelio redne brojeve za tri 
domaĺinstva, pa naknadno ustanovio da se ne radi o tri, veĺ o dva domaĺinstva, on ĺe 
precrtati sve podatka u redu koji se odnosi na pogreġno odreĽeno domaĺinstvo i prepraviti 
podatke u kolonama 7-10, a u koloni 11 Ănapomeneñ dati kratko obrazloģenje.  
 

- Ako je popisivaļ u okviru jednog stana dodijelio redni broj nekom domaĺinstvu, pa naknadno 
utvrdio da se ne radi o domaĺinstvu, nego o privremeno prisutnim osobama ļija su 
domaĺinstva u drugom mjestu, popisivaļ ĺe u koloni 3 precrtati redni broj toga domaĺinstva i 
iznad upisati Ă000ñ, a u koloni 5 ĺe takoĽe, precrtati prethodno upisani podatak (prezime i ime 
osobe na kojoj se vodi domaĺinstvo). 
 

-  
TakoĽe, prilikom svih naknadnih ispravki, ako su veĺ upisani podaci u kolonama 7-10, treba ih 
precrtati ili prepraviti na odgovarajuĺi naļin. 

  
Kod svih intervencija u Kontrolniku (bilo naknadnih upisivanja ili ispravljanja), popisivaļ je 
duģan da na veĺ popunjenim obrascima izvrġi ispravke identifikacionih podataka (Popisnica i 
Upitnik za domaĺinstvo i stan).  
 
Napomene ĺe posluģiti kao podsjetnik kada treba popuniti cijeli Upitnik za domaĺinstvo i stan, a kada 
samo dio za domaĺinstvo, odnosno dio za stan. 
 
U nastavku se daju primjeri za ispunjavanje ovog dijela Kontrolnika. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Probni popis stanovniġtva, domaĺinstava i stanova u Bosni i Hercegovini 2012.godine 

Metodoloġko uputstvo  26 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

Adresa 
 
 

Redni broj 

Ime i prezime osobe na kojoj se vodi 
domaĺinstvo 

stana 
domaĺinst

va 
zgrade 

 

Ulica 

K
u
ĺ
n
i
 
b
r
o
j

 

 D
o
d
a

ta
k
 

U
la

z
 

S
ta

n
 

(a) 1 2 3 4 5 

1 Mostarska 3    0 0 1 0 0 1 0 0 1 Ana Saviĺ 

2 
Mostarska 

1    0 0 2 0 0 2 0 0 2 Ivo Kostiĺ 

3 Mostarska 5    0 0 3 0 0 3 0 0 3 Damir Teletoviĺ 

4 Mostarska 3    0 0 4 0 0 4 0 0 4 Ivo Kostiĺ 

5 Mostarska 3    0 0 4 0 0 5 0 0 4 Darko Simiĺ 

6 Mostarska 9    0 0 5 0 0 6 0 0 5 Jasminko Rizviĺ 

7 Mostarska 11    0 0 6 0 0 0 0 0 6 ............................ 

8 Mostarska 22    0 0 7 0 0 7 0 0 7 Fadila Agiĺ 

9 
Mostarska 

22    0 0 7 0 0 8 0 0 7 Muamer Ġkoro 

10 Mostarska 22    0 0 8 0 0 0 0 0 7 .......................... 

11 Mostarska 22    0 0 9 0 0 9 0 0 7 Rada Mariĺ 

12 Mostarska 22    0 1 0 0 1 0 0 0 7 Branko Maksimoviĺ 

13 Mostarska 15    0 1 1 0 1 1 0 0 8 Danijel Grubeġiĺ 

14 Mostarska 19    0 1 2 0 1 2 0 0 9 Milan Matiĺ 

15 Splitska 1    9 0 1 9 0 1 0 1 0 
Samostan ļasnih 
sestara 

16 Splitska 9    0 1 3 0 1 3 0 1 1 Marko Markoviĺ 

17 Splitska 5    9 0 2 0 0 0 0 1 2 Studentski dom 

18 Splitska 5    0 1 4 0 1 4 0 1 2 Dragan Popiĺ 

19 Splitska 10    0 1 5 0 1 5 0 1 3 Ilija Staniĺ 

20 Splitska 10    0 1 6 0 0 0 0 1 3  

Ukupno 15 12   
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Broj osoba upisanih u Spisak osoba 

Ako se 
domaĺinstvo 

bavi 
poljoprivre- 

dnom 
proizvodnjom 

upisati 
 ñDAò  

 
 
 

Napomena ukupno 

Od toga: ļlanovi domaĺinstva 

svega 
Odsutni iz razloga 

05, 07 i 09 Broj telefona 
Fiksni/mobilni 

 

6 7 8 9 10 11 

 4 4  DA  

 6 5 2   

 3 3    

 4 3 2 
  

 2 2    

 1 1    

      

 3   5 3   5 1   

 2 2    

 3     

 2 1 1 DA 
 

 1 1    

 2 2  DA  

 5  5   

 15     

 7 5 2 DA  

 254     

 4 3 1   

 3 2 1 
  

      

 315 31 13 4  

Drugi stan na istoj adresi, 

kojeg  ŘƻƳŀŏƛƴǎǘǾƻ ƪƻǊƛǎǘƛ 

U studentskom domu stanuje 

ŘƻƳŀŏƛƴǎǘǾƻ ŘƻƳŀǊŀ 

bŀƪƴŀŘƴƻ ǳǘǾǊŚŜƴƻ Řŀ ǎŜ ǊŀŘƛ 

ƻ ƧŜŘƴƻƳ ŘƻƳŀŏƛƴǎǘǾǳ 

bŀƪƴŀŘƴƻ ǳǘǾǊŚŜƴƻ Řŀ ƴƛƧŜ 

ŘƻƳŀŏƛƴǎǘǾƻ ǾŜŏ ǇǊƛǾǊŜƳŜƴƻ 

prisutna osoba 

bŀƪƴŀŘƴƻ ǳǘǾǊŚŜƴƻ Řŀ ǎŜ 

radi o dva dƻƳŀŏƛƴǎǘǾŀ 
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3.4. IZRADA ZBIRNOG REDA U ĂPOPIS ADRESA I POPISANIH JEDINICA I   
PREGLED REZULTATA PO DOMAĹINSTVIMA ñ 
     
Nakon ġto je popisivaļ zavrġio popisivanje u popisnom krugu vrġi prebrojavanje podataka po 
kolonama u  Kontrolniku da bi dobio red  ĂUkupnoñ, ġtampan na dnu svake stranice Kontrolnika. 
 

 
Izraļunavanje broja stanova (kolona 2 ï Redni broj stana) 
 
Ukupan broj stanova izraļunava se na svakoj stranici, a zbir se upisuje u red ĂUkupnoñ na dnu 
stranice. 
 
Zbir se dobija tako da se u koloni 2 prebroje svi stanovi koji imaju redni broj  001-899, s tim da se 
stanovi ļiji se redni brojevi ponavljaju broje samo jednom. 
 
Precrtani redni brojevi stana i kolektivnog stana ļiji redni broj poļinje sa cifrom 9 (npr. 901, 902 
itd) se ne broje.  
 
 

Izraļunavanje broja domaĺinstava (kolona 3 ï Redni broj domaĺinstava) 
 
Ukupan broj domaĺinstava izraļunava se na svakoj stranici, a zbir se upisuje u red ĂUkupnoñ na dnu 
stranice. 
 
Zbir se dobija tako da se u koloni 3 prebroje sva domaĺinstva koja imaju redni broj  001-899. 
 
Precrtani redni brojevi domaĺinstava i kolektivnih domaĺinstava ļiji redni broj poļinje sa cifrom 9 
(npr. 901, 902 itd) se ne broje. 
 
Domaĺinstva koja imaju ġifru 000 ne prebrojavaju se. 
 
 

Ne treba praviti zbirni red za kolonu 4 (zgrade). 
 
 

Izraļunavanje zbirnih podataka za kolone 7-9 (Broj osoba upisanih u Spisak osoba) 
 
Zbirni podaci u kolonama 7-9 dobijaju se sabiranjem svih upisanih podataka u odgovarajuĺim 
kolonama (izuzev podataka iz precrtanih redova). 
 
 

Izraļunavanje broja domaĺinstava koja se bave poljoprivrednom proizvodnjom ï 
kolona 10 
 
Ukupan broj domaĺinstava koja se bave poljoprivrednom proizvodnjom dobija se na naļin da se u 
koloni 10 prebroje polja u kojima je upisan odgovor ĂDañ, a zatim se taj zbir upisuje u red ĂUkupnoñ.  
 
 

Rekapitulacija 
 
Nakon ġto je na svakoj stranici izraļunao red ĂUkupnoñ, popisivaļ pravi rekapitulaciju. To ļini tako da 
sve redove ñUkupnoñ s ispunjenih stranica Kontrolnika prepisuje u redove na praznu unutraġnju 
stranicu Kontrolnika te ih sabire po kolonama. Prepisivanje podataka treba raditi paģljivo i prepisane 
podatke provjeriti, kako bi se izbjegle pogreġke i pravilno izradili prvi rezultati za popisni krug. 
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Primjer izrade rekapitulacije za popisni krug na prvoj slobodnoj stranici Kontrolnika: 

 

 

Adresa 
 

Redni broj 

 

Broj osoba upisanih u Spisak 
osoba 

Ako se 
domaĺi
nstvo 
 bavi 

poljopri
vredno

m 
proizvo
dnjom 
upisati 
ñDAò 

Napomena 

stana 
domaĺinst

va 
zgrade Ukupno 

Od toga: ļlanovi 
domaĺinstva 

Ulica 

K
u
ĺ
n
i
 
b
r
o
j

 

 D
o
d

a
ta

k
 

 U
la

z
 

 S
ta

n
 

svega 

Odsutni 
iz 

razloga 
05, 07 i 

09 

 1 2 3 4 7 8 9 10 11 

1 STRANICA  1      1 2  1 5    83 65 12 7 2 osobe -odbijanje 

2 STRANICA  2 
     1 9  1 1    33 33 5   

3 STRANICA  3 
     1 6   9    48 42 7 5  

4 STRANICA  4      1 3  1 8    56 54 2 10 
1 domaĺinstvo-

odbijanje 

5 STRANICA  5      1 4  1 3    37 31 3 3  

6 STRANICA  6      1 5  1 4    22 22  6  

7 UKUPNO      8 9  8 0    279 247 29 31 
2- osobe 

(odbijanje) 

8                   
1 ï domaĺ. 
(obijanje) 

9               

     

0               

     

1               

     

2               

     

3               

     

4               

     

5               

     

6               

     

7               

     

8               

     

9               

     

0               

     

UKUPNO    
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3.5. IZRADA PRVIH REZULTATA ZA POPISNI KRUG 
 
 
Rezultati zbirnog reda ĂUkupnoñ (rekapitulacije) za popisni krug prepisuju se u tabele 1, 2, 3, 4 i 5 na 
naslovnoj stranici Kontrolnika. 
 
 
Tabela 1. Broj osoba upisanih u Spisak osoba 
 
Podaci se prepisuju iz zbirnog reda ñUkupnoò (rekapitulacije) kolone 7-9. 
 
 
Tabela 2. Broj popisanih stanova (bez kolektivnih) 
 
Podatak se prepisuje iz zbirnog reda Kontrolnika, iz kolone 2. 
 
 
Tabela 3. Broj domaĺinstava (bez kolektivnih) 
 
Podatak se prepisuje iz zbirnog reda Kontrolnika, iz kolone 3. 
 
 
Tabela 4. Broj domaĺinstava koja se bave poljoprivrednom proizvodnjom 
 
Podatak se prepisuje iz zbirnog reda Kontrolnika, iz kolone 10. 
 
 
Tabela 5. Broj neodaziva za domaĺinstva i osobe 
 
Podatak o broju neodaziva za domaĺinstva se dobija tako ġto se u koloni ñNapomenaò prebroje svi 
redovi u kojima je upisano ñcijelo domaĺinstvo odbilo da se popiġeò. 
 
Broj neodaziva za osobe se dobija tako ġto se u istoj ovoj koloni prebroje osobe koje su odbile da se 
popiġu (npr. u koloni ñNapomenaò, u nekom od redova upisano 2 osobe odbile da se popiġu). U ovom 
sluļaju, u redu u kojem je upisano da su pojedine osobe odbile da se popiġu, u koloni 7 mora biti 
upisana najmanje jedna osoba. 
 
Izuzetno, u sluļaju kada su za izvrġenje popisa u jednom popisnom krugu odreĽena dva ili viġe 
popisivaļa, pri ļemu ĺe svaki od njih voditi poseban Kontrolnik za onaj dio popisnog kruga koji mu je 
dodijeljen, popisivaļ koji vodi Kontrolnik sa oznakom I dio ne upisuje zbirne podatke direktno u tabele 
1, 2, 3, 4  i 5 na naslovnoj strani svog Kontrolnika, veĺ ih ispisuje grafitnom olovkom ispod ili pored 
tabela. 
 
Opĺinski instruktor, nakon prijema svih Kontrolnika za podijeljeni popisni krug, u tabele 1-5 na 
naslovnoj strani Kontrolnika koji nosi oznaku ñI dioò upisuje zbirne podatke za cijeli popisni krug. 
 
 

3.6. PREDAJA KOMPLETNE POPISNE GRAņE OPĹINSKOM INSTRUKTORU 
 
Po zavrġenom popisivanju na svom popisnom krugu, tj. poġto je popisao sve stanove, sva 
domaĺinstva i sve osobe, popisivaļ sreĽuje popisnu graĽu tako ġto: 
 

1. Sve neiskoriġtene i popisne obrasce na kojima je napravio greġku, koja se prema ovom 
uputstvu ne moģe ispravljati, stavlja na dno kutije za ļuvanje i predaju materijala. 
 

2. Na njih stavlja sve obrasce P-2 sa pripadajuĺim popisnicama (ili bez njih, ako P-2 nema 
pripadajuĺih popisnica) sloģenim prema redosljedu kojim su osobe upisane u Spisak osoba, a 
zatim ih slaģe onim redom kojim su stanovi i domaĺinstva upisivani u Kontrolnik, tj. u ñPopis 
adresa i popisanih jedinica i pregled rezultata po domaĺinstvimaò.  
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3. Zatim, stavlja skicu popisnog kruga 
 

4. Izvjeġtaj o kontroli skica popisnih krugova (obrazac P-13) 
 

5. Na kraju se preko veĺ sreĽenih popisnih obrazaca stavlja Kontrolnik. 
 
Broj svih obrazaca (ispravno popunjenih, neupotrijebljenih i pogreġno popunjenih) mora odgovarati 
broju zaduģenih obrazaca na poļetku popisa. 
 
Ovako sreĽen popisni materijal (spakovan u kutiju za popisni krug) popisivaļ predaje svom opĺinskom 
instruktoru, koji je duģan da pregleda materijal i da, u saradnji sa popisivaļem, otkloni sve eventualne 
propuste, tj. ako je potrebno moģe traģiti od popisivaļa  da se vrati u odreĽeno domaĺinstvo. 
 
Nakon ġto instruktor pregleda popunjene obrasce i utvrdi da je popisivaļ popisao sve jedinice popisa, 
neophodno je da popisivaļ na naslovnoj strani Kontrolnika upiġe podatke o ukupnom broju popunjenih 
obrazaca P-1 i P-2., zatim potpiġe Kontrolnik i upiġe datum predaje cjelokupne popisne graĽe.   
 
Na naslovnoj strani Kontrolnika instruktor popunjava podatak o ukupnom broju kutija u popisnom 
krugu (u koje su uloģeni popisni obrasci). Ukoliko je popisni krug podijeljen na dva ili tri popisivaļa, na 
naslovnoj strani Kontrolnika na kojem je upisana oznaka ĂI dioñ instruktor upisuje ukupan broj kutija za 
cijeli popisni krug (zbir svih kutija koje  je primio od popisivaļa za taj popisni krug) i potpisuje se. 
 
Po zavrġetku popisa svaki popisivaļ treba ispuniti obrazac ñZapaģanja neposrednih uļesnika u  
Probnom popisuò (obrazac P-15) i predati ga opĺinskom instruktoru. Ovaj obrazac ispunjavaju i 
ostali uļesnici Probnog popisa.  
 
 

4. POPUNJAVANJE OBRAZACA P-2 i P-1 
 

OLOVKA 
Poġto su svi obrasci pripremljeni za optiļko ļitanje, obavezno je da popisivaļ piġe hemijskom olovkom 
koju je dobio uz popisni materijal. Ne smije koristiti grafitnu olovku, nalivpero, flomaster ili olovku koja 
piġe drugom bojom. Ako jedna od zaduģenih olovaka nije ispravna, treba traģiti novu od 
opĺinskog/gradskog instruktora. 
 
JEZIK 
Duģnost popisivaļa je da popisne obrasce P-2 i P-1 popuni pravilno-ļitko, na bosanskom, hrvatskom 
ili srpskom jeziku, velikim ġtampanim slovima, hemijskom olovkom koju je dobio u kompletu za 
popisivanje.  
 
PISMO 
Obrasci se mogu popunjavati latiniļnim ili ĺiriliļnim pismom. Nakon ġto jednom izabere pismo (latinicu 
ili ĺirilicu) popisivaļ je duģan na cijelom obrascu koristiti SAMO IZABRANO PISMO. Nije dopuġteno 
kombiniranje pisama tokom popunjavanja obrazaca. Ukoliko je neophodno da neki odgovor upiġete 
drugim pismom (npr. Travel company) veĺ na sljedeĺem pitanju trebate se vratiti na pismo koje ste na 
poļetku izabrali. 
 
Popisivaļ bira pismo na kojem ĺe vrġiti popunjavanje popisnih obrazaca. Ukoliko se desi da 
osoba koja daje podatke insistira da popisivaļ koristi drugo pismo, a on nije u moguĺnosti da 
zadovolji te zahtjeve, popisivaļ ĺe obavijestiti svog instruktora. Instruktor moģe odrediti nekog 
drugog popisivaļa da izvrġi popisivanje tog domaĺinstva. 
 
 

Primjer: 
Ispravno       Neispravno 

 
 
 
 

 



Probni popis stanovniġtva, domaĺinstava i stanova u Bosni i Hercegovini 2012.godine 

Metodoloġko uputstvo  32 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
NAĻIN POPUNJAVANJA POPISNICA 
 
Prilikom popunjavanja popisnica paģljivo proļitajte svako pitanje, naroļito vodeĺi raļuna o tekstu u 
zagradama ili strelicama za skokove koje postoje na odreĽenim pitanjima. 
 
Pitanja se popunjavaju redoslijedom, uvaģavajuĺi redne brojeve pitanja na popisnicama i strelice za 
preskok pitanja ukoliko postoje. 
 
Na popisnicama postoje sljedeĺe vrste odgovora: 

1. Pitanja sa otvorenim odgovorom 
2. Pitanja sa ponuĽenim odgovorima 

 
Primjeri popunjavanja obrazaca 
 

1. Pitanja sa otvorenim odgovorom 
 

Kod pitanja sa otvorenim odgovorom u svaku kuĺicu upisuje se samo jedno slovo ili cifra, bez obzira 
da li su slova jednostavna ili sloģena (LJ, NJ, DĢ). 
 
Ispravno       Neispravno 

 
 
 
 

 
 
 
Izuzetno je vaģno da se svaki znak ili cifra nalazi u okviru kuĺice ļak i ako se radi o slovima sa 
kvaļicama. 
 
Ispravno       Neispravno 
 
 
 
 
 
 
Ukoliko se ponuĽeni odgovor sastoji od viġe rijeļi izmeĽu njih se uvijek mora ostaviti jedna kuĺica 
prazna: 
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Ukoliko je neophodno odgovor moģe biti upisan u viġe od jednog reda na naļin da se krene upisivati 
od poļetka prvog reda prelazeĺi u drugi red bez pravljenja razmaka u rijeļi, na sljedeĺi naļin: 
 

 
 
 

 
 
 
Ne treba upisivati nikakve specijalne znakove u kuĺice (taļkice [.], crtice [-], zareze [,] ...) bez obzira 
da li se rijeļ skraĺuje ili dio rijeļi prenosi u sljedeĺi red. 
 
Kod upisivanja brojeva-numeriļkih vrijednosti treba voditi raļuna da brojevi budu upisani ļitko i po 
principu jedan broj jedna kuĺica: 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Nikada ne upisujte vodeĺe nule osim u sluļju identifikacionih podataka (ġifra popisnog kruga, redni 
broj stana, domaĺinstva, zgrade i osobe) 
 

2. Pitanja sa ponuĽenim odgovorima 
 
Kod pitanja sa ponuĽenim odgovorima potrebno je upisati znak X u odgovarajuĺe kuĺice: 
  
Moguĺ je samo jedan odgovor 
 
 

 
 
 

    ili   
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Ispravljanje greġaka 
 
Ispravljanje greġaka se vrġi iskljuļivo upotrebom korekturne trake koja se nalazi u setu za popisivanje.  
Bilo kakvo precrtavanje ili prepravljanje greġke na drugi naļin nije dozvoljeno. 
Najprije je potrebno korekturnom trakom preĺi preko pogreġno upisanog slova/rijeļi, a nakon toga 
precizno upisati ispravno slovo/rijeļ vodeĺi raļuna o ivicama kuĺica koje trebaju ostati vidljive prilikom 
korekcije. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Poniġtavanje  obrazaca 
 
Obrasce P-1 i P-2 popisivaļ moģe poniġtiti samo ukoliko je napravio preveliki broj greġaka koje nikako 
ne moģe da ispravi, ili je pogrijeġio prilikom upisivanja odgovora na pitanja o etniļkoj/nacionalnoj 
pripadnosti i vjeroispovijesti. 
 

Poniġtavanje vrġi tako ġto sa dvije paralelne linije od donjeg lijevog do gornjeg desnog ugla (po 
dijagonali) precrtava prvu stranicu obrasca. Unutar tih paralelnih linija upisuje se PONIĠTENO. 
 

Svaki poniġteni obrazac popisivaļ je duģan da vrati svom instruktoru koji ĺe procijeniti da li je obrazac 
opravdano poniġten.  
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5. UPITNIK ZA DOMAĹINSTVO I STAN (obrazac P-2) 

 
Upitnik za domaĺinstvo i stan (obrazac P-2) je obrazac koji sluģi za upisivanje podataka o jedinici za 
stanovanje, zgradi, domaĺinstvu i podatka o pljoprivredi, te upisivanje ļlanova domaĺinstva, kao i 
privremeno prisutnih osoba u ĂSpisak osoba ñ. U obrazac P-2 ulaģu se sve pripadajuĺe popisnice 
(obrazac P-1).  
 
Za svaki popunjeni red u Kontrolniku (Obrazac P-3), u kojem je upisan tekuĺi redni broj stana, 
popunjava se jedan obrazac P-2, bez obzira da li se popunjava u cjelini ili samo djelimiļno (samo 
podaci o jedinici za stanovanje ili samo podaci o domaĺinstvu).  

 
Upitnik za domaĺinstvo i stan se popunjava po sljedeĺem redoslijedu:  

1. prvo se popunjavaju identifikacioni podaci na naslovnoj stranici obrasca P-2, (entitet, opĺina, 
popisni krug, stan, domaĺinstvo, zgrada),  

 
2. nakon toga unutraġnje stranice gdje se nalazi ĂSpisak osobañ, 

 
3. kada je popunjen ñSpisak osobaò, popisivaļ se vraĺa na naslovnu stranicu obrasca P-2 i 

popunjava podatke o jedinici za stanovanje i podatke o zgradi,   
 

4. kada je zavrġeno upisivanje odgovora na naslovnoj strani P-2, prelazi se na ļetvrtu stranicu 
obrasca P-2 i popunjava podatke o domaĺinstvu i podatke o poljoprivredi. Ukoliko se na 
podacima o poljoprivredi u pitanju 36. oznaļi odgovor ñDAò, tada se u Kontrolnik u kolonu 10 
upisuje ñDAò.  

 
 
Kada se popunjava cijeli Obrazac P-2, a kada samo podaci o jedinici za stanovanje, odnosno o 
domaĺinstvu: 
 

a) KADA U JEDNOM STANU STANUJE SAMO JEDNO DOMAĹINSTVO  

- popunjava se jedan obrazac P-2 sa svim podacima o jedinici za stanovanje i zgradi, 
kao i podaci o domaĺinstvu i podaci o poljoprivredi 

 

b) KADA U JEDNOM STANU STANUJE VIĠE DOMAĹINSTAVA  
- popunjava se onoliko obrazaca P-2 koliko ima domaĺinstava. 
- na prvom obrascu P-2 popunjavaju se sva ļetiri dijela obrasca P-2: podaci o jedinici 

za stanovanje u kojoj stanuje domaĺinstvo i podaci o zgradi, podaci o domaĺinstvu i 
podaci o poljoprivredi, a na drugom i svim ostalim obrascima P-2 (ļiji broj zavisi od 
broja domaĺinstava u stanu) unose se samo podaci o domaĺinstvu i podaci o 
poljoprivredi. 

 
NAPOMENA: U ovakvim sluļajevima, ne smije se zaboraviti da se u svim upitnicima za 
domaĺinstvo i stan, popunjava Spisak osoba, odnosno upisuju se ļlanovi domaĺinstva 
za koje se popunjava Upitnik za domaĺinstvo i stan. 

 
c) KADA JEDNO DOMAĹINSTVO KORISTI DVA STANA U ISTOM INDIVIDUALNOM 

OBJEKTU,  

- popunjavaju se dva obrazaca P-2.  
- na prvom Obrascu P-2 popunjavaju se podaci o najkvalitetnijem stanu i podaci o 

zgradi, podaci o tom domaĺinstvu i podaci o poljoprivredi.  
 

¶ Ukoliko domaĺinstvo stvarno koristi drugi stan npr. u jednom stanu boravi tokom dana, 
a u drugom tokom noĺi (sobe za spavanje), onda se  
- na drugom Obrascu P-2, koji se popunjava za drugi stan, ne popunjavaju podaci o 
domaĺinstvu nego samo podaci o jedinici za stanovanje  
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- na pitanjima o jedinici za stanovanje potrebno je na pitanje 1. obiljeģiti odgovor Ă 
stanñ, a na pitanje 3. odgovor Ădrugi stan koji domaĺinstvo koristi i koji se nalazi 
u istom objektuñ.   

 
- Ukoliko domaĺinstvo uopġte ne koristi ovaj drugi stan onda se on popisuje kao prazan 

stan, tj. na pitanju 3. obiljeģava se odgovor Ăprazan stanñ. 
 

d) KADA U STANU NE STANUJE NI JEDNO DOMAĹINSTVO NI OSOBA (prazan, nenaseljen ili 
napuġten stan, vikend i porodiļne kuĺe-stanovi za odmor i rekreaciju ili stan koji se koristi u 
vrijeme sezonskih radova u poljoprivredi), 

- popunjava se jedan Obrazac P-2 i to: identifikacioni podaci, i prva stranica 
Obrasca P-2 (podaci o jedinici za stanovanje i podaci o zgradi).  

 
e) KADA SE U STANU NALAZE SAMO OSOBE ĻIJE JE MJESTO STALNOG STANOVANJA U 

DRUGOM MJESTU U BIH ILI INOSTRANSTVU (PRIVREMENO PRISUTNE OSOBE), a u 
mjestu popisa se  nalaze zbog rada, ġkolovanja ili iz drugih razloga;  

- popunjava se jedan Obrazac P-2 i to: identifikacioni podaci, Spisak osoba i prva 
stranica Obrasca P-2 (podaci o jedinici za stanovanje i podaci o zgradi) .  

 
f) U KOLEKTIVNOM STANU NALAZE SE SAMO PRIVATNA (SAMAĻKA ILI VIĠEĻLANA) 
DOMAĹINSTVA KOJA SU KORISNICI USLUGA (samaļki hoteli),  

- popunjava se onoliko obrazaca P-2 koliko ima privatnih domaĺinstava u kolektivnom 
stanu, s tim ġto se na Obrascu P-2 jedino ne popunjavaju svi podaci o jedinici za 
stanovanje, veĺ samo pitanja  1 i 2 .  

 
g) U ZGRADI KOLEKTIVNOG STANA STANUJE PRIVATNO DOMAĹINSTVO KOJE JE 

KORISNIK USLUGA popunjava se jedan Obrazac P-2 s tim ġto se na Obrascu P-2 jedino ne 
popunjavaju svi podaci o jedinici za stanovanje, veĺ samo pitanja 1 i 2.  
Ovako ĺe se popuniti Obrazac P-2 za domaĺinstvo koje se sastoji od braļne zajednice dva 
studenta ili dva penzionera  koji stanuje u zgradi kolektivnog stana u sobi (ili u nekim drugim 
prostorijama koje ne odgovaraju definiciji stana);  

 
h) U KOLEKTIVNOM STANU NALAZE SE SAMO PRIVREMENO PRISUTNE OSOBE KOJE NE 
ĻINE INSTITUCIONALNO DOMAĹINSTVO (npr. studentski ili Ľaļki domovi, radniļke barake)  

- popunjava se jedan Obrazac P-2 i to: identifikacioni i adresni podaci, ĂPodaci o 
jedinici za stanovanjeñ pitanje 1 . ñVrsta jedinice za stanovanjeñ i pitanje 2 . 
ñVrsta kolektivnog stanañ, a u Spisak se upisuje ukupan broj osoba (npr. 
Studentski dom 356 osoba). 

 
i) KAD SE U KOLEKTIVNOM STANU NALAZI INSTITUCIONALNO DOMAĹINSTVO (domovi 

penzionera, manastirski i samostanski konaci, zdravstvene ustanove za smjeġtaj neizljeļivih 
bolesnika, domovi za djecu i omladinu sa posebnim potrebama, domovi za socijalno ugroģenu 
djecu i sl.),  

- popunjava se jedan Obrazac P-2 i to: identifikacioni i adresni podaci, ĂPodaci o 
jedinici za stanovanjeñ pitanje 1  i 2 . Spisak u koji se upisuje ukupan broj 
osobañ, te ñPodaci o domaĺinstvuñi ñPodaci o poljoprivrediò 

  

- j)  BESKUĹNICI BEZ STALNOG MJESTA STANOVANJA 
 
Popunjava se jedan Obrazac P-2, i to: identifikacioni i adresni podaci; Spisak osoba 
,òPodaci o jedinici za stanovanjeò samo pitanje 1.  i ñPodaci o domaĺinstvuñ( samo 
pitanje 23, i odgovor moģe biti samo ñdrugoò). 
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5.1. POPUNJAVANJE IDENTIFIKACIONIH I ADRESNIH PODATAKA 
 
Prostor za upisivanje identifikacionih i adresnih podataka nalazi se na vrhu prve stranice obrasca P-2. 

 

Identifikacioni podaci su: 

- entitet/BD 
- opĺina 
- popisni krug  
- stan 
- domaĺinstvo 
- zgrada. 

 
Identifikacione podatke na obrazac P-2 popisivaļ prepisuje iz Kontrolnika, i to: ġifru entiteta, opĺine i  
popisnog kruga sa naslovne strane Kontrolnika, a sa unutraġnje stranice Kontrolnika "Popisa adresa i 
popisanih jedinica i pregleda rezultata po domaĺinstvima": 

- redni broj stana iz kolone 2 
- redni broj domaĺinstva iz kolone 3 
- redni broj zgrade iz kolone 4.  

 

 
 
 
Adresni podaci (ulica, kuĺni broj, dodatak, ulaz i broj stana), se prenose sa unutraġnje stranice 
Kontrolnika "Popisa adresa i popisanih jedinica i pregleda rezultata po domaĺinstvima" iz kolone 1.  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

hōƛƭƧŜȌƛǘƛ pismo 

ƪƻƧŜ ŏŜ ǎŜ koristiti 

Poslije upisivanja identifikacionih i adresnih podataka popisivaļ prelazi na popunjavanje 
Spiska osoba, koji se nalazi na unutraġnjim stranicama obrasca P-2. 
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5.2. OBJAĠNJENJE ZA POPUNJAVANJE PODATAKA U DIJELU ĂSPISAK 
OSOBAò  
 
Da bi pravilno popunio Spisak osoba, popisivaļ prvo treba, u razgovoru sa osobom koja daje podatke, 
da utvrdi: 
 

1. Ukupan broj ļlanova domaĺinstva, bez obzira na to jesu li u kritiļnom momentu popisa bili 
prisutni u naselju popisa ili su iz njega bili odsutni; 

 

2. Ģivi li u stanu jedno ili viġe domaĺinstava ili su osobe koje je zatekao samo privremeno 
prisutne; 

 

3. Stanuju li u stanu sa ļlanovima domaĺinstva i osobe privremeno prisutne u naselju popisa. 
 

Prikupljenim informacijama popisivaļ utvrĽuje da li osobe koje stanuju u stanu ļine domaĺinstvo ili ne. 
U  Spisak osoba se upisuju svi ļlanovi domaĺinstva i sve privremeno prisutne osobe. 
 
Ako se radi o kolektivnom domaĺinstvu, u ovaj Spisak osoba se upisuje samo naziv institucije i 
ukupan broj ļlanova tog domaĺinstva i to u koloni za ime i prezime. 

 

 

Ļlanovi domaĺinstva 
 
Pod rednim brojem 001 u Spisku osoba prvo se upisuje osoba na kojoj se vodi domaĺinstvo (potrebno 
je uporediti da li je isto ime i prezime upisano i u koloni 5 Kontrolnika), zatim slijede imena ļlanova 
njegove porodice, tj. braļnog ili vanbraļnog partnera i djece (nije vaģan redoslijed upisivanja djece). U 
sluļaju da u domaĺinstvu ima viġe od jedne porodice, poslije prve, upisati redom ļlanove druge, treĺe, 
itd. porodice, i to po prethodno utvrĽenom redoslijedu. Na kraju se upisuju osobe koje ne pripadaju ni 
jednoj porodici, ali su ļlanovi domaĺinstva (srodnici i nesrodnici). 
 
Ako domaĺinstvo ļini samo jedna osoba (samaļko domaĺinstvo), onda se ta osoba obavezno upisuje 
pod rednim brojem 001. 
 
Veoma je vaģno da se u Spisak osoba upiġu svi ļlanovi domaĺinstva, ukljuļujuĺi i one koji su u 
ñkritiļnom momentu popisaò bili odsutni (npr. nalaze se na radu ili na ġkolovanju u drugom mjestu u 
zemlji ili inostranstvu, u gostima, itd.) 
 
Ukoliko domaĺinstvo ima viġe od 20 ļlanova, potrebno je otvoriti novi obrazac P-2, prepisati 
identifikacione i adresne podatke domaĺinstva i na gornjoj margini obrasca staviti naznaku 
ñNASTAVAKò. Zatim, u Spisku osoba prepraviti predġtampane brojeve ļlanova domaĺinstva u koloni 
(a), odnosno upisati 021, 022, itd. i nastaviti sa upisivanjem podataka o tim ļlanovima domaĺinstva. 
 
U Spisak osoba se ne upisuju osobe koje su se u ñkritiļnom momentu popisaò zatekle u domaĺinstvu 
(prijatelji, rodbina poznanici, komġije) jer su doġle u kratkotrajnu posjetu.  
 

 
Privremeno prisutne osobe 
 
U Spisak osoba upisuju se i privremeno prisutne osobe, tj. osobe koje imaju mjesto stalnog 
stanovanja u drugom mjestu u Bosni i Hercegovini ili u inostranstvu (gdje imaju svoje domaĺinstvo), a 
koje borave u naselju popisa jer su u njemu: zaposlene, ġkoluju se ili su prisutne iz nekog drugog 
razloga (npr. zbog porodiļnih razloga, lijeļenja i sl.) 
 
Privremeno prisutne osobe mogu boraviti same u stanu, i u tom sluļaju nije potrebno odreĽivati osobu 
na koju se vodi domaĺinstvo, veĺ se ove osobe upisuju po sluļajno izabranom redoslijedu, poļev od 
rednog broja 001 do posljednje privremeno prisutne osobe u stanu. 
 
TakoĽe, privremeno prisutne osobe mogu boraviti zajedno sa ļlanovima domaĺinstva koje u tom 
stanu ģivi, i tada se u Spisak osoba upisuju tek poġto su upisani svi ļlanovi domaĺinstva. 
 
Osim toga, privremeno prisutne osobe iz drugog mjesta u Bosni i Hercegovini ili iz inostranstva mogu 
u vrijeme popisa da borave u kolektivnom stanu  kao ġto je studentski dom, baraka za smjeġtaj 
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radnika i sl. U tom sluļaju, u Spisak osoba upisuje se samo naziv tog kolektivnog stana i ukupan broj 
privremeno prisutnih osoba koje tu stanuju. 
 

Nakon toga, za svakog studenta (radnika) popunjava se popisnica (obrazac P-1) i na svakoj od njih 
upisuje se redni broj osobe ï 001 do nnn. Popunjene Popisnice stavljaju se ispod pripadajuĺeg 
obrasca P-2. 
 

Pravilo je da se popunjene Popisnice ulaģu u odgovarajuĺi obrazac P-2, osim kada se popisuju 
ļlanovi kolektivnog domaĺinstva ili privremeno prisutne osobe u kolektivnom stanu. Tada popunjene 
Popisnice popisivaļ stavlja ispod pripadajuĺeg obrasca P-2 (da ne bi doġlo do kidanja/ cijepanja) 
obrasca P-2. 
 
Kolona (a) ï Redni broj osobe 
 
U ovoj koloni su odġtampani redni brojevi na mjestu jedinice (upisuju se brojevi 001- 009), s tim da 
popisivaļ nakon devete osobe (ako ih ima viġe) brojeve dopunjava dodajuĺi dvije cifre sa lijeve strane 
(01 ili 02) formirajuĺi brojeve 010-019 i 020. Ako domaĺinstvo ima viġe od 20 ļlanova, tada se koristi 
drugi obrazac P-2, na koji se nastavljaju upisivati imena ļlanova domaĺinstva, dopisujuĺi u istu ovu 
kolonu sa lijeve strane 02 ili 03 pri ļemu formira brojeve 021-029 i 030... itd. U takvom sluļaju 
popisivaļ mora pri vrhu prve stranice drugog obrasca P-2 naznaļiti da je rijeļ o nastavku Spiska. 
Identifikacioni se podaci prepisuju sa prvog obrasca P-2.  
 

Redni broj osobe iz ove kolone ujedno je i redni broj osobe koji se prepisuje na popisnicu (obrazac 
P-1). 
 

Ovo pravilo ne vrijedi za ļlanove institucionalnog (kolektivnog) domaĺinstva kojima ĺe popisivaļ 
dodijeliti redni broj osobe neposredno na popisnici.  
 

 

Kolona 1. Ime i prezime 
 
Upisuje se ime i prezime za sve ļlanove domaĺinstva i sve privremeno prisutne osobe. Objaġnjenja 
vezana za redoslijed upisivanja osoba data su na unutraġnjoj strani obrasca P-2 u tabeli ispod Spiska 
osoba. 
  
 

Kolona 2. Ime jednog roditelja 
 
Za svaku osobu koja je upisana u Spisak osoba upisuje se ime oca ili majke. 
 
 

Kolona 3. Ime supruge/supruga; partnerke/partnera 
 
Ukoliko je rijeļ o osobi ļiji braļni ili vanbraļni partner ģivi u istom domaĺinstvu (takoĽe je upisan u 
Spisak osoba), u ovu kolonu treba da je upisano ime te supruge/supruga; partnera/partnerke. Za djecu 
i druge osobe koji nemaju svog partnera u domaĺinstvu, kolona 3 ĺe biti prazna. 
 

 
Kolone 4. i Kolona 5.  Osoba je ļlan domaĺinstva ili privremeno prisutna   
 
U kolonu 4., za svakog ļlana domaĺinstva koji je upisan u Spisak osoba treba obiljeģiti odgovarajuĺu 
kuĺicu (upisati X), dok u koloni 5 treba obiljeģiti odgovarajuĺu kuĺicu za svaku privremeno prisutnu 
osobu. 
 

 
Kolona 6. i Kolona 7. Odnos prema osobi na kojoj se vodi domaĺinstvo 
 
Ukoliko se Spisak osoba popunjava za domaĺinstvo, onda se za osobu upisanu u kolonu 6. Pod 
rednim brojem 001 obavezno upisuje: òosoba na kojoj se vodi domaĺinstvoò, a zatim se za svakog 
ļlana domaĺinstva upisuje odnos prema ovoj osobi. Na primjer: supruga, partner u neformalnoj 
zajednici, unuka, itd.  
Za ļlanove domaĺinstva koji nisu u srodstvu sa osobom na kojoj se vodi domaĺinstvo upisuje se ñnije 
u srodstvuò. Ovaj odgovor upisuje se i za djecu u hraniteljskim porodicama, prijatelj, prijateljica, kum, 
kuma itd. 
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Za privremeno prisutne osobe, odnosno za osobe koje nisu ļlanovi domaĺinstva, upisuje se 
ñnije ļlan domaĺinstva /privremeno prisutna osoba (bez obzira na to da li su privremeno 
prisutne osobe u srodstvu s osobom na kojoj se vodi domaĺinstvo ili nisu). 
 

Ukoliko se Spisak osoba popunjava za domaĺinstvo, onda se za osobu pod rednim brojem 001 u 
kolonu 7 obavezno upisuje ġifra 01, a zatim se za svakog ļlana domaĺinstva upisanog u Spisak osoba 
prepisuje ġifra odnosa prema osobi na kojoj se vodi domaĺinstvo iz odgovarajuĺe tabele (ispod Spiska 
osoba). 
 

Za ļlanove domaĺinstva koji nisu u srodstvu s osobom na kojoj se vodi domaĺinstvo treba upisati ġifru 
12, dok se za privremeno prisutne osobe upisuje ġifra 88 (bez obzira na to da li su u srodstvu s 
osobom na kojoj se vodi domaĺinstvo). 
 
 

Kolona 8. Redni broj porodice  
 
Za ļlanove prve porodice treba upisati ġifru 1, za ļlanove druge porodice ġifru 2 i tako redom.  
 
Za osobu koja ne pripada nijednoj porodici u okviru domaĺinstva, kao i za privremeno prisutne 
osobe  treba upisati ġifru 0. 
 
Ako u domaĺinstvu nema nijedne porodice, za sve ļlanove domaĺinstva upisuje se 0. 
 
Za osobe koje ļine samaļko domaĺinstvo, takoĽe, treba upisati ġifru 0. 
 
 

Kolona 9. Poloģaj ļlana u porodici  
 
U ovu kolonu, zavisno od odgovora, treba upisati odgovarajuĺe ġifre (od 01 do 08 ili 88) prema tabeli 
koja se nalazi ispod Spiska. 
 
Za svaku osobu koja kod ĂRednog broja porodice ñ ima upisanu ġifru 0, kod ĂPoloģaja ļlana u porodiciñ  
treba upisati ġifru 88. 
 
 

Kolona 10. Razlog odsustva / prisustva 
 
Za svakog ļlana domaĺinstva koje se u kritiļnom momentu popisa nije nalazio u mjestu u kome je 
domaĺinstvo, treba utvrditi razlog odsustva i upisati odgovarajuĺu ġifru. Pri tome treba voditi raļuna o 
tome da li se odsutna osoba nalazi u drugom mjestu u zemlji ili u inostranstvu. 
 
MeĽutim, ġifru razloga odsustva ne treba upisati ukoliko je ļlan domaĺinstva odsutan u vrijeme 
dolaska popisivaļa zbog rada ili ġkolovanja u drugom mjestu u zemlji ili inostranstvu, ali se 
svakodnevno ili viġe puta u toku sedmice vraĺa u mjesto stalnog stanovanja. Smatraĺe se da se 
osoba svakodnevno vraĺa i u sluļaju kada zbog prirode posla ima smjenu od 24 sata ili ļak 
dvodnevnu smjenu od 48 sati ( na primjer u saobraĺajnim, zdravstvenim ili nekim drugim sluģbama). 
 
Za osobe koje su u momentu popisa privremeno prisutne u mjestu popisa treba upisati odgovarajuĺu 
ġifru za razlog prisustva. 
 

                 
Razlog odsustva / prisustva za osobe u zemlji 
 
Rad (ġifra 01) - Ġifra 01 upisuje se za svakog odsutnog ļlana domaĺinstva koji se u momentu popisa 
nalazi u drugom mjestu u BiH zbog toga ġto u tom mjestu radi (na neodreĽeno/odreĽeno vrijeme ili 
obavlja sezonski posao) ili vodi svoju zanatsku, ugostiteljsku ili drugu radnju i sl. 
 
Ova ġifra upisuje se i za privremeno prisutne osobe koje su se u kritiļnom momentu popisa nalazile u 
mjestu popisa zbog toga ġto u tom mjestu rade. 
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Ġkolovanje (ġifra 02) ï Ġifra 02 upisuje se za svakog uļenika ili studenta koji je u momentu popisa bio 
odsutan iz mjesta stanovanja svog domaĺinstva jer se ġkoluje (studira ili pohaĽa osnovnu ili srednju 
ġkolu) u drugom mjestu u BiH. 
 
Ġifra 02 upisuje se i za privremeno prisutne osobe koje su se u kritiļnom momentu popisa nalazile u 
mjestu popisa zbog ġkolovanja. 
 

 

Porodiļni razlozi (ġifra 03) - Ġifra 03 upisuje se za svakog ļlana domaĺinstva koji se u momentu 
popisa nalazi u drugom mjestu u BiH s osobom odsutnom zbog razloga rada (razlog 01) ili zbog 
ġkolovanja (razlog 02) (npr. ukoliko supruga privremeno stanuje s suprugom koji je zaposlen van 
mjesta stalnog stanovanja, ili ukoliko majka privremeno stanuje s djecom koja studiraju u drugom 
mjestu u zemlji) ili je iz svog domaĺinstva odsutna iz drugih porodiļnih razloga (npr. baka privremeno 
ļuva svoje unuke u drugom mjestu u zemlji i sl.). 
 
 

Ġifra 03 upisuje se i za privremeno prisutne osobe koje su se u kritiļnom momentu popisa nalazile u 
mjestu popisa zbog nekog od navedenih porodiļnih razloga. 
 

 
Ostali razlozi ï sluģbeni put, lijeļenje i sl. (ġifra 04) 
 
Ġifra 04 upisuje se za svakog ļlana domaĺinstva koji se u momentu popisa nalazi u drugom mjestu u 
BiH iz nekog razloga koji nije veĺ naveden. Na primjer: lice je na sluģbenom putu, struļnom 
usavrġavanju, u gostima, na lijeļenju, na turistiļkom putovanju i sl. 
 
Ovu ġifru treba upisati i za privremeno prisutne osobe koje su se u kritiļnom momentu popisa nalazile 
u mjestu popisa zbog naprijed navedenih razloga. 
 

                         
Razlog odsustva za osobe u inostranstvu  
 
Na radu u inostranstvu kod stranog poslodavca ili na samostalnom radu (ġifra 05) ï upisuje se za 
svakog ļlana domaĺinstva koji radi u inostranstvu kod stranog poslodavca ili samostalno, ļak i u 
sluļaju da se u vrijeme popisa zatekne u BiH u posjeti, na godiġnjem odmoru i sl. 
 
Ġifru 05 treba upisati i za naġe graĽane koji rade kao ļlanovi posada stranih brodova i aviona. 
 
Stranim poslodavcem smatra se i naġ drģavljanin koji ima svoju radnju u inostranstvu, pa u njoj 
zapoġljava i naġe radnike. 
 
Samostalan rad u inostranstvu je i rad u sopstvenoj radnji, radionici, birou, ordinaciji i sl. 
 
Upuĺen na rad u diplomatsko-konzularna predstavniġtva, meĽunarodne organizacije i tijela (ġifra 06) ï 
upisuje se za ļlanove domaĺinstva koji se u vrijeme popisa nalaze u inostranstvu na radu u naġim 
diplomatsko-konzularnim predstavniġtvima, meĽunarodnim organizacijama i tijelima. Ġifra 06 upisuje 
se i za pripadnike Oruģanih snaga  BiH u mirovnim operacijama u inostranstvu.  
 
Boravi u inostranstvu kao ļlan domaĺinstva (porodice) osobe odsutne iz razloga 05 (ġifra 07) - upisuje 
se za svakog ļlana domaĺinstva koji ne radi u inostranstvu, veĺ tamo boravi kao ļlan domaĺinstva 
(porodice) osobe koja se nalazi na radu u inostranstvu (kod stranog poslodavca ili samostalno), tj. 
osobe odsutne iz razloga pod ġifrom 05. 
 
Ovaj razlog se ne odnosi na ļlanove domaĺinstva (porodice) koji su otiġli u inostranstvo samo u 
kratkotrajnu posjetu roĽacima ili prijateljima koji tamo borave (za njih treba upisati ġifru 10). 
 

 
Boravi u inostranstvu kao ļlan domaĺinstva (porodice) osobe odsutne iz razloga 06 (ġifra 08)ï upisuje 
se za svaku osobu koja ne radi u inostranstvu, veĺ tamo boravi kao ļlan domaĺinstva (porodice) 
osobe odsutne iz razloga pod ġifrom 06. 
Ġkolovanje (ġifra 09) ï upisuje se za osobu koja studira, pohaĽa osnovnu ili srednju ġkolu u 
inostranstvu, ali samo ukoliko svi ļlanovi njenog domaĺinstva ģive u BiH. 
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Ukoliko je rijeļ o studentu koji boravi u inostranstvu barem s jednim od roditelja koji je tamo na radu u 
stranoj drģavi ili je upuĺen na rad u diplomatsko ili drugo predstavniġtvo BiH u inostranstvu (upisan 
razlog odsutnosti roditelja u inostranstvu 05 ili 06 ne treba upisati ġifru 09, veĺ ġifru 07 ili 08. 
  
 

Ostali razlozi ï u gostima, turistiļko ili poslovno putovanje, struļno usavrġavanje i sl. (ġifra 10) ï 
upisuje se za svakog ļlana domaĺinstava koji se u momentu popisa nalazio u inostranstvu iz nekog 
razloga koji nije veĺ naveden (sluģbeni put, turistiļko putovanje, struļno usavrġavanje, u gostima, na 
lijeļenju, i sl.). 
 
Ovu ġifru treba upisati i za osobe koje su ostvarile penziju u inostranstvu i u vrijeme popisa su otiġle u 
inostranstvo po penziju. 
         
PRIMJERI ZA PRAVILNO POPUNJAVANJE SPISKA OSOBA 
 
Primjer 1: 
Osmoļlano domaĺinstvo Milana Jankoviĺa ļine : 
 

1. Milan Jankoviĺ (osoba na kojoj se vodi domaĺinstvo), 
2. Zorana Jankoviĺ (Milanova ģena), 
3. Marko Jankoviĺ (Milanov sin koji je oģenjen), 
4. Ivana Jankoviĺ (Milanova snaha, Markova ģena), 
5. Nikolina Jankoviĺ (Milanova unuka, Markova i Ivanina kĺerka), 
6. Marina Jankoviĺ (Milanova neudata kĺerka koja je odsutna jer studira u inostranstvu), 
7. Jelena Stankoviĺ (Milanova taġta), 
8. Dejan Saviĺ (student, Milanov sestriĺ koji privremeno boravi u domaĺinstvu Milana Jankoviĺa) 

 
Ļlanovi ovog domaĺinstva upisuju se u Spisak osoba na sljedeĺi naļin: 
 

 

 

 
Dakle, u domaĺinstvu postoje dvije porodice, sa njima ģivi jedan ļlan (Jelena Stankoviĺ, Milanova 
taġta) koji ne pripada ni jednoj porodici, kao i jedna privremeno prisutna osoba (Dejan Saviĺ, student). 
 

Redni 
broj 

osobe 
Ime i prezime 

Ime 
 jednog  
roditelje 

Ime  
supruge/ 
supruga 

partnerke/ 
partnera 

Osoba je: 
Odnos prema osobi na 

kojoj se vodi 
domaĺinstvo 

Redni 
broj 

poro- 
dice 

Poloģaj 
ļlana  

u poro- 
dici 

Razlog 
prisustva/ 
odsustva Ļlan  

domaĺi- 
nstva 

Privre- 
meno 

prisutna 
Odnos Ġifra 

(a) 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

001 Milan Jankoviĺ Slavko Zorana X  
Osoba na 

kojoj se vodi 
domaĺinstvo 

01 1 01  

002 Zorana Jankoviĺ Dragan Milan X  supruga 02 1 01  

003 Marina Jankoviĺ Milan  X  kĺerka 04 1 03 09 

004 Marko Jankoviĺ Milan Ivana  X  sin 04 2 01  

005 Ivana Jankoviĺ Stanko Marko X  Snaha 08 2 01  

006 
Nikolina 
Jankoviĺ 

Marko  X  Unuka 07 2 03  

007 
Jelena 
Stankoviĺ 

Krsto  X  Taġta 06 0 88  

008 Dejan Saviĺ Darko   x 
Privremeno 

prisutna 
osoba 

88 0 88 02 

009           

010           
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Prvu porodicu ļine: Milan (osoba na kojoj se vodi domaĺinstvo), njegova supruga Zorana i njihova 
neudata kĺerka Marina (zajedniļko dijete Milana i Zorane) 
 

Drugu porodicu ļine: Marko (sin osobe na kojoj se vodi domaĺinstvo), njegova supruga Ivana i njihova 
kĺerka Nikolina (zajedniļko dijete Marka i Ivane). 
  

 

Primjer 2: 
 

U iznajmljenom stanu u Sarajevu, u vrijeme popisa ģive Mirza Begoviĺ i Adnan Fazlinoviĺ, stanovnici 
Tuzle (koji rade kao graĽevinski radnici u Sarajevu), i Miralem Haliloviĺ, student iz Novog Pazara 
(Srbija)   
 
S obzirom na to da privremeno prisutne osobe ne ļine domaĺinstvo, u Spisak osoba se upisuju 
proizvoljno odabranim redosljedom: 
 

 
 

Primjer 3: 
 
U samostanu ļasnih sestara Svetog kriģa ģivi institucionalno domaĺinstvo koje ima 42 ļlana. 

 
 

Kada popuni Spisak osoba popisivaļ se vraĺa na pitanje 1. na prvoj (naslovnoj) strani obrasca 
P-2  

Redni 
broj 

osobe 
Ime i prezime 

Ime 
 jednog  
roditelje 

Ime  
supruge/ 
supruga 

partnerke/ 
partnera 

Osoba je: 
Odnos prema osobi na 

kojoj se vodi 
domaĺinstvo 

Redni 
broj 

poro- 
dice 

Poloģaj 
ļlana  

u poro- 
dici 

Razlog 
prisustva/ 
odsustva Ļlan  

domaĺi- 
nstva 

Privre- 
meno 

prisutna 
Odnos Ġifra 

(a) 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

001 Adnan Fazlinoviĺ Damir   X 
Privremeno 

prisutna 
osoba 

88 0 88 01 

002 Miralem Haliloviĺ Dģenan   X 
Privremeno 

prisutna 
osoba 

88 0 88 02 

003 Mirza Begoviĺ Fahrudin   X 
Privremeno 

prisutna 
osoba 

88 0 88 01 

004           

005           

Redni 
broj 

osobe 
Ime i prezime 

Ime 
 jednog  
roditelje 

Ime  
supruge/ 
supruga 

partnerke/ 
partnera 

Osoba je: 
Odnos prema osobi na 

kojoj se vodi 
domaĺinstvo 

Redni 
broj 

poro- 
dice 

Poloģaj 
ļlana  

u poro- 
dici 

Razlog 
prisustva/ 
odsustva Ļlan  

domaĺi- 
nstva 

Privre- 
meno 

prisutna 
Odnos Ġifra 

(a) 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

001 
Samostan svetog 
kriģa  
Ukupno: 42 ļlana  

         

002           

003           

004           

005           
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5.3. OBJAĠNJENJE ZA POPUNJAVANJE PODATAKA U DIJELU ĂPODACI O  
       JEDINICI ZA STANOVANJEñ  
 
Podaci o jedinici za stanovanje upisuju se na osnovu izjave osoba koje u njoj stanuju, odnosno na 
osnovu raspoloģive dokumentacije o stanu. Ako osobe u stanu ne znaju taļne podatke, a nije 
raspoloģiva niti dokumentacija iz koje bi se mogli preuzeti takvi podaci, popisivaļ upisuje podatke na 
osnovu istih stanova u zgradi ili sam procjenjuje podatke o povrġini i ostale podatke. 
  
Na pitanja o zgradi odgovara ista osoba koja je dala podatke o stanu ili osoba kojoj su podaci o zgradi 
najbolje poznati.  
 
U sluļaju viġestambene zgrade, ako je moguĺe, na pitanja o zgradi odgovara kuĺepazitelj ili osoba 
koja najbolje poznaje stanje u zgradi. 
 
Ako u zgradi sa jednim ili viġe stanova niko ne stanuje, popisivaļ procjenjuje podatke na osnovu izjave 
susjeda ili poreĽenjem sa stanovima u istim takvim ili sliļnim susjednim zgradama.  
 
 

1. Vrsta jedinice za stanovanje  
 
 

Popisivaļ mora utvrditi vrstu jedinice za stanovanje: da li je jedinica koju popisuje stan ili je to neka 
druga vrsta jedinice za stanovanje koja ne odgovara definiciji stana, ali se u trenutku popisa koristi za 
stanovanje ili je skup prostorija za stanovanje (kolektivni stanovi). Zavisno od toga koja je vrsta 
jedinice za stanovanje utvrĽena zavisiĺe i daljnje popunjavanje podataka o stanu.   
 

 

Odgovor ñStanò daje se za svaku stambenu jedinicu koja odgovara definiciji stana. Kako je veĺ 
spomenuto u ovome Uputstvu, ovaj odgovor ĺe se dati i u situacijama kada odreĽeno domaĺinstvo 
stanuje u prostorijama koje se ne nalaze u stambenoj zgradi, veĺ u nekakvom drugom objektu 
(poslovni objekat ili objekat za kolektivno stanovanje), ali su preadaptirani da bi se u njima moglo 
stanovati i isti se koriste za tu namjenu. Ovo bi bio sluļaj, na primjer, ako u studentskom ili Ľaļkom 
domu, koji je namjenjen za kolektivni smeġtaj osoba koja imaju mjesto stalnog stanovanja izvan 
mjesta popisa, postoje adaptirane prostorije koje zadovoljavaju osnovne norme da se u njima moģe 
stanovati i u njima stanuje domaĺinstvo kuĺepazitelja tog objekta. 
  
Stan se popisuje i ako se u trenutku popisa koristi za stanovanje i obavljanje djelatnosti ili samo za 
obavljanje djelatnosti. 
 
 

Odgovor ĂKolektivan (institucionalan) stanñ obiljeģava se za skup prostorija koje se koriste za 
organizovani smjeġtaj grupe osoba koje mogu saļinjavati kolektivno ili individualno domaĺinstvo ili 
osobe koje imaju mesto stalnog stanovanja u drugom mjestu u BiH, a u mjestu popisa privremeno 
borave. Ovaj odgovor daje se npr. za: dom za djecu i omladinu ometenu u psihofiziļkom razvoju; dom 
za socijalno ugroģenu djecu; dom za penzionere stare i iznemogle; dom za odrasle invalide; dom ili 
hotel za samce; studentski, Ľaļki dom i internat; vjerski objekti i ostali kolektivni stanovi. 
 
Sve prostorije jednog kolektivnog stana (jednog doma, internata, manastira i sl.) popisuju se kao jedna 
jedinica popisa, bez obzira na to da li se nalaze u jednoj ili viġe zgrada. 
 
 

Stanovi domara, upravnika i drugih osoba, koji predstavljaju odvojene graĽevinske cjeline i u svemu 
odgovaraju definiciji stana, iako se nalaze u zgradi kolektivnog stana, popisuju se kao stan. 
 
Kolektivnim stanom se ne smatra hotel, bolnica, klinika, odmaraliġte, i sliļni objekti zdravstvene zaġtite 
koji su namijenjeni za privremeni smjeġtaj pojedinaca (turista, bolesnika, rekonvalenscenata i sl.). 
 
Odgovor ĂNaseljen poslovni prostorñ obiljeģava se za nastanjene poslovne prostorije koje nisu 
prepravljene (adaptirane) u stan, a u vrijeme popisa se koriste za stanovanje. To su npr. nastanjena 
prodavnica, kancelarija i sl., kao i nastanjena hotelska soba ili bolniļka soba u kojoj stalno stanuje 
porodiļno ili samaļko domaĺinstvo. U ovu kategoriju spadaju i nastanjene prostorije kolektivnog stana 
(npr. soba u studentskom ili penzionerskom domu i dr.) u kojima stanuje porodiļno ili samaļko 
domaĺinstvo koji nije korisnik usluga tog kolektivnog stana veĺ tu stanuje sticajem drugih okolnosti, 
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npr. kao kuĺepazitelj zgrade (ovdje se treba napraviti razlika s primjerom domaĺinstva kuĺepazitelja 
datom kod pitanja za naseljen stan, jer se tamo radi o preadaptiranim prostorijama).  
 
Odgovor ĂDruga jedinica stanovanjañ obiljeģava se za prostorije i objekte koji u graĽevinskom smislu 
nisu stanovi niti poslovni prostori, ali su u vrijeme Popisa sluģile nekom domaĺinstvu za stanovanje. 
To su npr. nastanjen podrum, ġupa, garaģa, daġļara, zemunica i drugi improvizovani objekti. U ovu 
kategoriju ulaze i drugi nastanjeni pokretni i nepokretni objekti (npr. brod, ġlep, prikolica, vagon, ġator, 
kao i drugi improvizirani objekti napravljeni od razliļitih neobraĽenih i otpadnih materijala (limova, 
dasaka, ljepenke, blata itd.). Ovaj modalitet obuhvata i nezavrġene, a iz bilo kog razloga nastanjene 
stanove.  
 
 Odgovor ñBeskuĺnikò obiljeģava se za osobu koja, zbog nedostatka smjeġtaja, nema drugih 
moguĺnosti nego da ģivi na ulici i bez skloniġta koje se smatra stambenim prostorom (tzv. primarno 
beskuĺniġtvo). Popisivaļ u ovom sluļaju treba da vodi raļuna da za ove osobe na obrascu P-2, kod 
podataka o domaĺinstvu na pitanju 23 . treba biti obiljeģen odgovor ñdrugoò. 
 
Ukoliko se na pitanju 1. obiljeģi jedan od odgovora ĂNaseljen poslovni prostorñ, ĂDruga 
jedinica stanovanjañ ili ñBeskuĺnikò, zavrġava se sa daljnjim popisom stambenih tema, i 
prelazi na dio pitanja  ñPodaci o domaĺinstvuò.. 
 
Ukoliko se na pitanju 1. obiljeģi odgovor ĂKolektivan (institucionalan) stanñ, tada se odgovara 
joġ samo na pitanje 2 . (Vrsta kolektivnog stana) i nakon toga prelazi na dio ñPodaci o 
domaĺinstvuò. 
 
Popisom se, po pravilu, obuhvataju samo zavrġeni stanovi. 
 
Zavrġen stan je stan u kome su zavrġeni svi predviĽeni graĽevinski, instalacijski i zavrġni radovi. 
Zavrġen stan se moģe nalaziti u zgradi koja nije potpuno zavrġena, tj u kojoj ima i nezavrġenih 
stanova. 
 
Popisom se iznimno obuhvataju oni nezavrġeni stanovi u kojima domaĺinstvo stanuje jer nema drugi 
stan za stalno stanovanje. U obrazac P-2 unose se podaci za onaj dio stana koji se stvarno koristi, 
bez obzira do kojeg je stepena graĽevinski zavrġen. 
 
Od definicije stana se odstupa kada domaĺinstvo pored jednog stana kao graĽevinske cjeline koristi 
preko cijele godine joġ jednu sobu ili kuhinju koja je graĽevinski odvojena od glavnih prostorija stana 
(nalazi se u drugoj zgradi, na istom placu ili u istoj zgradi, a ima poseban ulaz). Te prostorije se 
popisuju kao sastavni dio stana a ne kao poseban stan.  
 
U sastavu stana ne iskazuju se graĽevinski odvojene pomoĺne prostorije (ljetna kuhinja, ostava, 
kupatilo, toalet/WC i sl.). Iznimno, ako se zbog posebnog, tradicionalnog naļina gradnje u sobe ulazi 
neposredno s trijema, verande ili iz dvoriġta, sve sobe kojima se koristi jedno domaĺinstvo bi ĺe 
popisane kao jedan stan, ukljuļujuĺi kuhinju i ostale pomoĺne prostorije. 
 
Kod popisivanja stanova u porodiļnim kuĺama, posebno onima sa dvije ili viġe etaģa, popisivaļ treba 
odrediti kada je rijeļ o jednom stanu na dvije ili viġe etaģa, a kada o dva ili viġe stanova. Dva se stana 
u istoj zgradi mogu nalaziti na dvije etaģe od kojih se jedan nalazi u prizemlju, a drugi na spratu, ili 
moģe svaki od njih zauzimati po dio prizemlja i dio sprata. U oba sluļaja stanovi moraju imati potpuno 
odvojene ulaze sa stubiġta, dvoriġta ili ulice. 
 
U sluļaju kada zgrada ima prizemlje i sprat, a u prostorije, koje se nalaze na spratu, ulazi se sa 
stepeniġta koje se nalazi u nekoj od prostorija u prizemlju (predsoblje, dnevna soba i sl.), neĺe se 
smatrati da domaĺinstvo ima dva stana, nego jedan stan koji zauzima dvije etaģe. 
 
Dva stana se mogu nalaziti u istoj zgradi i na istoj etaģi (npr. u prizemlju), ali svaki stan mora imati 
poseban ulaz i stanovi ne smiju biti meĽusobno povezani (vratima ili nekim zajedniļkim prostorijama). 
 
Ne popisuju se stanovi u starim kuĺama u kojima viġe niko ne stanuje, a koje se koriste za neke druge 
svrhe (npr. za ļuvanje poljoprivrednih proizvoda, alata i sl.).  
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2 . Vrsta kolektivnog stana 
 
Ogovor na ovom pitanju daje se samo ukoliko je na pitanju 1 . obiljeģen odgovor ĂKolektivni 
(institucionalni) stanñ. 
 

Ustanova je odvojen i nezavisan niz prostorija koje obuhvataju cijelu ili dio trajne zgrade ili niz zgrada 
koje su izgraĽene, renovirane ili preureĽene i namijenjene za smjeġtaj veĺe grupe osoba koje su pod 
zajedniļkom upravom ili reģimom, ili su povezane zajedniļkim ciljem ili liļnim interesom, a u vrijeme 
popisa, se koriste za stalno stanovanje najmanje jedne osobe. Takav kolektivni stan obiļno ima 
odreĽene zajedniļke prostorije za pripremanje hrane, toilet/WC, kupatila, salone ili spavaonice. 
 

Odgovor ĂStudentski ili Ľaļki dom, internatñ se obiljeģava za studentske, Ľaļke domove i internate, 
domove vjerskih ġkola (medrese, sjemeniġta, bogoslovije) i sliļno, tj. stambene objekte u koje su 
smjeġteni studenti ili Ľaci koji u naselju popisa borave na ġkolovanju, a domaĺinstvo im ģivi u drugom 
naselju u Bosni i Hercegovini. Ove su osobe privremeno prisutne u mjestu popisa te se tako i 
popisuju. 
 

Odgovor ĂZdravstvene i ustanove za socijalnu zaġtituñ. U ovu se grupu ukljuļuju domovi za 
socijalno ugroģenu djecu, sigurne kuĺe, domovi za odrasle invalidne osobe, bolnice za smjeġtaj trajno 
neizlijeļivih bolesnika, domovi za djecu i omladinu ometenu u psihofiziļkom razvoju, staraļki domovi i 
sliļno.  
 

Odgovor ĂVjerske ustanoveñ U ovu se grupu ukjuļuju samostani, manastiri i sliļne institucije koje se 
koriste za stalno stanovanje npr. redovnica i redovnika ili pripadnika drugi vjerskih zajednica. 
 

Odgovor ĂObjekti za smjeġtaj raseljenih i izbjeglih osobañ. U ovu grupu spadaju objekti 
institucionalnog  smjeġtaja raseljenih osoba i izbjeglica. 
 

Odgovor ĂHoteliñ. U ovu se grupu ukjuļuju, na primjer, samaļki hoteli kada je u njima neko stalno 
naseljen. 
 

Odgovor ĂOstale ustanoveñ.  U ovu se grupu ukljuļuju: popravne ustanove, kampovi, barake za 
smjeġtaj radnika, zgrade ministarstva unutraġnjh poslova za smjeġtaj radnika ovog ministarstva, i svi 
drugi oblici koji se ne mogu svrstati u naprijed navedene vrste. 
 
 

3 . Koriġtenje jedinice za stanovanje  
 
Odgovor ĂSamo za stanovanjeñ se daje ukoliko se jedinica popisa koja odgovara definiciji stana u 
vrijeme popisa koristila samo za stanovanje. Ovaj se odgovor obiljeģava za nastanjen stan, koji se 
preko cijele godine koristi za stanovanje jednog ili viġe domaĺinstava, bez obzira po kojoj osnovi 
domaĺinstvo koristi stan.   
 
Odgovor ĂZa stanovanje i obavljanje djelatnostiñ se obiljeģava ukoliko se u jedinici popisa koja 
odgovara definiciji stana, u dijelu stana u kojem stanuje jedno ili viġe domaĺinstava, obavlja i neka 
djelatnost (npr. krojaļka, frizerska ili obuĺarska djelatnost, izdavanje sobe turistima, advokatska 
kancelarija, atelje, zubna ordinacija, predstavniġtvo neke firme i sl.). 
 
Odgovor ĂSamo za obavljanje djelatnostiñ se obiljeģava za stan u kojem se iskljuļivo obavlja 
djelatnost, a koji nije graĽevinski prepravljen (adaptiran) u poslovne prostorije i u kojem niko ne 
stanuje, veĺ se u potpunosti koristi za obavljanje neke djelatnosti. To su npr. stanovi u vlasniġtvu 
graĽana koji se iskljuļivo iznajmljuju turistima, advokatske kancelarije, lijeļniļke ordinacije, 
predstavniġtva firmi itd. Takvi se stanovi po pravilu nalaze u zgradama s viġe stanova od kojih su 
samo neki iznajmljeni ili prodani da bi se u njima obavljala djelatnost. 
 
Ako je popisivaļ ustanovio da u stanu niko ne stanuje, nego se koristi samo za obavljanje djelatnosti, 
moģe takav stan popisati i na osnovu poreĽenja sa istim ili sliļnim stanovima u istoj zgradi. 
  
Odgovor ĂZa odmor i rekreacijuñ se obiljeģava ako stan za odmor i rekreaciju u svemu odgovara 
definiciji stana, a koristi se povremeno ili nekoliko mjeseci u godini iskljuļivo za odmor i rekreaciju. 
Ovdje nisu ukljuļeni stanovi kojima se vlasnici ne koriste za svoje potrebe nego se koriste iskljuļivo za 
iznajmljivanje u turistiļkoj sezoni. 
































































































